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JE poder de servir! da

El proceso de Servicio Social se fundamenta en:

= Subproceso de Servicio Social declarado en el Sistema de Gestion de Calidad del
TESCo, Norma ISO 9001-2015.

= Manual de Lineamientos Académico - Administrativos del Tecnoldgico Nacional de
México.
= Reglamento de Servicio Social del Estado de México.

= Ley que Crea el Organismo Publico Descentralizado de Caracter Estatal Denominado Tecnologico
de Estudios Superiores de Coacalco.

= Manual General de Organizacion del TESCo.

= Reglamento Interior del TESCo.

= Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No Discriminacion.
= Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
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:Qué es el Servicio Social?

Es el conjunto de actividades de caracter
temporal y obligatorio gue prestan los estudiantes,
en el que aplicaran los conocimientos cientificos,
técnicos y humanisticos adquiridos en su formacion.

¢ POR QUE ES OBLIGATORIO?
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Requisito para iniciar con el ¥ s Q 2\
proceso de Residencia Profesional ﬁ_ ’_'_" ,
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Duracion y caracteristicas

= E| Servicio Social tiene un valor curricular de
10 créditos.

" Su duracion es por un periodo minimo de 6 meses,
maximo se debe terminar en 2 afnos.

. W
0 TERISTICAS
cf
A

e 0 - Se debe cubrir un minimo de 480 horas.
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Requisitos para poder iniciar el
tramite
@) Cumplir con el 50% de créditos (130).

@ Alta de la materia en horario semestral.

ASIGNATURAS
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Opciones para acreditar el
Servicio Social

. Realizar el Servicio Social en una Dependencia Publica o
Privada (con la que el TESCo tenga convenio).

. Participar en el Modelo de Educacion Dual.

. Participar en el Programa de Servicio Social
Comunitario.

. Acreditacion automatica por articulo del Reglamento de
Servicio Social del Estado de México.
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1. Realizar el Servicio Social en alguna
Dependencia Publica o Privada

w4

Instituciones Privadas

Dependencias
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2. Participar en el Modelo de
Educacion Dual

Estar inscrito en el Modelo de Educacion Dual.
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3. Participar en el Programa Servicio
Social Comunitario

La Convocatoria para participar en el Programa de
Servicio Social Comunitario, es emitida por parte del
Gobierno del Estado de México.

= Estimulo econdmico mensual durante
Programa de Servicio ]
y &9 Social Comunitario seis meses de $1,000.00.

para el Bienestar.

= Enfoque especifico de actividades.
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4. Acreditacion automatica por articulo del Reglamento
de Servicio Social del Estado de México

Articulo 19. No estan obligados a realizar el Servicio las
personas mayores de 60 ainos y las que se encuentren
impedidos por alguna enfermedad grave, que deberd ser
calificada por una institucion publica de salud reconocida.

Articulo 21. A los estudiantes y pasantes que laboren en cualquiera de
las dependencias de los gobiernos federal, estatal o municipales,
o en alguno de los organismos descentralizados, el trabajo que
desempefien se les tomara en cuenta como Servicio, siempre y cuando las

labores que realicen sean acordes con su perfil profesional y permanezcan
laborando, al menos, durante un afno continuo.
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Formatos - Pagina del TESCo

https://www.tecnologicodecoacalco.edu.mx

— (] 25 coacalco.tecnm.mx/TECNM/sitio/servicio.html

= . - . 2
\®) Google recomienda configurar Chrome como navegador predeterminado lecer como pred ado

LoEes Gobierno Participa Datos Q

Alumnado > Aspirantes ¥ Egresados ¥ Académicos ~

Buscar

') . @ Condcenos Servicios Oferta Servicio Social y Residencias V 1culacion Enlaces de Sistema de Gestion de Becas Norma CCAl
~ Escolares ¥ Educativa ~ Profesionales ~ N Interés ~ Calidad ~ 025

prep Servicio Social

Pacidanriace Prafacinnalac

Nota de Advertencia: Aplid plan de estudios.
Catalogo de Servicio Social

Usuarios: Alumnos . . .
Catalogo de Residencias Profesionales

Documentos que se obtienen: [OWOBERL Informe de Actividades io Social.

El docu Presentacion de Platicas de Induccion »

Vigencia: ene vigencia indefinida.

Programas y Protocolos »
Vacantes

Requisitos y Pasos

Lineamiento para la operacion y cumplimiento del Servicio Social

Proceso para realizar Servicio Social

Formato de Solicitud - Registro - Autorizacién de Servicio Social (Excel)

Plan de Trabajo de Servicio Social

Anexo XX: Carta Compromiso de Servicio Social

Anexo XXII: Reporte Bimestral de Servicio Social

Anexo XXIlII: Formato de Evaluacién Cualitativa del Prestador de Servicio Saocial

Anexo XXIV: Formato de Autoevaluacion Cualitativa del Prestador de Servicio Social
Anexo XXV: Formato de Evaluacién de las Actividades por el Prestador de Servicio Social
Programa Anual de Servicio Social 2024

Documentacién necesaria:
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Pasos para iniciar el tramlte
PASO 1.

Entregar en el Departamento de Servicio Social:

= Solicitud - Registro - Autorizacion de Servicio Social.

= Historial Acadéemico con el alta de |la materia de Servicio
Social.

= CURP actualizado.
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Solicitud - Registro - Autorizacion de Servicio Social

Datos personales del prestador.

Datos académicos.

Datos donde se realizara el Servicio

Social.

Tipo de programa de servicio.

Firmay sello de la

Dependencia.

. W
@" iasete Brusxico EDUCACION Errmar e sscnsaly Rk

DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL ¥ PRACTICAS PROFESIONALES
SOLICITUD - REGISTRO - AUTORIZACION DE SERVICIO SOCIAL

I. DATOS DEL PRESTADOR E INSTITUCION EDUCATIYA

.- Fecha: Hu. de RieirtraErtatal de ServiciaSacial: _ISEMOD04Z- -H-NC
2.-Hambre:
ApellidnFaterna Aipellidn Materna Hamkra(r)
Marizula: ZarrenInrkivusional
Tel.part.; Edad: Senm
- Carrera CURF:
4.-Ha. de criditar zubicriar: Wida Azadimica: PR Framedia:

I DATOS DE LA DEPENDENCIA RECEFTORA

S.-Hombre delaDependoncia Receptara:

Federa Ereva

&.- Unidad A dminirtrativa Ferponrable:

Munizipal OHG LE.

T.- Domi<ilio e laUnidad AdminirtrativaFiorponrable:

%= Munizipin: TelbFara:

.- Tikular de laDependenziay carqm:

10.-Prnqrcmcono|quoiurticipcrdolwmtcdnr:

Lunes aWierner 4o a harar,

12.-Ferindn 4z Frereasising dele al:

Dia Mer Afo Oia Mer Afo

12.-Horar de durazisin 4ol programan prayesta:

Intarns

dE0 harar: Okrar

Du Eatorns

14.-Tipa do Servicio:

Hambra, firma 5 sl
Racap

N Ta Dapandancia
Hambrs ¥ Firma dal aluman ¥

rtamentn do Servicim Smcial r Précticar Prafesim

.16 da Septiemibre Mirmm 54, Coacalco de Berdordnal, Estado de México. C P BTN TELS, 15043 24 Y 25
wanwsubdirecciominoulacion@itesooedume
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Recibir tu Carta de Presentacion.

Esta carta es entregada por el Departamento
de Servicio Social en un lapso de 7 a 15 dias
habiles posteriores a la entrega de Ila
solicitud.

Los datos que aparecen en la
Carta de Presentacion son los
datos que se colocan en la
Solicitud.

EDUCACION

ANEXO XXI. CARTA DE PRESENTACION PARA LA REALIZACION DE SERVICIO SOCIAL

SUBDIRECCION DE VINCULACION

01DE
ASUNTO: CARTA DE PRESENTACION

LIC. ERNI TEJA CORTES
DDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDD

EEEEEEEEE

ATENTAMENTE
CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCC

SUBDIRECTORA DE VINCULACION
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PASO 3.

Entregar en el Departamento de Servicio Social:

A partir de la fecha que recogiste tu Carta de Presentacion tienes 10 dias
habiles como limite para entregar la siguiente documentacion:

= Acuse de la Carta de Presentacion (copia sellada y firmada por la
dependencia).

= Carta de Aceptacion (membretada, sellada y firma en original).
= Carta Compromiso.

= Plan de Trabajo (Sellado y firmado por la dependencia).

Deberas de entregar en original y copia, ningun archivo se puede modificar.
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Posteriormente cada bimestre deberas entregar en el
Departamento de Servicio Social:

= Anexo XXIl. Reporte Bimestral de Servicio Social.
= Anexo XXIIl. Formato de Evaluacion cualitativa del prestador de Servicio Social.
= Anexo. XXIV. Formato de Autoevaluacion cualitativa del prestador de Servicio

Social.
= Anexo XXV. Formato de Evaluacion de las actividades por el prestador de

Servicio Social.

En la entrega del tercer informe bimestral, deberas de entregar tu Carta de
Término emitida por la Dependencia y la encuesta de satisfaccion.

Nota: Con relacion a las fechas de corte bimestral, NO se incluyen sabados, domingos, dias festivos o periodo vacacional en caso de caer en uno de estos
dias recorrer al siguiente dia hébil.



COMERNO DEL

iEl poder de servir!

-------
......
4 cosca

PASO 5.

Conclusion del Servicio Social.

Al concluir el Servicio Social y una vez que se vea reflejada
la calificacion en el historial académico, deberas acudir al
Departamento de Servicio Social y Practicas Profesionales

por la CONSTANCIA DE TERMINACION DE
SERVICIO SOCIAL.



PROCESO PARA REALIZAR SERVICO SOCIAL SICTESCo

El Servicio Social es el conjunto de actividades de caracter temporal y obligatorio que prestan lo ‘
en el que aplicaran los conocimientos cientificos, técnicos y humanisticos adquiridos en su forma

Tiene un valor curricular de 10 créditos. Su duracion es por un periodo de 6 meses y no mayor a 2
un minimo de 480 horas.

El tramite inicia con la entrega de: Requisitos:
" Solicitud - Registro - Autorizacion de = Cumplir con el 50% de c
Servicio Social. (130).
" Historial Académico con el alta de la = Alta de la materia en h
materia de Servicio Social. semestral.
" CURP actualizado.

A partir de la fecha que recibas tu Carta de Presentacion : _ .

. . . Al concluir tu Servicio Social y una
tienes 10 _dla_.s habiles para entregar la siguiente 4 vez que veas tu lificacion reflejada
documentacion:

en tu historial academico, deberas
de pasar al Departamento de
Servicio Social v Practicas
Profesionales por tu Constancia de

v" Acuse de la Carta de Presentacion (copia sellada y
firmada por la dependencia).
v Carta de Aceptacion (membretada, sellada y firma).

v" Carta Compromiso de Servicio Social). Terminaciéon de Servicio Social.
v Plan de Trabajo (Sellado vy firmado por Ila
dependencia). Y

Cada bimestre deberas entregar :
v Anexo XXIll. Reporte Bimestral de Servicio Social.
v" Anexo XXIll. Formato de Evaluacion cualitativa del prestador de Servicio Social.
v Anexo. XXIV. Formato de Autoevaluacién cualitativa del prestador de Servicio Social.
v Anexo XXV. Formato de Evaluacion de las actividades por el prestador de Servicio Social.

En la entrega del tercer informe bimestral, deberas de entregar tu Carta de Término emitida por la Dependencia y tu
comprobante de la encuesta de satisfaccion.
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depto servicio social@tesco.edu.mx
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