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Todo el proceso de Residencia
Profesional es con base en el siguiente
fundamento:

* Manual de Lineamientos Académico - Administrativos del
Tecnologico Nacional de Meéxico.

= Subproceso de Residencia Profesional del Sistema de Gestion
de Calidad, Norma ISO 9001-2015.

= Reglamento Interior del TESCo.

" Ley que Crea el Organismo Publico Descentralizado de Caracter Estatal
Denominado Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco.

= Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

= Manual General de Organizacion del TESCo.

= Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No
Discriminacion.




:Qué es la Residencia
Profesional?

Es una estrategia educativa de
caracter curricular, que permite al
estudiante emprender un proyecto
tedrico -  practico, analitico,
reflexivo, critico y profesional.

Con el proposito de resolver un
problema especifico de la
realidad social y productiva,
para fortalecer y aplicar sus
competencias profesionales.
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Requisitos \\ -

= Acreditacion del Servicio Social.
= Acreditacion de todas las actividades complementarias.

" Tener aprobado al menos el 80% de créditos de su plan
de estudios (minimo 208).

= No contar con ninguna asignatura en condiciones de
“curso especial’.

= Dar de alta la materia en horario semestral.

Todos los requisitos estan establecidos en el Manual de Lineamientos
Académico-Administrativos del TecNM, en caso de incumplimiento o no contar
con alguno de ellos no se podra cursar la materia.




» El valor curricular para la Residencia Profesional

es de: 10 creéditos. ,b

» La duracion queda determinada por un periodo:
Minimo 4 meses y no mayor a 6.

» Acumulando: Minimo 500 horas.

La Residencia Profesional se
cursa por una unica ocasion




Causas por las que se puede
cancelar el tramite

= |ncumplimiento con los acuerdos de la
empresa, organismo o dependencia. BAJA
= Falta de entrega o aprobacion del DEFINITIVA
proyecto final de Residencia [ DE LA
Profesional. INSTITUCION
= No se cumpla en el periodo
especificado. B

» Por circunstancias especiales, no imputables al residente, tales como: huelgas,
bancarrota, cierre de empresa o dependencia, cambio de politicas empresariales o
cualquier otra causa justificada puede solicitar la cancelacion y reasignacion de otro
proyecto a la Division de Estudios Profesionales. Esta segunda oportunidad es

evaluada por el Comité Académico.




¢En donde se puede realizar la
Residencia Profesional?

Cualquier dependencia publica o
empresa privada (siempre y cuando
este dada de alta ante Hacienda y
Crédito Publico, con giro y régimen
empresarial).

» NO es necesario la
generacion de un
convenio




Formatos - Pagina del TESCo

Descripcion: La Residencia Profesional es el requisito curmricular contenido en los
planes de estudios, equivalente a 10 créditos a realizarse en una sola
oportunidad, en la gue =l alumno se incorpora profesionalmente al
sector produciivo de bienes v servicios para 2l desammollo de un
proyvecto de investigacion.

Mota de Adwvertencia: Aplica a los alumnos gue cubren el S30% de créditos del plan de
estudios, gue ya hayan concluido el servicio social.

Usuarios: Alumnos del TESCo.

Documentos que se obtienen: FO-TESCo-T4. Acta De Calificacion De Residencia Profesional

WVigencia: E| documento que se obtiene al finalizar el tramite tiene vigencia
indefinida._

Drocumentacion necesaria:

= FO-TESCo-36. Control de Asesorias Externas
« FO-TESCO-41. Control de Asesorias Intemas

- FO-TESCO-T1. Anteproyecto Para Residencia
Profesional

- FO-TESCO-72. Solicitud de Residencia Profesional

- FO-TESCO-T3. Asignacion de Asesor Intermo o
Asesora Interna

- FO-TESCO-T4. Acta de Calificacion de Residencia
Profesional

« FO-TESCO-104. Carta de Presentacion de Residencia
Profesional

= Lineamiento Para la Operacion vy Acreditacion de la
Residencia Profesional

- Anexo MXIX: Formato de evaluacion y seguimiento de
Residencia Profesional

- Anexo XNMX¥: Formmato de ewvaluacion de reporte de
Residencia Profesional




Periodo de registro

llllllllllllll

Tienes todo el semestre para oo _—

iniciar tu tramite, sin embargo,
tu periodo corre a partir de que
entregas tu solicitud.

Te recomendamos gue Inicies _— T D
oreferentemente durante el
orimer mes de cada semestre
para gue concluyas en tiempo
y forma dentro del semestre en
Curso.

AVEREBOED <o

» Marzo

» Septiembre

La fecha limite para concluir el trdmite es en periodo
Intersemestral




Pasos para iniciar el tramite

Paso 1. Entregar en el Departamento de
Servicio Social y Practicas Profesionales:

= [o-Tesco 72. Solicitud de Residencia Profesional.

= Historial Académico con el alta de la materia de

Residencia Profesional.
S = Copia de la constancia de terminacion de

Em—— Servicio Social.

Nota: Validar versiones actualizadas en los formatos.



PASO 2.

Recibir tu Carta de Presentacion.

Esta carta es entregada por el Departamento de
Servicio Social y Practicas Profesionales en un
lapso de 7 a 15 dias habiles posteriores a la
entrega de la solicitud.

(5)
EEEEEEEE

Los datos que aparecen en
la Carta de Presentacion
son los datos que colocas
en la Solicitud.




PASO 3.

A partir de la fecha que recogiste tu Carta de Presentacion tienes 15
dias naturales como limite para entregar al Departamento de
Servicio Social y Practicas Profesionales la siguiente documentacion:

= Acuse de la Carta de Presentacion (copia sellada y
firmada por las partes involucradas).

= Carta de Aceptacion (membretada, sellada y firma por
tu empresa o dependencia).

» Fo-Tesco 73. Asignacion de asesor interno
(emitida por jefatura).

" Fo-Tesco 71. Anteproyecto.

Deberas de entregar en original y copia, ningun archivo se puede modificar.



PASO 4.

Posteriormente cada bimestre o trimestre deberas
entregar en el Departamento de Servicio Social y Practicas
Profesionales:

" Anexo XXIX. Formato de evaluacidon vy
seguimiento de Residencia Profesional (asesor
Interno y externo).

" Fo-Tesco 36. Control de asesorias externas.
" Fo-Tesco 41. Control de asesorias Internas.

Nota: Con relacion a las fechas de corte bimestral o trimestral, NO se incluyen sadbados, domingos, dias festivos o periodo vacacional
en caso de caer en uno de estos dias recorrer al siguiente dia habil y los cuatro formatos deben coincidir con el periodo evaluado.




EDUCACION 1

Afio del Sept:

gésimo Aniversaria del
s Mujeres en México

ANEXO XXIX. FORMATO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE RESIDENCIA

PROFESIONAL
Nombre del residente: y Nimero de control @)
Nombre del proyects: @]
Programa Educstivo: (4]
Feriadn de evaluacion de Reskencis Profesional (5) del ddimmizaas al dd/mmiasas
(Bimestre Trimestre):
Calificacién Farcisl (promedio de amb: o : . A
excor | EDUCACION i e
En qué medida el residente cumple con lo siguiente
. Criterios 3 evaluar__ Valor . Afio del Septuagésimo Aniversario del
Asiste te enel (] Reconocimients del D o al Voto de
5 Trabsja en equipo y se comunica de forma efectiva (oral y escrits 1 @)
§ Tiene inicistiva para colaborar )
" Propone mejores sl proyecto 1 1
L g |oumeleconioscbelves comespondentes Slpmedte 1 1) ANEXO XXIX. FORMATO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE RESIDENCIA
E = ordenado y cumple ssfisfactorismente con las actwidades
=4 | encomendsdas en los tiempos del ® (12) PROFESIONAL
8 § [ Demuestra liderszpo en su schuar 10 3] i X
E Demuestra conocimiento en el Ares de su ial 20 141 Nombre del residente: 1) Nimera de control i2)
= Demuestra un comportamiento &fico (es disciplinado, scata Grdenes, 10 5 Nombre del proyecto: [E]
fii respeta a sus compafieros de irsbajo, entre ofros) Frograma Educstive: ]
e 5 Periodo de evaluaciin de Residencia Profesional (5} Del ddimmiasea al ddimm/asss
(Bimestra/Trimestra):
Calificacién Parcial (promedio de smbas & §
Observaciones 17) Control :\ng;eaerlaos Externas
- | ESTADO DE TESCo
En gué medida el residente cumple con lo siguiente MEXICO FO-TESCo-36
Criterios a evaluar Valor o g - .
_ Asistié puntusimente a les reuniones de ssesoris 10 213 Version:12 Pag.:1de3
%2 [Demuestra conacimiento en ol érea de su 20 (22)
25 |Treheia en equipo y se comunica de forma efectivs (orsl v escrita 15 (23) I
£ E  [Es dedicado y proactive en lss actividades encomendsdas 20 24 CONTROL DE ASESORIAS EXTERNAS
) ) E 2 Es ordensdo y cumple con las 20 (25) Instrucciones: Elsborsr 8 computadors y entregar junto con Anexo XXIX Formato de Evaluacién y Seguimiento
{18} (18) (200 8 los fi en el - de la Residencia Profesional y FO-TESCo-41 Control de Asesorias Intemnas.
hombre y firma del Asesor Extamo | =0 92 “DE'”"'E:E' Organisma o Fecha de Evaluacitn G " | Propone mejores sl proyects _ 15 (28) 5
sesesnes Califizasién lotal 10 e to. de Gonte! = Control de Asesorias Internas
Nombre @ (3) 10} G00ANG O FORMATO TESCo
§ Apalido Patermn Apelido Matemo Hambre (] ESTADO DE
Observaciones: 28] Programa (5) Matricula: (8) MEXICO FO-TESCo-41
Educative: Pag.:1de3
8 Periodo de control: del (7) ddimm/assa sl (8) de/mm/asss
Dis de esistencia @ Harario de trabajo { CONTROL DE ASESORIAS INTERNAS
P 11) Horas 12) Total de asistencias: _{13] Total de Faltas: _ {14
\bre Niim. bal, Estada de M F TELS. 2150 25 Instrucciones: Elaborar a computedora y entregar junto can Anexo XX[X. Formsto de Evaluacién y Seguimiento
wsubx vinculacioni@tesco.adum Emprese, organismo o dependencia: 1s) da Ia Residancia Profesionsl y FO-TESCo-36. Control de Asssoriss Externas
Nombre del Proyecto: 18]
Resumen de sctividades realizedas: Mo de Contrel: ___ (1)
(17} ]
Mombre: 2 @) )
o) (01 @ = ‘Apelide Patarno. Apelido Matema Mombre (s)
Nombre y firma del Asesor Intemo Sello de Ia Insttucian Facha de Evaluscion [y ] E'ﬁ:{:i ) Matriculs ®
Periodo de control: del: (7) dd'mmvéaaaa al: (8) ddimm/asas
Diss de ssesoriss ® Horario de ssesoria: (10]
P 11) Horas 12] Total d 13] Totel de Faltas: __ (14
(1, {20} -
Firma g2l (2= |s] Residentz Nombre. carga y frma del Azesor Extema o Emprass, arganismo o __ (19
"Asesora Extama Mombre del Proyecto: 18)
Resumen de svances
(17)
Observaione:
18]
i ! 1. 54, Com e B 3, Estado d )
L rculacionigt
(19 (20)
Firma del Residente Mombre, puesto y firma del Asesor interno o
Asesora interna
C.CP. (21).- Jefaturs de Depansmenta de Senicio Sacialy Prcticss Profesionales
(2] Jefatura de Divisicn
ExpadienteMinutario
o MEX
= E iz, 215 0
vaearzd =
CCP. (21)- Jafaturs de Senicio Social y

(22) - Jefaturs da Di
Expediente/Minutar

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO HO CONTROLADO" A EXCEPCION DEL ORIGINAL
i e

s e I




PASO 5.

Término de Residencia Profesional.

Para concluir con tu tramite deberas entregar:

= Anexos XXX. Formato de evaluacion de reporte
de Residencia Profesional.

= Carta de Término (emitida por la empresa o
dependencia).

" Fo-Tesco 74. Acta de Calificacion (emitida por
Jefatura de Division).




- Afio del Septuagésimeo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México™

ANEXO XXX. FORMATO DE EVALUACION DE REPORTE DE RESIDENCIA PROFESIONAL

Mombre del i 1) Mimera de matriculs: 2
Mombre del proyecto: 3]
Programa Educative: (4)
Pericdo de lizacidn de la i ia Profasional: (5] del dd!mm/zess sl ddimm/zaza
Cali Final {p dic de ambas evalt 6
En gué medida el residente cumple con lo sig te
Criterios a evaluar Valor | Evaluacién
Portada. T
Agradecimientos. (8}
2 | Resumen. (2)
& | Indice. 10y
é [ Introduccidn. (11
& [Problemes = resalver, priorizéndolos. (12)
& [ Objetivos. (13)
& [Justificacion
; Marco tedrico (fundementos teéricos) 10 (14)
5 Procedimiento y descrigcu_in de las actividades realizadas. _ 5 {15)
Q| Resultados, planos, graficas, prototipos, manuales, programas, analisis
5 i modelos Sticion ¥ 18)
E resfricciones, entre otros. Solo para proyectos que por su natursleza lo requieran: 45 N
3 | estudio de mercado, estudio téenico v estudio econdmico. ™
2 | Conclusiones, recomendsciones y experiencia profesionsl adquirida. 15 {17
W [[Competenciss desamoliadss yio aplicadss. (18
Fuentes de informacién [
Calificacion total 100 (20
Observaciones: (21)
221 (23 (24}
Mombre y firma del Asesor Extemo | S=h0 08 'afmp"e“'cci:g anisma o Facha de Evaluacion

EDUCACION e

. Afio del Septu
Reconocimiento del Derecho al Voto de

pésimo Aniversario del
s Mujeres en México™

ANEXO XXX. FORMATO DE EVALUACION DE REPORTE DE RESIDENCIA PROFESIONAL

Maombre del i (1} Mimera de matricula: 2)
Mombre del proyecto: (3]
Programa o (41

Feriodo de reslizacion de la Residencia Profesional: (5} Del ddimm/sasa sl ddimm/sasa
{8)

Cali ién Final (p dio de ambas evaluach )

EDUCACION i

Acta de Calificacion de Residencia

T Profesional
ESTADO DE FORMATO TESCo
MEXICO FOTESCo-74

Version: 11 Pig.:1de3

ACTA DE CALIFICACION

Nombre del (de Ia) residente:

1

Pregrama Educativo:
@

| 8)

Matricula:

(3)

Mombre de la Empresa, O i o Dependencia de realizacion de Resi ia P ional:
&)

Nombre del Proyecto:

5)

Fecha de Inicio: Fecha de Terminacidn:

6 (7]

MNombre del Asesor Externc o Asesora Externa

MNombre del Asesor Interno o Asesora Interna:
(8]

En qué medida el residente cumple con lo siguiente
Criterios a evaluar Valor | Evaluacion
Portads. (257
Agradecimientos. (28)
o | Resumen. 27
£ [indice (28)
£ Mntroduosien. (28)
E Problemas = resolver, priorizéndalos. (30)
g Obj e.h\rns:l 311
| Justificacicn.
& | Marco tedrico lundament?s tedricos) 10 (32
&5 | Procedimiento y descriEci:_Jn de las scfividades realizadas. 5 (331
2| Resultades, planos, graficas, prototipos. manuales, programas,  andlisis
'.E isti maodelos Sticos, si i ne i i v 24)
3 | restricciones, entre otros. Sclo para p que por su Io ieran: 45 b
2 | estudio de estudio téenico v estudio econdmice. ™
2 | Conclusiones, recomendaciones ¥ experiencia profesional adquirida. 1 (35)
W Competencias desamoliadas yio splicadas. (38)
Fuentes de informacidn (37
Calificacion total 100 (38)
‘Observaciones: {39}
(401 (411 (42)
Mombre y firma del Asesor Interno Sello de la Institucian Fecha de Evaluacion

CALIFICACION
Mo [ Letra
10) | 11
12) (13)

ASESOR INTERNC O ASESORA INTERMA JEFATURA DE DIVISION

Coacalco de Beriozabal, Estado de México a (14) de (15) de (16).

C.C.P. (9).- Asesor Interno 0 Asesora Intemna.
C.{1}- Ls o=l Residents .
ExpadiznteMinutaria.




PROCESO PARA REALIZAR RESIDENCIA PROFESIONAL r_ TTESCo

La Residencia Profesional es una estrategia educativa de caracter curricular, que permite
emprender un proyecto tedrico - practico, con el propoésito de resolver un problema especifico
social y productiva. Tiene un valor curricular de 10 créditos. Su duracion es por un periodo minime¢
y no mayor a 6. Cubrir un minimo de 500 horas.

El tramite inicia con la entrega de: Requisitos:
v Fo-Tesco 72 Solicitud de Residencia

Profesional. = Acreditacion del Servicio Sociz
v Historial Académico con el alta de la materia de = Acreditacion de todas

Residencia Profesional. actividades complementarias.
v Copia de la Constancia de Terminacién de = Cumplir con el 80% de créd
Servicio Social. (208).

= No contar con ninguna asignat
en condiciones de “curso especial
Alta la materia en
semestral.

A partir de la fecha que recibas tu Carta de
Presentacion tienes 15 dias naturales para entregar la
siguiente documentacion:
v Acuse de la Carta de Presentacion (copia sellada
y firmada por las partes involucradas).
v Carta de Aceptacion (membretada, sellada y
firma por tu empresa o dependencia).
v Fo-Tesco 73. Asignacion de asesor interno

(emitida por jefatura). 4 Para concluir con tu tramite deberas

v Fo-Tesco 71. Anteproyecto. entregar:
v Anexos XXX. Formato de evaluacion
Cada bimestre o trimestre deberas entregar : . de reporte de Residencia Profesional.
v Anexo XXIX. Formato de evaluacién vy Carta de término (emitida por la
seguimiento de Residencia Profesional (asesor empresa o dependencia).

interno y externo). v Fo-Tesco 74 Acta de Calificacion
v Fo-Tesco 36. Control de asesorias externas. . (emitida por Jefatura de Division).
v Fo-Tesco 41. Control de asesorias internas. J Comprobante encuesta de satisfaccion.




2% | Busies: | EDUCACION | EDUCACION | f = | N TS
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5* MEXICO

Correo Institucional
Residencia Profesional

residencias_prof@tesco.edu.mx
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