
DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES

ENERO 2024

RESIDENCIA 

PROFESIONAL 

PLÁTICA DE INDUCCIÓN



Todo el proceso de Residencia 
Profesional es con base en el siguiente 

fundamento: 

▪ Manual de Lineamientos Académico - Administrativos del 
Tecnológico Nacional de México. 

▪ Subproceso de Residencia Profesional del Sistema de Gestión 
de Calidad, Norma ISO 9001-2015.

▪ Reglamento Interior del TESCo. 

▪ Ley que Crea el Organismo Público Descentralizado de Carácter Estatal 
Denominado Tecnológico de Estudios Superiores de Coacalco.

▪ Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos 
Obligados.

▪ Manual General de Organización del TESCo. 

▪ Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No 
Discriminación.



¿Qué es la Residencia 
Profesional?

Es una estrategia educativa de 
carácter curricular, que permite al 
estudiante emprender un proyecto 
teórico - práctico, analítico, 
reflexivo, crítico y profesional. 

Con el propósito de resolver un 

problema específico de la 

realidad social y productiva, 

para fortalecer y aplicar sus 

competencias profesionales.



Requisitos

Todos los requisitos están establecidos en el Manual de Lineamientos 
Académico-Administrativos del TecNM, en caso de incumplimiento o no contar 
con alguno de ellos no se podrá cursar la materia.

▪ Acreditación del Servicio Social. 

▪ Acreditación de todas las actividades complementarias.

▪ Tener aprobado al menos el 80% de créditos de su plan 

de estudios (mínimo 208). 

▪ No contar con ninguna asignatura en condiciones de 

“curso especial”.

▪ Dar de alta la materia en horario semestral.



La Residencia Profesional se 
cursa por una única ocasión 

La duración queda determinada por un periodo:

  Mínimo 4 meses y no mayor a 6. 

Acumulando: Mínimo 500 horas.

El valor curricular para la Residencia Profesional 

es de: 10 créditos.



Causas por las que se puede 
cancelar el trámite 

▪ Incumplimiento con los acuerdos de la 
empresa, organismo o dependencia. 

▪ Falta de entrega o aprobación del 
proyecto final de Residencia 
Profesional.

▪ No se cumpla en el periodo 
especificado.

BAJA 

DEFINITIVA 

DE LA 

INSTITUCIÓN

 Por circunstancias especiales, no imputables al residente, tales como: huelgas, 

bancarrota, cierre de empresa o dependencia, cambio de políticas empresariales o 

cualquier otra causa justificada puede solicitar la cancelación y reasignación de otro 

proyecto a la División de Estudios Profesionales. Esta segunda oportunidad es 

evaluada por el Comité Académico. 



¿En dónde se puede realizar la 
Residencia Profesional?

Cualquier dependencia pública o 
empresa privada (siempre y cuando 
este dada de alta ante Hacienda y 
Crédito Público, con giro y régimen 
empresarial).

No es necesario la 

generación de un 

convenio 



Formatos - Página del TESCo 



Periodo de registro

Tienes todo el semestre para 
iniciar tu trámite, sin embargo, 
tu periodo corre a partir de que 
entregas tu solicitud. 

Te recomendamos que inicies 
preferentemente durante el 
primer mes de cada semestre 
para que concluyas en tiempo 
y forma dentro del semestre en 
curso.

 Septiembre

 Marzo

La fecha límite para concluir el trámite es en periodo 

intersemestral



Nota: Validar versiones actualizadas en los formatos. 

Pasos para iniciar el trámite

Paso 1. Entregar en el Departamento de 

Servicio Social y Prácticas Profesionales:

▪ Fo-Tesco 72. Solicitud de Residencia Profesional.

▪ Historial Académico con el alta de la materia de 

Residencia Profesional.

▪ Copia de la constancia de terminación de 

Servicio Social.



PASO 2. 

Recibir tu Carta de Presentación.

Los datos que aparecen en 

la Carta de Presentación 

son los datos que colocas 

en la Solicitud.

Esta carta es entregada por el Departamento de 

Servicio Social y Prácticas Profesionales en un 

lapso de 7 a 15 días hábiles posteriores a la 
entrega de la solicitud.



PASO 3.

Deberás de entregar en original y copia, ningún archivo se puede modificar.

A partir de la fecha que recogiste tu Carta de Presentación tienes 15 

días naturales como límite para entregar al Departamento de 

Servicio Social y Prácticas Profesionales la siguiente documentación: 

▪ Acuse de la Carta de Presentación (copia sellada y 

firmada por las partes involucradas).

▪ Carta de Aceptación (membretada, sellada y firma por 

tu empresa o  dependencia).

▪ Fo-Tesco 73. Asignación de asesor interno 

(emitida por jefatura).

▪ Fo-Tesco 71. Anteproyecto.



PASO 4.

Nota: Con relación a las fechas de corte bimestral o trimestral, NO se incluyen sábados, domingos, días festivos o periodo vacacional 

en caso de caer en uno de estos días recorrer al siguiente día hábil y los cuatro formatos deben coincidir con el periodo evaluado.

▪ Anexo XXIX. Formato de evaluación y 

seguimiento de Residencia Profesional (asesor 

interno y externo).

▪ Fo-Tesco 36. Control de asesorías externas.

▪ Fo-Tesco 41. Control de asesorías internas.

Posteriormente cada bimestre o trimestre deberás 
entregar en el Departamento de Servicio Social y Prácticas 
Profesionales:





PASO 5.

Término de Residencia Profesional.

Para concluir con tu trámite deberás entregar:

▪ Anexos XXX. Formato de evaluación de reporte 

de Residencia Profesional.

▪ Carta de Término (emitida por la empresa o 

dependencia).

▪ Fo-Tesco 74. Acta de Calificación (emitida por  
Jefatura de División).







Correo Institucional

Residencia Profesional 

residencias_prof@tesco.edu.mx
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