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“PROGRAMA SEMESTRAL DE RESIDENCIA PROFESIONAL"
PERIODO 23-24/2

PRESENTACION

El Departamento de Servicio Social y Practicas Profesionales propone el presente
Programa Semestral de Residencia Profesional, periodo 23-24/2, para asegurar que los
estudiantes cumplan con los tramites respectivos a su Plan de Estudios, asegurando de
esta forma la reduccién del rezago educativo. Los servicios proporcionados, ademas de
apoyar en la formacién integral, fortalecen la experiencia académica del alumnado del
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco, favoreciendo el crecimiento e imagen de
la institucion, en pro del beneficio de los préoximos candidatos a Residentes.

MARCO NORMATIVO

El presente Programa, se sustenta conforme al siguiente marco normativo:

Manuales
= Manual de Lineamientos Académico — Administrativos del Tecnoldgico Nacional de
México.
= Manual General de Organizacién del Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Coacalco.

Reglamentos
= Reglamento para el Alumnado del Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Coacalco.

Sistema de Gestiéon de Calidad
= PO-VI-TESCo-03. Subproceso de Residencia Profesional.
= | ey General de Proteccién de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados.

OBJETIVO

Promover, organizar y coordinar en Empresas, Organismos o Dependencias, las acciones
para la realizacion de la Residencia Profesional como espacio real de preparacion
profesional, que fortalezca la formacidon integral del estudiante a través de la experiencia
practica que permita resolver un problema especifico de la realidad social y productiva,
mediante la aplicacion de sus competencias profesionales.

ALCANCE

Aplica a los estudiantes que cumplan con el perfil conforme a los requerimientos del
Tecnoldgico, asi como del espacio de desarrollo determinado, a fin de emprender un
proyecto tedrico-practico, analitico, reflexivo y critico, que permita dar continuidad a la
finalizacion de su formacién académico-profesional.
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PROGRAMAS EDUCATIVOS APLICABLES

El presente Programa de Servicio Social, aplica a todos los programas educativos con los
gue cuenta el Tecnolégico:

®* |ngenieria Ambiental.

= |Ingenieria Civil.

= |ngenieria Electromecanica.

®* |ngenieria en Gestidn Empresarial.

= |ngenieria en Materiales.

= |ngenieria en Sistemas Computacionales.
= |ngenieria en Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
* |ngenieria Industrial.

= |ngenieria Mecatrdnica.

= |ngenieria Quimica.

= Licenciatura en Administracion.

REQUISITOS

Podran realizar los tramites todos los estudiantes inscritos en el Tecnolégico conforme a
los siguientes requisitos:

= Acreditacion del Servicio Social. (Constancia de Terminacién de Servicio Social).
= Acreditacion de todas las Actividades Complementarias.

= Tener aprobado al menos el 80% de créditos del Plan de Estudios. (208 créditos).
= No contar con ninguna asignatura en condiciones de “Curso Especial”.

= Alta de la materia en horario semestral.

Asistencia a la Platica de Inducciéon de Residencia Profesional, impartida por el
Departamento de Servicio Social y Practicas Profesionales, en donde se les da a conocer
informacion relevante para este proceso.

PROGRAMA DE DIFUSION

Dentro de las actividades que realiza el Departamento de Servicio Social y Practicas
Profesionales para asegurar el cumplimiento de la materia de Residencia Profesional
radica en la promocién y difusién del presente programa, asi como la publicacién de las
vacantes y catalogo de sugerencias.

Aunado a lo anterior, de forma semestral, se llevan a cabo las Platicas de Induccién, de
manera presencial y/o virtual, referente al proceso y seguimiento, en donde se presenta
mediante material audiovisual el procedimiento a seguir y resolucion de dudas para
asegurar la correcta comprensién del tramite a realizar.

Lo antes mencionado se encuentra distribuido como se muestra a continuacion:
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Programa de Difusion

No. M.edlc?’d N Contenidos Publicacién
difusion
1 Carteles ] Pub!icacién de requisitos del tramite. '
= Cdédigo QR paraenviode CV'’s. Periodo
» Periodosderegistro e inicio de recepciéon de documentacion.
= Programa Semestral de Residencia Profesional.
5 Pagina Web » Catalogo de Sugerencias de Residencia Profesional. Periodo
* Vacantes de las Unidades Econdmicas.
= Presentacion de la Platica de Induccion.
*= Vacantes de las Unidades Econdmicas.
) = Periodos registro e inicio de recepcién de documentacion.
= Eggesbo;;il . gi‘éélliggggnejg%eereqqas de Resjdgncia Profesional. Periodo
L] quisitos del tramite.
= (Cdédigo QR para enviode CV'’s.
» Vacantes de las Unidades Econdmicas
Paneles * Periodos de registro e inicio de recepcién de documentacion ,
4 = Publicacién de requisitos del tramite Periodo
= Cddigo QR.

MECANISMOS DE SELECCION DE EMPRESA

Seleccién de un proyecto acorde a su perfil.

Propuesta del estudiante, previa valoracién por parte de Jefatura de Division.
Consulta del Catalogo de Sugerencias en la pagina del Tecnoldgico.

Difusion de Vacantes.

INFNENES

DIFUSION DE VACANTES

Con el fin de cubrir la demanda de los estudiantes proyectados que realizaran la
Residencia Profesional se genera la siguiente difusion de vacantes:

= Se lleva un seguimiento, en donde de manera conjunta, se solicitan y reciben
las vacantes con las que cuentan las Unidades Econémicas.

= Se lleva a cabo la recepcidn y filtracidn de vacantes, para su publicacidon via
electrénica en la pagina oficial del Tecnolégico de Estudios Superiores de
Coacalcoy en forma fisica en los estrados disponibles.

= Serealizala recepcién de los curriculum (CV) de los estudiantes, mismos que son
enviados a las Unidades Econdmicas para su valoracidon, a través de la
contestacion del Formulario por medio del Cédigo QR.

GENERACION DE CONVENIOS

Conforme a las funciones estipuladas en el Manual General de Organizacién del
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco, como Departamento adjunto a la
Subdirecciéon de Vinculacidon, que a la letra dice: “Proponer, elaborar y gestionar convenios
de coordinacién o colaboracidn con instituciones publicas, privadas y sociales, a fin de que
la poblacién estudiantil del Tecnoldégico efectde su servicio social, practicas y residencias
profesionales, como complemento de su desarrollo académico.” Se lleva a cabo la gestiéon
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de manera conjunta con el Departamento de Seguimiento de Egresados y Vinculacién,
para la generacion de convenios que beneficien a los estudiantes del TESCo. Por lo cual se
solicita la siguiente informacién para la gestion por parte de las Unidades Econémicas:

= Previa entrevista con el representante de la Unidad Econdmica.
= Nombre de la Unidad Econdmica.

= Nombre del responsable.

=  Numero telefénico.

=  Correo electronico.

= Constancia de Situacién Fiscal.

= Girodelaempresa.

= Personalidad Juridica (Persona Moral).

PROGRAMA DE ACTIVIDADES RELEVANTES

No.| Fecha Hora | Lugar/medio Descripcion Responsable
] . ., . . Jefatura del
Enero 10:00 a Virtual Platicas de Induccién de Residencia Departamento
1 18:00 Plataforma Profesional a estudiantes de 7°,8°y 9°
2024 Responsable de
horas Teams semestre ) . .
Residencia Profesional
Febrero/ L. Publicacién de la actualizacion del et el
Pagina Web P . Departamento
2 marzo N/A Catalogo de Sugerencias de .
Facebook h . . Asistente del
2024 Residencia Profesional
Departamento
09:00 a Inicio de recepcidn del formato
. Y . . Responsable de
3 | 04/03/24 | 17:45 Presencial FO-TESCo-72. Solicitud de Residencia Resid : 2 Profesional
horas Profesional esidencia Frofesiona
Actualizacion de vacantes proporcionadas Jefatura del
Todo el Pagina Web por Ias_Un!Qades Eco,nomlcas ) Departamento
4 | sermestre N/A Facebook Nota: La actualizacidon se llevara a cabo en razén Asistente del
de la captacién o proporcionamiento de
vacantes. Departamento
Jefatura del
09:00 a ..
Todo el ) . Recepcion de Informes mensuales y/o Departamento
5 17:45 Presencial "
semestre h trimestrales Responsable de
oras . . .
Residencia Profesional
Jefatura del
09:00 a Cierre de recepcion del Departamento
6 [31/07/2024| 17:45 Presencial FO-TESCo-72. Solicitud de Residencia
: Responsable de
horas Profesional ] 8 )
Residencia Profesional
Envio del seguimiento de los Djeefsf‘;rri:i‘lco
Todo el N/A Correo estudiantes de Residencia Profesional Responsable de
7 | semestre electrénico del periodo 23-24/2 (bases de datos Rpesidencia
actualizada e informacion relevante) )
Profesional

Nota: Es responsabilidad del estudiante dar seguimiento a su proceso de inicio y
término de Residencia Profesional en tiempo y forma para la entrega de documentos.
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PUBLICACION Y VIGENCIA

En virtud de la reunidn llevada a cabo el 23 de febrero de 2024, se declara de
conformidad el Programa Semestral de Residencia Profesional para el periodo 23-24/2.

Se realiza la publicacidn del presente Programa en pagina Web del Tecnolégico de
Estudios Superiores de Coacalco, asi mismo se llevara a cabo la difusidén con la Direccién
Académica y Jefaturas de Division.

Inicio de semestre: 01 de marzo de 2024.
Término de semestre: 31 de julio de 2024.
Periodo intersemestral: 01 al 30 de agosto de 2024.

Vigencia: 30 de agosto de 2024.

MTRO. CARLOS TREJO CLAUDIA TERESA TREJO JIMENEZ
HERNANDEZ JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
SUBDIRECTOR DE VINCULACION SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS

PROFESIONALES

AXEL JAFFET CARRENO MARTINEZ MARIA DE LA LUZ RUIZ RAMOS
ASISTENTE DEL DEPARTAMENTO PERSONAL ADSCRITO AL
DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS DEPARTAMENTO

PROFESIONALES

MAYELI ESTEFANNY LOPEZ IBANEZ
PERSONAL ADSCRITO AL
DEPARTAMENTO
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