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Objetivo. 

Generar el registro de preinscripción e inscripción con base a la normatividad vigente. 

Alcance. 

Aplica al personal de Dirección Académica, Subdirección de Vinculación, Jefaturas de División, 
Departamento de Presupuesto y Contabilidad y Jefatura del Jefatura del Departamento de Control 
Escolar. 

Referencias. 

• Ley de Creación del TESCo, Art. 5, fracción V, publicado en la Gaceta del Gobierno el 4 de 
septiembre de 1996. 

• Reglamento de alumnos del TESCo, Artículos 19, 25, 26, 27,28 y 29 publicado en la Gaceta 
del Gobierno (Vigente). 

• Manual General de Organización del TESCo, en el apartado de objetivo y funciones por 
unidad administrativa 205Ñ11001 Jefatura del Departamento de Control Escolar, publicado 
en Gaceta del Gobierno (Vigente). 

• Sistema de Gestión de Calidad, Norma ISO 9001:2015. 
• Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No Discriminación 

(Vigente). 
• Manual de Lineamientos Académico-Administrativos del Tecnológico Nacional de México 

(Vigente). 
• Ley General de protección de datos personales en posesión de sujetos obligados, Artículo 

21 (Vigente). 
• Procedimiento de respaldo de base de datos del Sistema de Control Escolar (Vigente). 
• Aviso de Privacidad del Departamento de Control Escolar. 

Responsabilidades y autoridades. 

La Jefatura del Departamento de Control Escolar debe: 

• Coordinar las actividades de este subproceso. 
• Solicitar a las Jefaturas de División los horarios grupales de nivelación y la captura de 

los horarios de primer semestre en el Sistema Informático del Departamento vía 
correo electrónico.  

• Gestionar la aplicación del examen de admisión. 
• Elaborar y publicar la convocatoria de Nuevo Ingreso para la preinscripción e 

inscripción. 
• Publicar los resultados del examen de admisión en las fechas establecidas en la 

convocatoria. 
• Inscribir a los aspirantes aceptados a primer semestre. 
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• Entregar a la comunidad estudiantil de nuevo ingreso el FO-TESCO-25 Horario Académico 
y credencial de identificación. 

• Integrar los expedientes de la comunidad estudiantil de nuevo ingreso en copias tamaño 
carta, habiendo cotejado previamente cada documento original. 

Presencial o En línea (vía internet) 
• Solicitar a las Jefaturas de División personal 

académico de apoyo para monitoreo de la 
aplicación del examen de admisión. 

• Atender a los aspirantes aceptados al realizar el 
trámite de preinscripción e inscripción, de manera 
presencial, turnándolos al Departamento de 
Presupuesto y Contabilidad para validación de 
pagos.  

• Solicitar a la Jefatura de Tecnologías de la 
Información y Comunicaciones personal de apoyo 
para la aplicación del examen de admisión en 
línea. 

• Atender a los y las aspirantes aceptados(as) al 
realizar el trámite de preinscripción e inscripción, 
vía internet, cotejando la documentación por 
correo electrónico. 

• Recibir los siguientes documentos: 
Preinscripción ✓ Certificado total de Educación Media Superior o Constancia de estar cursando el último 

semestre de Educación Media Superior. 
✓ Clave Única de Registro de Población (CURP). 
✓ Acta de Nacimiento. 
✓ Comprobante de Domicilio (con antigüedad no mayor a los 3 últimos meses). 
✓ Identificación Oficial o Credencial escolar del aspirante. 
✓ Pago correspondiente. 
✓ Aviso de privacidad (firmado por el aspirante) 

Inscripción ✓ Certificado total de Educación Media Superior o carta compromiso de entrega en los 
siguientes 6 meses. 

✓ Acta de Nacimiento. 
✓ Comprobante de Domicilio (con antigüedad no mayor a los 3 últimos meses). 
✓ Hoja de aceptación emitida por el TESCo o documento emitido de acuerdo a los 

convenios estatales. 
✓ Certificado médico (con antigüedad no mayor a un mes expedido por una institución 

pública del sector salud). 
✓ 2 fotografías recientes tamaño infantil a color. 
✓ Pago correspondiente. 

La Dirección Académica debe: 

Autorizar vía electrónica o por oficio a la Jefatura del Departamento de Control Escolar la 
convocatoria, las fechas de registro de aspirantes y la aplicación del examen de admisión. 

Las Jefaturas de División deben: 

• Seleccionar y comisionar al personal académico y administrativo que apoyará en el 
monitoreo de la aplicación del examen de admisión por medio del Seguimiento de 
Examen de Admisión (FO-TESCo-97) ya sea presencial o en línea. 

• Capturar en el Sistema Informático de la Jefatura del Departamento de Control Escolar 
los horarios grupales para primer semestre. 
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• El Departamento de Presupuesto y Contabilidad debe: 

• Recibir de manera presencial o electrónica el comprobante de pago correspondiente al 
examen de admisión, valida mediante sello y lo entrega de manera presencial o 
electrónica al aspirante. 

El Personal Académico debe: 

Apoyar en la aplicación del examen de admisión de manera presencial o en línea. 

El o la Aspirante debe: 

• Cubrir la documentación junto con los pagos requeridos en la preinscripción, para 
realizar el examen de admisión. 

• Verificar los resultados del examen de admisión y si ha sido aceptado/a obtener la hoja 
de aceptación, emitida por el Jefatura del Departamento de Control Escolar. 

• Realizar pagos correspondientes por los conceptos que indican la convocatoria de 
Nuevo Ingreso y la hoja de Aceptación (sólo en caso de ser aspirante aceptado/a). 

• Acudir o enviar vía correo electrónico según las indicaciones de la convocatoria a la 
Jefatura del Departamento de Control Escolar con la documentación requerida. 

• Recibir horario de nivelación (si así lo pide la hoja de Aceptación), Horario Académico 
de primer semestre y credencial institucional, en las fechas establecidas por la Jefatura 
del Departamento de Control Escolar. 

Definiciones. 

• Aspirante. Persona que, cumpliendo los requisitos solicita y obtiene una ficha 
en el subproceso de preinscripción para integrarse a la Comunidad 
Estudiantil del TESCo. 

• CURP. Clave Única de Registro de Población. 
• Estatus por 

aspirante. 
Aceptado Directo. 
Aceptado Condicionado. 
No aceptado. 

Insumos. 

• Convocatoria para Nuevo Ingreso. 
• Solicitud de Examen de Admisión (FO-TESCo-70). 
• Horario Académico (FO-TESCo-25). 
• Seguimiento de Examen de Admisión (FO-TESCo-97). 

Resultados.  

Total de estudiantes inscritos. 
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Interacción con otros subprocesos. 

• PO-AC-TESCo-06 Elaboración de Horarios Grupales e Individuales del Personal 
Académico. 

• PO-AC-TESCo-03 Reinscripción 
 

Políticas. 

• La realización de actividades presenciales o virtuales quedará sujeta a las disposiciones 
de las autoridades correspondientes. 

• El TESCo seleccionará a sus aspirantes tomando en cuenta los resultados del examen 
de admisión. 

• Los y las aspirantes deberán ingresar al Examen de Admisión 15 minutos antes. 
• El personal académico deberá estar presente 15 minutos antes para la aplicación del 

Examen de Admisión. 
• La admisión al TESCo se obtendrá mediante el resultado del examen de admisión. 
• Participan todos/as aquellos/as aspirantes que reúnan y cumplan los requisitos 

establecidos en la convocatoria. 
• El TESCo se reserva el derecho de cancelar el examen de admisión a las y los aspirantes 

que lleguen después del horario señalado en la convocatoria. 
• No se aplicarán reembolsos de pago de preinscripción e inscripción u otro relacionado, 

bajo ningún concepto.  
• El TESCo se reserva el derecho de apertura de grupos en función del cumplimiento de 

las políticas, capacidad de infraestructura y normas vigentes aplicables. 
• La o el aspirante es el o la único/a responsable de la legalidad de los documentos 

entregados.  
• Las Jefaturas de División subirán los horarios grupales de primer semestre al Sistema 

Informático del Departamento. 
• El o la aspirante deberá descargar, leer, firmar y entregar al Departamento de Control 

Escolar el Aviso de Privacidad de datos, señalado en la Convocatoria de admisión, 
publicada en la Página Web Oficial del Tecnológico de Estudios Superiores de Coa 

• calco. 
• El Web Master recibirá del Departamento de Control Escolar la Convocatoria del 

examen de Admisión y el resultado del examen de admisión para su publicación en la 
página Web del Tecnológico. 
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Desarrollo. 

No. Responsable Descripción de la Actividad 

1 
Jefatura del 

Departamento de 
Control Escolar 

Apertura del Sistema Informático del Departamento para que las Jefaturas de 
División capturen los horarios grupales de primer semestre.  

2 Jefaturas de División 
Captura en el Sistema Informático del Departamento los horarios y cupos de 
primer semestre. 

3 
Jefatura del 

Departamento de 
Control Escolar 

Elabora la convocatoria de examen de admisión y entrega mediante oficio a 
la Dirección Académica para su autorización. 

4 Dirección Académica 
Autoriza de manera electrónica o por escrito a la Jefatura del Departamento 
de Control Escolar la convocatoria, las fechas de registro de aspirantes y la 
aplicación del examen de admisión. 

5 
Jefatura del 

Departamento de 
Control Escolar 

Recibe convocatoria de examen de admisión autorizada y solicita al Web 
Master su publicación en la página oficial del Tecnológico. 
Solicita a Jefaturas de División, apoyo del personal académico para la 
aplicación del examen de admisión, por medio del Seguimiento de Examen 
de Admisión  
(FO-TESCo-97). 

6 Jefaturas de División Asigna al personal académico para la aplicación del examen de admisión por 
medio del Seguimiento de Examen de Admisión (FO-TESCo-97). 

7 Aspirante 

Revisa convocatoria del examen de admisión y realiza el pago 
correspondiente al examen de admisión. 
Realiza el registro en línea en el Sistema Informático del Departamento de 
Control Escolar, e imprime la Solicitud de Examen de Admisión (FO-TESCo-
70). 
Entrega de manera presencial o electrónica al Departamento de Presupuesto 
y Contabilidad el comprobante de pago. 

8 
Departamento de 

Presupuesto y 
Contabilidad 

Recibe de manera presencial o electrónica el comprobante de pago 
correspondiente al examen de admisión, valida mediante sello y lo entrega de 
manera presencial o electrónica al aspirante. 

9 Aspirante 
Recibe comprobante de pago validado y entrega de manera presencial o vía 
electrónica a la Jefatura del Departamento de Control Escolar la 
documentación requerida. 

10 
Jefatura del 

Departamento de 
Control Escolar 

Recibe y valida documentación requerida para el Examen de Admisión. 

11 Aspirante Recibe folio vía correo electrónico para la aplicación del Examen. 

12 
Jefatura del 

Departamento de 
Control Escolar 

Da seguimiento a la aplicación del Examen de Admisión. 

13 
Jefatura del 

Departamento de 
Control Escolar 

Una vez recibidos de manera electrónica los resultados notifica a Dirección 
Académica para su validación. 

14 Dirección Académica 
Genera el listado final de los resultados y envía a la Jefatura del Departamento 
de Control Escolar para su publicación. 



 

 

Preinscripción e Inscripción 

 

SUBPROCESO 
PO-AC-TESCo-02 

Versión: 15 Pág.: 9 de 28 
 

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCIÓN DEL ORIGINAL 
 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54 
SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR Y NORMAL COACALCO DE BERRIOZÁBAL, MÉXICO  

DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468 
TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO www.tecnologicodecoacalco.edu.mx  

 

15 
Jefatura del 

Departamento de 
Control Escolar 

Recibe resultados del examen de admisión y solicita al Web Master su 
publicación en la página oficial del Tecnológico. 

16 Aspirante 

Consulta los resultados y en caso de ser Aceptada o Aceptado condicionado, 
obtiene la hoja de Aceptación.  
Realiza el pago correspondiente a la inscripción y entrega de manera 
presencial o electrónica al Departamento de Presupuesto y Contabilidad. 
Entrega a la Jefatura del Departamento de Control Escolar la documentación 
requerida. 

17 
Departamento de 

Presupuesto y 
Contabilidad 

Recibe de manera presencial o electrónica el comprobante de pago 
correspondiente a la inscripción y valida mediante sello y lo entrega de 
manera presencial o electrónica al o el aspirante aceptada/o. 

18 Aspirante 
Recibe comprobante de pago validado y entrega de manera presencial o de 
manera electrónica a la Jefatura del Departamento de Control Escolar la 
documentación requerida de inscripción. 

19 
Jefatura del 

Departamento de 
Control Escolar 

Valida la documentación y registra al aspirante aceptado como parte de la 
comunidad estudiantil de primer semestre en el Sistema Informático del 
Departamento de Control Escolar.  
Entrega horario correspondiente de primer semestre y credencial institucional. 
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Diagramación. 
TÍTULO:  SUBPROCESO PREINSCRIPCIÓN E INSCRIPCIÓN 

DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR JEFATURAS DE DIVISIÓN ASPIRANTE DIRECCIÓN ACADÉMICA
DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

Y CONTABILIDAD

Apertura del Sistema Informático del Departamento 
para que las Jefaturas de División capturen los 
horarios grupales de primer semestre. 

Inicio

A

Captura en el Sistema Informático del 
Departamento los horarios y cupos de 
primer semestre.

Elabora la convocatoria de examen de admisión y 
entrega mediante oficio a la Dirección Académica 
para su autorización.

Autoriza de manera electrónica o por 
escrito a la Jefatura del Departamento de 
Control Escolar la convocatoria, las fechas 
de registro de aspirantes y la aplicación del 
examen de admisión.

Recibe convocatoria de examen de admisión autorizada 
y solicita al Web Master su publicación en la página 
oficial del Tecnológico.
Solicita a Jefaturas de División, apoyo del personal 
académico para la aplicación del examen de admisión, 
por medio del Seguimiento de Examen de Admisión 
(FO-TESCo-97).

Asigna al personal académico para la 
aplicación del examen de admisión por 
medio del Seguimiento de Examen de 
Admisión (FO-TESCo-97).

Revisa convocatoria del examen de admisión y 
realiza el pago correspondiente al examen de 
admisión.
Realiza el registro en línea en el Sistema 
Informático del Departamento de Control Escolar, e 
imprime la Solicitud de Examen de Admisión (FO-
TESCo-70).
Entrega de manera presencial o electrónica al 
Departamento de Presupuesto y Contabilidad el 
comprobante de pago.

Recibe de manera presencial o 
electrónica el comprobante de pago 
correspondiente al examen de 
admisión, valida mediante sello y lo 
entrega de manera presencial o 
electrónica al aspirante.

1

2

3

4

5

6

7

8

Recibe comprobante de pago validado y entrega 
de manera presencial o vía electrónica a la 
Jefatura del Departamento de Control Escolar la 
documentación requerida.

9
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TÍTULO:  SUBPROCESO PREINSCRIPCIÓN E INSCRIPCIÓN 

DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR ASPIRANTE DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD DIRECCIÓN ACADÉMICA

Da seguimiento a la aplicación del Examen de 
Admisión.

Recibe y valida documentación requerida para el 
Examen de Admisión.

Genera el listado final de los resultados y envía 
a la Jefatura del Departamento de Control 
Escolar para su publicación.

Consulta los resultados y en caso de ser Aceptado o Aceptado 
condicionado, obtiene la hoja de Aceptación. 
Realiza el pago correspondiente a la inscripción y entrega de 
manera presencial o electrónica al Departamento de Presupuesto 
y Contabilidad.
Entrega a la Jefatura del Departamento de Control Escolar la 
documentación requerida.

A

Recibe resultados del examen de admisión y solicita al 
Web Master su publicación en la página oficial del 
Tecnológico.

Valida la documentación y registra al aspirante 
aceptado como parte de la comunidad estudiantil de 
primer semestre en el Sistema Informático del 
Departamento de Control Escolar. 
Entrega horario correspondiente de primer semestre y 
credencial institucional.

FIN

10

12

14

15

16

17

19

13

Una vez recibidos de manera electrónica los 
resultados notifica a Dirección Académica para su 
validación.

Recibe de manera presencial o electrónica el 
comprobante de pago correspondiente a la inscripción y 
valida mediante sello y lo entrega de manera presencial 
o electrónica al aspirante aceptado.

Recibe comprobante de pago validado y entrega de manera 
presencial o de manera electrónica a la Jefatura del Departamento 
de Control Escolar la documentación requerida de inscripción.

18

11

Recibe folio vía correo electrónico para la aplicación 
del Examen.
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Medición. 
 

Meta: 80%. 
 

No. de estudiantes inscritos/as  
X 100= 

% de atención a la 
demanda educativa No. de aspirantes aceptados/as 

 

Formatos 

 
• FO-TESCo-70 Solicitud de Examen de Admisión. 
• FO-TESCo-46 Lista de Verificación de Documentos 
• FO-TESCo-97 Seguimiento de Examen de Admisión. 
• FO-TESCo-25 Horario Académico. 

 
Anexos 

 
• FO-TESCo-76 Matriz de Entradas y Salidas del Subproceso. 
• FO-TESCo-86 Matriz de Comunicación del Subproceso. 
• FO-TESCo-87 Matriz de Riesgos del Subproceso.  
• FO-TESCo-82 Seguimiento de Indicadores del Plan Rector de Calidad 

 
 
 
 
  



 

 

Preinscripción e Inscripción 

 

SUBPROCESO 
PO-AC-TESCo-02 

Versión: 15 Pág.: 13 de 28 
 

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCIÓN DEL ORIGINAL 
 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54 
SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR Y NORMAL COACALCO DE BERRIOZÁBAL, MÉXICO  

DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468 
TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO www.tecnologicodecoacalco.edu.mx  

 

  



 

 

Preinscripción e Inscripción 

 

SUBPROCESO 
PO-AC-TESCo-02 

Versión: 15 Pág.: 14 de 28 
 

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCIÓN DEL ORIGINAL 
 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54 
SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR Y NORMAL COACALCO DE BERRIOZÁBAL, MÉXICO  

DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468 
TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO www.tecnologicodecoacalco.edu.mx  

 

  



 

 

Preinscripción e Inscripción 

 

SUBPROCESO 
PO-AC-TESCo-02 

Versión: 15 Pág.: 15 de 28 
 

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCIÓN DEL ORIGINAL 
 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54 
SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR Y NORMAL COACALCO DE BERRIOZÁBAL, MÉXICO  

DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468 
TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO www.tecnologicodecoacalco.edu.mx  

 

  



 

 

Preinscripción e Inscripción 

 

SUBPROCESO 
PO-AC-TESCo-02 

Versión: 15 Pág.: 16 de 28 
 

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCIÓN DEL ORIGINAL 
 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54 
SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR Y NORMAL COACALCO DE BERRIOZÁBAL, MÉXICO  

DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468 
TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO www.tecnologicodecoacalco.edu.mx  

 

  



 

 

Preinscripción e Inscripción 

 

SUBPROCESO 
PO-AC-TESCo-02 

Versión: 15 Pág.: 17 de 28 
 

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCIÓN DEL ORIGINAL 
 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54 
SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR Y NORMAL COACALCO DE BERRIOZÁBAL, MÉXICO  

DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468 
TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO www.tecnologicodecoacalco.edu.mx  

 

  



 

 

Preinscripción e Inscripción 

 

SUBPROCESO 
PO-AC-TESCo-02 

Versión: 15 Pág.: 18 de 28 
 

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCIÓN DEL ORIGINAL 
 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54 
SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR Y NORMAL COACALCO DE BERRIOZÁBAL, MÉXICO  

DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468 
TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO www.tecnologicodecoacalco.edu.mx  

 

  



 

 

Preinscripción e Inscripción 

 

SUBPROCESO 
PO-AC-TESCo-02 

Versión: 15 Pág.: 19 de 28 
 

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCIÓN DEL ORIGINAL 
 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54 
SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR Y NORMAL COACALCO DE BERRIOZÁBAL, MÉXICO  

DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468 
TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO www.tecnologicodecoacalco.edu.mx  

 

 
  



 

 

Preinscripción e Inscripción 

 

SUBPROCESO 
PO-AC-TESCo-02 

Versión: 15 Pág.: 20 de 28 
 

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCIÓN DEL ORIGINAL 
 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54 
SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR Y NORMAL COACALCO DE BERRIOZÁBAL, MÉXICO  

DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468 
TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO www.tecnologicodecoacalco.edu.mx  

 

 
  



 

 

Preinscripción e Inscripción 

 

SUBPROCESO 
PO-AC-TESCo-02 

Versión: 15 Pág.: 21 de 28 
 

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCIÓN DEL ORIGINAL 
 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54 
SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR Y NORMAL COACALCO DE BERRIOZÁBAL, MÉXICO  

DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468 
TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO www.tecnologicodecoacalco.edu.mx  

 

 
  



 

 

Preinscripción e Inscripción 

 

SUBPROCESO 
PO-AC-TESCo-02 

Versión: 15 Pág.: 22 de 28 
 

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCIÓN DEL ORIGINAL 
 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54 
SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR Y NORMAL COACALCO DE BERRIOZÁBAL, MÉXICO  

DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468 
TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO www.tecnologicodecoacalco.edu.mx  

 

  



 

 

Preinscripción e Inscripción 

 

SUBPROCESO 
PO-AC-TESCo-02 

Versión: 15 Pág.: 23 de 28 
 

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCIÓN DEL ORIGINAL 
 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54 
SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR Y NORMAL COACALCO DE BERRIOZÁBAL, MÉXICO  

DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468 
TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO www.tecnologicodecoacalco.edu.mx  

 

  




