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Toluca, Estado de México
31 de March de 2025

PALEMON JORGE CRUZ MARTINEZ
DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

Presente

3616247B824323355A122C85CE080EC42A11CE

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 28 fraccion V, de la Ley para la Mejora Regulatoria del
Estado de México y sus Municipios, asi como el Articulo 43 de su Reglamento, remito a usted,

EL REPORTE DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2025-1 de la
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

. DIRECCION DE
antiago Martinez — »pyysTRACION
Enlace de Mejora Regulatoria Y FINANZAS

Lucia Cristé'
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COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2025
DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES

FORMATO 2 RAPA: REPORTE DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL
ACCION NORMATIVA-ACCION DE MEJORA
PRIMER REPORTE

Datos de Identificacion

(2) Dependencia u organismo auxiliar: Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco
(3) Total de tramites y/o servicios inscritos en el RETyS: 04 {4) Fecha de Aprobacion: 31 de marzo de 2025
{5) Criterio de evaluacién normativo: 03 (6) Criterio de evaluacidn de mejora: N/A

(9) Evidencia (10) Parcentaje de Avance

(8) Nombre de la accion (11) Causas de incumplimiento

Documental Programado Alcanzado

La guia se encuentra en proceso de conclusidn, para su posterior
revision y visto bueno por parte del drea académica, por lo que,
una vez concluida esa etapa se enviaré a la Unidad Juridica Y DE
30% 25% Igualdad de Género para su autorizacion, actividad que se espera
concluir en este mes de marzo 2025.

Guia para operar el Programa | Guia para operar el
Institucional de Tutorias a nivel | Programa Institucional
licenciatura en Tecnolégico de | de Tutorias en su
Estudios Superiores de Coacalco. | primera revision

01

Elaboré {13) Enlace de Mejora Regulatoria
(12) Unidad Administrativa Responsable

Titular: Mtra. Laura Robles Gutiérrez--
Cargo: Subdirectora de Es,tud/ i0$
/
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Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco
Direccién de Administracién y Finanzas

Oficio No. TESC/205N12000/DAF/082/2025
, Coacalco de Berriozéabal, Estado de México

M[/} 1#h = a 14 de marbo de 2025

En seguimiento a las actividades del programa Anual de Mejora Regulatoria 2025 del Tecnolégico de
estudios Superiores de Coacalco (TESCo), se solicita su apoyo para que sea entregada a esta Direccién de
Administracion y Finanzas, a mas tardar el miércoles 19 de marzo del presente afio, la informacion relativa
a los avances y evidencias al Primer Trimestre del afio en curso de las siguientes acciones de Mejora
Regulatoria, correspondientes a las Unidades Administrativas a su digno cargo:

Dr. Francisco Gon:’!z,a‘_lez Jiménez
Director Académico”
PRESENTE

| No. Nombre del Tramite y/o Servicio | Accién de Mejora Regulatoria Programada I
Gufa para operar el Programa | Eaborar una guia dirigida a los tutores, que permita
o1 Institucional de Tutorias a nivel } optimizar la atencién tutorial a los estudiantes de nivel
licenciatura en Tecnolégico de | licenciatura del Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Estudios Superiores de Coacalco. Coacalco.
Examen de Admisién | Simplificacién Administrativa vinculada al Registro Estatal
03 {Tecnoldgico de Estudios | de Trémites y Servicios (RETYS), unificando las fichas de
Superiores de Coacalco) Examen de Admisién v Preinscripcion.

Anexo al presente los formatos y criterios de evaluacién emitidos por la Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria que se deberdn observar durante el ejercicio 2025 para la presentacién de reportes
trimestrales, mismos que deberan acompanarse de las evidencias correspondientes a la accién de
mejora referida. '

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para anviarle un cordial saludo.

1

ATENTAMENTE
“Cien‘{;ia, Téen i?:g - Progreso”

'}

M "L:acié':{;:riétal Santiago Martinez
Directorade Administracién y Finanzas; y
Enlace de Mejora Regulatoria del TESCo
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Cep.  Mtro. Lazaro Armando Chavarria Sdnchez. - Director@ereral a1 7 5 =
Mtra. Laura Robles Gutiérrez. - Subdirectora de Estudios Profesionales "A". .
Mtro, Rodolfo Lopez Pérez. - Encargado del Departamento de Control Escolar! % 5

Archivo/ Minutario
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TECNOLOGICO DE ESTUDIOS I
SUPL (IORES DE COACALCO
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DIRECCION ACADEMICA
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Av. 16 de septiembre # 54, C.P. 55700, Col. Cabecera municipal, Coacalco de Berriozabal, Estado de
MéxicoTeléfonos: 01 (55) 2159 4224 2150 4298 v/ F16Q AARS wnsnsi bamanlamicmadammamnion et — ..
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Tecnoldégico de Estudios Superiores de Coacalco
Subdireccion de Estudios Profesionales “A”

A - ™
e -2 Oficio No. TESC/205N111000/SUBA/065/2025
Vi Coacalco, Estado de México
% a 19 de Marzo del 2025

MTRA. LUCIA CRISTAL SANTIAGO MARTfNEZ ,/
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESENTE

En atencién a su Oficio No. TESC/205N12000/DAF/082/2025 de fecha 14 de marzo del
presente, y en relacién a los avances y evidencias al Primer Trimestre se envian las
acciones de Mejora Regulatoria correspondiente a la Subdireccion a mi cargo, el formato

en adjunto y la guia en electrénico.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial y respetuoso saludo.

w
GRESO” Vo. Bo.
BLES GUTIERREZ ' Direccién de |
TUDIOS PROFESIONALES “A” Administraci )
/

- Finanzas

Cc.p Dr. Francisco Gonzélez Jimenez. -Direccion Académica
Archivo/Minutario

LRG/msa

Av. 16 de septiembre # 54, C.P. 55700, Col. Cabecera municipal, Coacalco de Berriozabal, Estado de
MéxicoTeléfonos: 01 (55) 2150 4324, 2150 4325 y 2159 4468 www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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Guia para Operar
el Programa Institucional de Tutorias
del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco.

|

Centro de Apoyo Académico
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Objetivo.

Promover y ofertar el Programa Institucional de Tutoria, asi como el Programa de Accion tutorial, para que permita
sistematizar la atencién tutorial a los estudiantes del Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco, propiciando el
mejoramiento de la calidad educativa y contribuyendo a su formacién integral, para elevar los indices de eficiencia
terminal, reducir los indices de reprobacion y desercion en cada uno de los Programas Educativos.

Alcance.

Aplica a la Direccion Académica, Subdirecciones de Estudios Profesionales, Subdireccién de Estudios Profesionales “A”,
Coordinador(a) Institucional de Tutoria, Jefaturas de Divisién, Enlaces de tutoria, Personal Académico asignado como Tutor
y acompafiamiento tutorial.

Referencias.

v" Ley que Crea el Organismo Publico Descentralizado de Caracter Estatal Denominado Tecnoldgico de Estudios
Superiores de Coacalco. Publicado en la Gaceta del Gobierno el 4 de septiembre de 1996.

Reglamento Interior del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco, vigente.

Manual General de Organizacion del TESCo, vigente.

Manual de Lineamientos Académico- Administrativo del TecNM, Capitulo 15, vigente.

Sistema de Gestion de Calidad ISO 9001:2015.

Norma Mexicana 025 NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No Discriminacién vigente.

Programa de tutorias del Tecnolégico Nacional de México. Enero 2022

Manual del Tutor del TecNM, vigente.

A SANE N NN NEN

Definiciones.

Tutoria: es un proceso de acompafiamiento grupal o individual que un tutor brinda al estudiante durante su estancia en el
Instituto, con el propdsito de contribuir a su formacion integral e incidir en las metas institucionales relacionadas con la
calidad educativa; elevar los indices de eficiencia terminal, reducir los indices de reprobacion y desercion.

La tutoria contempla tres ejes fundamentales: desarrollo académico, desarrollo personal y desarrollo profesional que se
ofrece en el Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco.

Tutor: es un(a) profesor(a), con interés, compromiso y disposicion de participar en el Programa Institucional de Tutoria
(PIT), en corresponsabilidad con las instancias de apoyo a la accién tutorial.

Perfil del Tutor: Para conformar el perfil del tutor se hace necesario considerar tres aspectos de acuerdo al Manual del
Tutor (2013):

v Cualidades Humanas: se refieren a la definiciéon del SER del docente - tutor.
v' Cualidades Cientificas: se refieren al SABER del docente -tutor
v' Cualidades técnicas: definen el SABER HACER del docente- tutor.
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Tutorado: Es un estudiante que se responsabiliza de identificar sus necesidades académicas, administrativas y personales.

PIT: Programa Institucional de Tutorias

PAT: Programa de Accion Tutorial

Desarrollo
No. Responsable Descripcion de la Actividad

1 Coordinador(a) Disefia las acciones del Programa Institucional de Tutorias para el nuevo semestre, previo analisis
institucional de de los resultados y problematicas detectadas en el semestre anterior.
Tutorias Presenta a Subdireccion de Estudios Profesionales A para su visto bueno.

2 Subdireccién de Revisa el Programa Institucional de Tutoria PIT y da Vo.Bo.

Estudios
Profesionales A

3 Coordinador(a) Programa y lleva a cabo reunién de arranque con Tutores, previa integracion en base de datos de
P tutores por grupo.
institucional de incul | | | .
Tutorias Co_mpar}e a tutores vinculo para la encuesta que debe ser contestada por los tutorados los primeros

veinte dias de inicio del semestre.

4 Tutor (a) Comparte a tutorados vinculo para la encuesta.

5 Coordinador(a) Recibe resultados de la encuesta y envia a cada tutor los resultados por grupo.
institucional de
Tutorias

6 Tutor (a) Recibe resultados, analiza y elabora el PAT.

Envia de manera electronica al Coordinador(a) Institucional de Tutorias el PAT los primeros 5 dias
habiles del siguientes mes.

7 Coordinador(a) Recibe y verifica la informacion. En caso de ser necesario devuelve al Tutor para correccion.
institucional  de
Tutorias

5 Tutor (a) Realiza la accion tutorial con los estudiantes y determina:

a) Sirequiere el grupo alguna platica por parte del CAA la solicita por medio electrénico al
Coordinador(a) institucional de Tutorias. Continua en actividad 6.

b) Si algin estudiante requiere canalizacion al area de Apoyo Psicologico, Programa de
Necesidades Educativas Especiales (PANEE), Programa de Prevencion del Embarazo, Asesoria
Legal, Servicio Médico o asesoria de ciencias basicas, requisita formulario de canalizacion.
Continua en actividad 8.

6 Coordinador(a) Recibe solicitud de platica grupal y designa persona responsable y horario de imparticion.
Institucional de En caso de requierir apoyo de personas externas al CAA, Solicita a Subdireccién de Estudios
Tutoria Profesionales A la gestion correspondiente.

Da aviso al tutor y a la Jefatura de Division de manera electrénica de la fecha y horario de imparticion.

7 Tutor Recibe informacion de la fecha y hora de la platica y da seguimiento.

8 Coordinador(a) Recibe solicitud de canalizacion y determina:

Institucional de a) Apoyo psicoldgico: envia por medio digital al a&rea de apoyo psicolégico para su atencion.
Tutoria b) Programa de Necesidades Educativas Especiales (PANEE): canaliza a la persona responsable
del CAA.

c) Prevencion del embarazo: canaliza a la persona responsable del CAA.

d) AsesoriaLegal: canaliza a la persona responsable del CAA o, dependiendo de la gravedad, turna
directamente a la Unidad Juridica y de Igualdad de Género.
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COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2025
DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES

FORMATO 2 RAPA: REPORTE DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL
ACCION NORMATIVA-ACCION DE MEJORA
PRIMER REPORTE

Datos de Identificacion

(2) Dependencia u organismo auxiliar: Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco
(3) Total de tramites y/o servicios inscritos en el RETyS: 04 (4) Fecha de Aprobacidn: 31 de marzo de 2025
(5) Criterio de evaluacion normativo: 03 (6) Criterio de evaluacion de mejora: N/A

(10) Porcentaje de Avance

(8) Nombre de la accidn (9) Evidencia Documental (11) Causas de incumplimiento
Programado Alcanzado
Elaboracidn del proyecto de Reglamento para el Uso del En espera de aprobacién del Reglamento para el Uso del Estacionamiento
Estacionamiento del Tecnolégico de Estudios Superiores del Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco por la Junta Directiva
de Coacalco en el mes de Enero de 2025. del TESCo, programada para el 21 de abril de 2025, para Ia

implementacidn y difusién del instrumento.

Autorizacién del Proyecto por parte de la Unidad

Reglamentp e Flcionaumnto Juridica y de Igualdad de Género en el mes de febrero

02 en el . Tecnoldgico de Estudios de 2025. 60% 60%
Superiores de Coacalco.
Aprobacidn del Proyecto de Reglamento para el Uso del
Estacionamiento del Tecnolégico de Estudios Superiores
de Coacalco por la Comision de Seguridad de Higiene del
TESCo el 28 de febrero de 2025.
Elaboré (13) Enlace de Mejora Regulatoria
(12) Unidad Administrativa Responsable
Titular: Mtro. Abddén Aguilar Rumbo Titular: Mtra. Lucia Cristal Santiago Martinez
Cargo: Titular de la Unidad Juridica y de lgualdad de-Género. Cargo: Directora de Administracion y Finanza

&
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| TECNOLOGICO DE ESTUDIOS e _ : .
SUPERIDRES DE COACALCO Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco

Direccién de Administracién y Finanzas

o B ? (2210~ - .
W T TEWARMS Yy Ofiicio No. TESC/205N12000/DAF/083/2025
Coacalco de Berriozabal, Estado de México
B T e B a 14 de marzo de 2025
i?‘ Sl %ol E{.a E L,:? O

Mtro. Abdén A 'MMUREDIC}\ Y DE
Titular de la UnigadSukidiéa ¥ BiduaidEdde Genero
PRESENTE

En seguimiento a las actividades del programa Anual de Mejora Regulatoria 2025 del Tecnolégico de
estudios Superiores de Coacalco (TESCo), se solicita su apoyo para due sea entregada g esta Direccidn de
Administracién y Finanzas, a més tardar el miércoles 19 de marzo del presente afio, la informaion relativa
a los avances y evidencias al Primer Trimestre del afio en curso de las siguientes acciones de Mejora
Regulatoria, correspondientes a la Unidad Administrativa a su digno cargo:

No. | Nombre del Tramite y/o Servicio | Accién de Mejora Regulatoria Programada ]
Reglamento de Estacionamiento

02 en el Tecnolégico de Estudios
{ Superiores de Coacalco.

Elaboracién y difusion del Reglamento de Estacionamiento
en el Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco.

Anexo al presente los formatos y criterios de evaluacién emitidos por la Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria que se deberan observar durante el ‘gjercicio 2025 para la presentacién de reportes
trimestrales, mismos que deberan acompafiarse de las evidencias correspondientes a la accién de
mejora referida.

Asimismo, tengo a bien solicitar su apoyo para dar seguimiento al Acuerdo CMRTES/OR/036/009
establecido en la Trigésima Sexta Sesién Ordinaria del Comité Interno de Mejora Regulatoria conforme a
lo siguiente:

Acuerdos Pendientes Sesidén Unld;i:pir:;gﬁ::;atwa
Acuerdo CMRTES/OR/036/009: Los Integrantes del
Comite aprueban por unanimidad dar seguimiento
de manera interna a la accién de mejora regulatoria L
correspondiente al Reglamente del Centro de Qemjg{;?igzgﬁg?;aa 15
| Informacion y Documentacién del TESCo, hasta su degdiciembre de 2071
conclusion. )

Trigésima Sexta Sesion

Ordinaria del Comité Unidad Jurfdica y de

lgualdad de Género

Entregando a esta Direccidén de Administracién y Finanzas a mas tardar el miércoles 19 de marzo del
presente afo, la informacion relativa a los avances y evidencias al Primer Trimestre del afio en curso, del
acuerdo sefalado.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviaele' iR cardial saludo.

- e o

ATENTAMENTE
“Cient\:’iﬁ% Técniga - Progreso”
i \ T
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Mtfl'a.\;gﬁa::l% €ristal Santiago Martinez
Direcfty_ra,fdeﬂdministracién y Finanzas; y
Enlace de Mejora Regulatoria del TESCo
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Av. 16 de septiembre # 54, C.P. 55700, Col. Cabecera municipal, Coacalco de Berriozabal, Estado de
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2025 Bicentenario e a vida Mnicipalen o Estado de México.

Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco
Unidad Juridica y de Igualdad de Género

Oficio No. TESC/205N10020/UTvIG/044/2025
Coacalco, Estado de México
a 12 de marzo de 2025

Vo. Bo.
MTRA. LUCIA CRISTAL SANTIAGO MARTINEZ Direccién de
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS V Admini 3
ENLACE DE MEJORA RECULATORIA DEL TESCo AISIERE
s g -y Finanzas -
PRESENTE AR

En atencién a su solicitud a través del similar namero TESC/205N12000/DAF/083/2025 de fecha 14
de marzo de 2095, me permife’ remitiy 3 usted ef Formoto 2 RADA:; Reporte del Avance del
Programea Antal, Accién Narmativa-Accién de Mejora, correspondiente al Primer Trimestre del
afo en curse, con referencia al seguimiento de |z accion: Reglamento de Estacrcnam;ento en el
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco. :

Asi mismo en alcance al seguimiento del Acuerde CMRTES/OR/036/009, aln se sigue en espera
por parte de la Coordinacion de Asuntos Juridicos, igualdad de Génerc y Erradicacién de la
Violencia, a fin de que se nos informe sin nay modificaciories o ensu casovisto bueno parala ocsnbie it
aprobacion del Reglamente def Centro de Informucfén y Documentocién.

Sin otro particular, hago propicia la ocaswn garc ermqr e un afaoze saludo, al tremm de rei teaarme_
a sus drdenes. > ; : = %

ATENTAMENTE ,‘,w
“Ciencia, Técnica-P ugrﬁﬁo“ 4

de la Unidad Juridicay de——
igualdad de Género del TEECOD JUR!DH“;-; Y DE
IGUALDAD DE GENERD

C.op. Miro Lazaro Armando Chavarriz Sdnchez- Director General del 1ESCa.,
Expedienie/Minutario
AARmms®

Av. 16 de septiembre # 54, C.P. 55700, Col. Cabécéra municipal, Coacalco de Berriozdbal, Estado de
MéxicoTeléfonos: 01 (55) 2159 4324, 2159 4325 y 2159 4468 www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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Oficio N°: TESC/205N10020/UlyIG/001BIS/2025
Coacalco de Berriozébal, Estado de México
a7 de enero del 2025

C.
LIC. LUIS GABINO) EREEA BUENDIA

PERSONAL $C A LA UNIDAD JURIDICA

GENERO
Pni Eu‘rs

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, al mismo tiempo solicitar de su apoyo a fin de
elaborar un proyecto del Reglamento del Estacionamiento del Tecnolégico de Estudios Supericres
de Coacalco, msmo que deberd entregar a mds tardar el 6 de febrero de 2025.

Sin otro particular, me reitero a sus 6rdenes

ATENTAMENTE
“Ciencia, Técnica +Prog

t de la Unidad Juridicdpitap JURIDICA Y DE
igualdad de Género del TES&IALDAD DE GENERQ

OC,C,\\D\— @N \v\a\
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,/WJ 4;/(@0 // @rcf/i?’

Ccp. Archivo- Mi
AARMMMIS®
e nh Ao San™h Tae™ Ao Moy ul s wth A ‘_'.! aNgdrosral A abhh e nlfh dan™ Tanh Toah Janh

Escaneado con CamScanner



Coacalco de Berriozabal, Estado de México a 06 de febrero del 2025

Mtro. Abddn Aguilar Rumbo
Titular de la Unidad Juridica y de
Igualdad de Género del TESCo,

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, al mismo tiempo y en atencién
a su oficio TESC/205N10020/UJylG/001BIS/2025, tengo a bien hacerle llegar el
Proyecto del Reglamento del Estacionamiento del Tecnolégico de Estudios
Superiores de Coacalco.

Sin mas, por el momento, quedo de usted,

—

. LUIS GABINO RERA BUENDIA
PERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD JURIDICA
Y DE IGUALDAD DE GENERO
CEL:5617 7517 09
55-21-59-43-24 EXT.119

-
,O.%M
% 10FEINS 9o
RSB0
UNIDAD JURIDICA Y DE
IGUALDAD DE GFNERO
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LA JUNTA DIRECTIVA DEL TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES
DE COACALCO, EN EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE LE CONFIERE
EL ARTICULO 13 FRACCION V DE LA LEY QUE CREA EL ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO DE CARACTER ESTATAL DENOMINADO
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO; Y

CONSIDERANDO

Qué, en fecha 4 de septiembre de 1996, se crea el Organismo Publico
Descentralizado de caracter Estatal, denominado Tecnolégico de Estudios
Superiores de Coacalco, mismo que cuenta con personalidad juridica y
patrimonio propio.

Qué, la Junta Directiva es la maxima autoridad del Tecnoldgico de Estudios
Superiores de Coacalco que conforme a lo que establece el articulo 13 fraccion V,
de la Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado de caracter Estatal
Denominado Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco, es atribucion de
este, el expedir los Reglamentos, Estatutos, Acuerdos y demas disposiciones que
rijan el desarrollo de la Institucion;

Qué, el objetivo del presente reglamento es regular en forma directa el uso y
funcionamiento adecuado del uso del estacionamiento, estableciendo una serie
de disposiciones que dan los derechos y obligaciones que deben ser observados
por las personas que los utilizan, entre otras normas tendientes a proteger el
patrimonio institucional.

En mérito de lo anterior, tiene a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO PARA EL USO DEL ESTACIONAMIENTO EN EL
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1. El Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco, con el esfuerzo de
promover una cultura de educacion vial y mejor aprovechamiento de los
estacionamientos, agilizar el ingreso y salida, mantener un adecuado control e
inspeccion y preservar la seguridad de las instalaciones; tiene a bien expedir el
presente Reglamento, el cual sera de alcance interno y establece las normas a
que deberan sujetarse aquellas personas que deseen ingresar con vehiculo,
motocicleta y/o bicicleta a las instalaciones de la Institucion.

Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

ANV LANTY TANTY TAN Y TAATY TANT AN Y LA \YJANTY ), r", f A AT A ‘ A\ Y LA\
3 L L L [0 140 [0 [ ‘%’ AN AP LN LS (A LA L0
Av. 16 de septiembre # 54, C.P. 55700, Col. Cabecera municipal, Coacalco de Berriozabal, Estado de

MéxicoTeléfonos: 01 (55) 2159 4324, 2159 4325 y 2159 4468 www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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En las instalaciones del Tecnologico de Estudios Superiores de Coacalco, sito en Avenida 16 de
Septiembre No. 54, Colonia Cabecera Municipal, C.P. 55700, Coacalco de Berriozabal, Estadoe de México,
siendo las trece horas con treinta minutos del veintiocho de febrero del dos mil veinticinco, se reunieron
en la Direccién de Administracién y Finanzas, para dar inicio a la revision del Reglamento para el uso del
estacionamiento del Techolégico de Estudios Superiores de Coacalco (TESCo) y estando presentes las
siguientes personas asistentes a la reunion:

integrantes de la Comisién de Seguridad e Higiene del TESCo.
POR EL CENTRC DE TRABAJO

C. José Solana Robles, Coordinador.

Mtra. Lucia Cristal Santigge Martinez, Vocal.

Lcda. Claudia Teresa Trejo Jiménez, Vocal.

POR LOS TRABAJADORES

Dr. Ledn Loa Pelcastre, Secretario.
Mtro. Irving Mendoza Paz, Vocal.
C. Alicia Fernandez Reyna, Vocal,

C.P.Juan Gonzdlez Romero, Jefe del Departamento de Administracion de Personal y coordinador.
Mtro. Abdén Aguilar Rumbo, Titular de la Unidad Juridica y de Igualdad de Género y participante.

La reunién se efectué conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIA

—

Lista de asistencia. i
2 Presentacion y revisién a la propuesta del Reglamento para el uso del estacionamiento del \)\
Tecnoldgica de Estudios Superiores de Coacaico.
21 Analisis y aprobacién del protocolo del Reglamento para el uso del estacionamiento del
Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco. =

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DiA

Se retnen los y las representantes de la Comision de Seguridad e Higiene del TESCo, del Departamento
de Administracién de Personal, asl como de la Unidad Juridica y de lgusaldad de Genero como }‘f-
participantes, para revisar la propuesta del Reglamento para el uso del estacionamiento del Tecnolégico -
de Estudios Superiores de Coacalco, con objeto de promover una cultura de educacion vial y mejor

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLARO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

1 SECRETARIA DE EDUCACION  AV. 15 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA UE SDUCACION SUPERIOR Y NORMAL ~ COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR  TELS. (M55] 2158-2804, 215943265, 2158-4468
TECHOLOGICO DE ESTUDICS SUPERIORES DE COACALCO  www teonalogicodecoscales agumx
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aprovecha mtento de los estacionamientos, agilizar el ingreso y salida, mantener un adecuado controt e
inspeccién, preservando la seguridad de las instalaciones.

Durante la reunién se observd que el instrumento considera los elementos de mayor relevancia para
atender incidencias reportadas en el ingreso y permanencia de los diversos vehiculos que utilizan los
espacios de estacionamiento; asi mismo, se establecen los compromisos, obligaciones y prohibiciones
hacia las personas que acceden al TESCo par cualguier medio de transporte.

Por parts, se establece que el marbete expedido a la comunidad tecnolégica tendra una vigencia de
manera anual, considerando un costa de $75 (Setenta vy Cinco Pesos 00/100) y en caso de reposicién un
costo de $60 (Sesenta Pesos 00/100 M.N.); teniendo en consideracion, el promedio de las cuotas que otros
Tecnoldgicos cobran por el servicio de estacianamiento.

Asimismo, como una estrategia que permita mayer control de seguridad y vigilancia, se acuerda que los
espacios para motocicletas y motonetas se reubiguen a un costado de las canchas de futbol y la seccion
izquierda de las oficinas conocidas como los “H”; con la finalidad que se cologuen los automéviles en la
seccidn derecha de las oficinas “H”, que se encuentran frente a la cafeterfa y el edificio “D”", utilizando el
estacionamiento por puerta 4 inicamente para automaviles.

De igual forma se establece, utilizar el espacio de estacionamiento por puerta 3 frente a los salones “5"
para visitantes y tener un mejor control de los vehiculos externos a la comunidad tecnolégica; ya que se
requiere llevar una bitacora de ingreso.

Por Gltimo, se realizan observaciones de mejora, el lenguaje incluyente, la claridad en la redaccion,
considerando en todo momenteo los principios de respeto a los derechos humanos, iguaidad, equidad
género e integridad. *

o™

Sin mds asuntos por tratar y siendo las doce horas con cincuenta minutos del dia veintiocho de febrero
del dos mil veinticinco, se dio por concluida la reunion, desprendiéndose los siguientes acuerdos:

ACUERDOS

1. Se aprueba el Reglamento para el uso del estacionamiento del Tecnalégico de Estudios Superiores de "3(,,
Coacalco. AN
2. Difundir los compromisos, obligaciones y prohibiciones hacia las personas que acceden al TESCo por
cualguier medio de transporte,

3. Presentar el Reglamento para el uso del estacionamiento ante la H. Junta Directiva del Tecnolégico de
Estudios Superiores de Coacalco, para la implernentacién de cuotas por la expedicién del marbete de

forma anual y/o reposicién.
\;\ ﬁx "
l
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POR EL CENTRO DE TRABAJO

Mtra. Lucia Tristal Santiago Martinez
Secretaria

Lcda. Claudia Tegesa Trejo Jiménez
Vocal

POR LCS TRABAJADORES

Dr. Ledn Loa Pelcastre ro. /\:’i Mendoza Paz
Secretarip / Vocal

C. Alicia Fernandez Eéyaa
Vocal

i
FARTICIPANTES

P, I hn Gonzalez Roffiero Mt'.;éyﬂbdén Aguilar Rumbo
Jefe del Depdrtamento de Administracion Titulaf de la Unidad Jutidica y de
de Pérsonal y coordinador lgualdad de Género y participante
TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

| SECRETARIA DE EDUCACION  AV. 15 DE SEPTIEMBRE No. 54
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TECHOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CQACALCD  www.teenologicedecnacalon edu mx

| ESTADODE FORMATO ,

| MeKRe | FO-TESCo-07 BERS, SEi

- T Versibniil | Pag:3ded |
ASISTIERONM



MEXICO
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COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2025
DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES

FORMATO 2 RAPA: REPORTE DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL
ACCION NORMATIVA-ACCION DE MEJORA
PRIMER REPORTE

Dates de Identificacion

(2] Dependencla u organismo auxiliar: Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco
(3) Total de trdmites y/o servicios inscritos en el RETyS: D4 (4) Fecha de Aprobacidn: 31 de marzo de 2025
(5] Criterio de evaluacidn normativa: N/A B -Eéjlaﬁéig_dgévaluacﬁdn de mejora: 01 )

=7 I 9) Evidencia (10) Porcentaje de Avance
(7) (8) Nombre de la accién (3) By (11) Causas de incumplimiento
No. Documental Pregramado Alcanzado
Diagndstico de la
sitvacion  actual del
Examen de Admision | trémite o servicio por
03 {Tecnoldgico de Estudios | parte de la Unidad 35% 35%
Superiores de Coacalco) Administrativa
Responsable que o
opera [FOSVI-01)
Elaboré (13} Enlace de Mejora Regulatoria
{12) Unidad Administrativa Responsable
Titular: Mtro. Rodolfo Lépez Pérez Titular: Mtra. Lucia Cristal Santiago
Cargo: Jefe de Departamento de Control Escolar Cargo: Directora de Administracidi

2 Lo T T T T T S0

|
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/2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México’.

Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco
Direccién de Administracién y Finanzas

|
Oficio No. TESC/205N12000/DAF/082/2025
, Coacalco de Berriozabal, Estado de México

Ml/}.' [ = a 14 de marko de 2025
' 3 __./"'/

En seguimiento a las actividades del programa Anual de Mejora Regulatoria 2025 del Tecnolégico de
estudios Superiores de Coacalco (TESCo), se solicita su apoyo para que sea entregada a esta Direccion de
Administracion y Finanzas, a mas tardar el miércoles 19 de marzo del presente afio, la informacion relativa
a los avances y evidencias al Primer Trimestre del afio en curso de las siguientes acciones de Mejora
Regulatoria, correspondientes a las Unidades Administrativas a su digno cargo:

Dr. Francisco Gon"_ ilez Jiménez
Director Académico
PRESENTE

Accién de Mejora Regulatoria Programada
Elaborar una guia dirigida a los tutores, que permita
optimizar la atencién tutorial a los estudiantes de nivel

| __No. | Nombre del Tramite y/o Servicio |

Guia para operar el Programa |

Institucional de Tutorias a nivel ‘

licenciatura en Tecnolégico de [ licenciatura del Tecnoldgico de Estudios Superiores de

o1

Estudios Superiores de Coacalco. Coacalco.

Examen de Admisién | Simplificacién Administrativa vinculada al Registro Estatal
03 (Tecnoldgico de Estudios | de Trémites y Servicios (RETYS), unificando las fichas de

Superiores de Coacalco) Examen de Admisién v Preinscripcion.

Anexo al presente los farmatos v criterios de evaluacion emitidos por la Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria que se deberan observar durante el ejercicio 2025 para la presentacién de reportes
trimestrales, mismos que deberan acompaniarse de las evidencias correspondientes a la accion de
mejora referida. '

Sin otro particular, hago propicia |3 ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
“Cientia, Téen ica - Progreso”

x
e 1| 3

ucia\i':gri’étal Santiago Martinez
torade Administracién y Finanzas; y
Enlacede Mejora Regulatoria del TESCo

Y

s
=
o
A
3
£

Cop. Mtro. Lazaro Armando Chavarris Sanchez. - Director’ggrﬁ:ge}j\ KNeag
Mtra. Laura Robles Gutiérrez. - Subdirectora de Estudios Profesionales "A".

TECNOLOGICT DE ESTUDIOS I
5 SACALCO

Mtro, Rodolfo Lopez Pérez. - Encargado del Departamento de Control Escolar! -
Archive/ Minutario % 3
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RECIBIDQO J

CHRECCION ACADENICA
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COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES

FORMATO

“DIAGNOSTICO PARA LA SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA VINCULADA AL
REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS (RETyS)”

Dependencia u Organismo Auxiliar;

Informacion General

Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco

Unidad Administrativa Responsable:

Departamento de Control Escolar

Nombre del tramite o servicio:

Examen de Admisidn

ID del tramite o servicio (RETyS): 1964 l Trémite externo: I N/A Trémite interno: | X
Requisitos
e i : Descripcion del requisito Fundamento Juridico-Administrativo del
Requisito: Original | Copia W
requisito
2 . . N Registro reallza‘do el e HRtheg Reglamento para el Alumnado del Tecnolégico de
Solicitud de pre-registro o preinscripcion 1 1 de Nuevos Aspirantes del Departamento de Estudios Superiores de Coacalco, Capitulo I
Control Escolar o
3 Dos fotografias de revelado tradicional a color Reglamento para el Alumnado del Tecnoldgico de
Eukagraties ) 2 tamano infantil Estudios Superiores de Coacalco, Capitulo I
Certificado Total de Educacidén de Media
Certificado total de educacion media superior o 1 1 Superior, Constancia o Historial Académico de Reglamento para el Alumnado del Tecnoldgico de
constancia o historial académico estar cursando el dltimo semestre de Estudios Superiores de Coacalco, Capitulo Il
Educacion Media Superior
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) 1 1 Clave Unica de Registro de Poblacién (CURF) Reglame!nto para ?l Alumnado del Tecno_lc’:gico de
Estudios Superiores de Coacalco, Capitulo |l
L Acta de nacimiento Reglamento para el Alumnado del Tecnoldgico de
Acta de Nacimiento . . Estudios Superiores de Coacalco, Capitulo ||
o Comprobante de domicilio con antigliedad no Reglamento para el Alumnado del Tecnolégico de
Comprobante de Domicilio 1 1 ; : :
mayor a tres meses Estudios Superiores de Coacalco, Capitulo |1
< i o Identificacion Oficial (IFE, INE o Pasaporte) o Reglamento para el Alumnado del Tecnoldgico de
Identificacidn Oficial : . credencial escolar del aspirante Estudios Superiores de Coacalco, Capitulo |l
Formato Universal de Pago bajo el concepto
“Derecho de Examen de Admisidgn”
debidamente pagado en las instituciones Reglamento para el Alumnado del Tecnolégico de
Comprobenie dePago 1 1 autorizadas. La o el aspirante que tenga pase Estudios Superiores de Coacalco, Capitulo I
por promedio o pase por convenio, no debe
entregar este documento.

FOSVI-01
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COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES

i bl | Descripcion del requisito Fundamento luridico-Administrativo del
Requisito: Original | Copia s
requisito
Avi d ivacidad dat |
: 2 o RUREE ag dins e Reglamento para el Alumnado del Tecnolégico de
Aviso de privacidad 1 1 Departamento de Control Escolar . ; )
s Estudios Superiores de Coacalco, Capitulo 11
Simplificado
En el caso de los estudiantes extranjeros
deberdn acreditar fehacientemente su legal
s g : : % estancia o calidad migratoria para estudiar en Reglamento para el Alumnado del Tecnoldgico de
Revalidacion o equivalencia de estudios 1 1 , . ; . . . .
el pais, asi como el dictamen de revalidacion Estudios Superiores de Coacalco, Capitulo 11
o equivalencia de estudios, expedido por la
Secretaria de Educacién
éLos requisitos y documentos solicitados pueden ser simplificados? s X NO
i Existen requisitos sin fundamento juridico?
< 9 } S| X NO
éAlgunos requisitos pueden ser eliminados? En qué
si X NO s 20%
porcentaje?

¢Cuadl es el fundamento juridico del
tramite o servicio?

Informacion del tramite o servicio .

Reglamento para el Alumnado del Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco, Capitulo Il

El procedimiento se encuentra

Sl
documentado:

X NO

Nombre del documento oficial:

SUBPROCESO
Inscripcion

PO-AC-TESCo-02  Preinscripcién e

Liga de acceso de la publicacion o sitio donde puede ser consultado el

https://coacalco.techm.mx/TECNM)/sitio/login.php

documento:
T T = =
: ik g : | Atencion Pre Gestion en !
Modalidad del tramite o servicio: Presencial | X ! e ; X En linea
| |  Telefénica linea
Vigencia del tramite o servicio; La duracidn de la convocatoria
Duracion de la gestidn del tramite o servicio: Inmediata Tiempo de respuesta del tramite o servicio: Inmediata
' - Artl'culo-i.ﬁ"c]é-i:;‘ml._éé' de I-rﬁg-resos del Estado de México, donde menciona “Las
Entidades Plblicas sefialadas en el articulo 1 de esta Ley, podrin cobrar los
tos y denominaciones de los precios y tarifas que correspondan por los
sl e Fundamento Legal del | ™°"
Costo del tramite o servicio: $436.00 MXN 8 bienes y servicios que presten, durante el Ejercicio Fiscal 2025, asi mismo “La

costo

Secretaria de Finanzas podrd, mediante resoluciones de caracter particular,
modificar los montos y denominaciones de los precios y tarifas por los bienes
y servicios que sean informados”.

FOSVI-01
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¢Es posible aumentar la vigencia del tramite o servicio?: Sl [ NO ¢En gué porcentaje?
¢Es posible disminuir la duracién del tramite o servicio? sl | NO ¢En qué porcentaje?
¢Es posible disminuir el tiempo de respuesta del trémite o servicio? sl | NO ¢En gqué porcentaje?
% : ¢Menciona Inscripcidn (Tecnoldgico de Estudios
; imi D
éEl resultado del tramite o servicio se encuentra duplicado con otro? Si X NO cual? P
¢En caso de que existir duplicidad con otro tramite o servicio, considera
viable homologarlo? SI NO
éPara realizar el tramite o servicio se requiere de algin formato? Si X NO
¢El formato es susceptible a simplificarse? St X NO
¢ Es posible implementar mejoras digitales en el tramite o servicio? sl X NO

¢Cuales son las mejoras digitales para implementar?

Almacenamiento de la documentacidn en la nhube, uso de formularios y analisis de

informacién por medio de Dashboard.

Elabord y Valido
Unidad Administrativa Responsable

Nombre: Rodolfo Lépez Pérez
Cargo: lefe del Departamento de Control Escolar

=

/ Firma

Nombre: Mtra. Lucia Cristal Santi Ma
Cargo: Directora de Administracié ‘

v°B®
Enlace de Mejora Regulatoria

Ed
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