
TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

(TESCo) comunica:

¡Te hacemos una cordial invitación para realizar el trámite de tu Certificado Total y/o 

Parcial!

Fecha límite de recepción de documentos: 15 de noviembre de 2024

Lugar de recepción de documentos: Departamento de Control Escolar

Horario: lunes a viernes de 09:00 a 18:00 hrs.

PROCESO PARA EL TRÁMITE DEL CERTIFICADO TOTAL 

Y/O PARCIAL

DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR:
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NOTA:

• No se aceptará documentación después de la fecha señalada, por lo que si realizas el pago

correspondiente, no será validado para tu trámite y tendrás que solicitar tu devolución en el Portal de

Servicios al Contribuyente.

• El servicio de recepción de documentos se reanudará en enero 2025 con el pago vigente.

1) Haber concluido el 100% de créditos (no es necesario tener

acreditado el inglés).

2) Pago correspondiente y 2 copias, se obtiene del Portal de

Servicios al Contribuyente. (Pasar antes al Departamento de

Contabilidad para validar pago).

3) 3 Fotografías tamaño infantil a color en papel mate y 2

Fotografías tamaño Ovalo tipo “Mignon” blanco y negro en papel

mate.



PASOS PARA PODER OBTENER EL PAGO PARA CERTIFICADOS: es necesario entrar al

Portal de Servicios al Contribuyente en la siguiente dirección:

https://sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/

Seleccionar 

“Organismos Auxiliares”

1

2

Localizar el

“Organismo Auxiliar”

3 Colocar los datos solicitados

4
En el apartado de “Tipo” seleccionar “Certificados” y en 

“Concepto” colocar el que según corresponda Certificado 

Total o Certificado Parcial.

5 Imprimir pago.
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➢ Revelado Tradicional

➢ Fondo blanco, sin brillo ni retoque.

➢ De ser posible con Autoadherible.

➢ Solicitar que pase prueba de alcohol.

➢ NO se aceptan en impresión digital.

➢ NO se aceptan pixeladas o con mal recorte.

MUJERES:

Cabello completamente recogido (no se debe notar chongo o coleta), sin

aretes, sin maquillaje y frente despejada, camisa blanca y saco negro o azul

marino.

HOMBRES:

Peinado discreto (casquete corto), sin aretes, sin barba o bigote, camisa

blanca, saco y corbata color negro o azul marino sin combinar,

completamente lisos a un solo tono.

Ejemplo de 

fotografías:
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PARA MAYORES INFORMES:

Solicitamos ponerte en contacto con el Departamento de Control Escolar:

Correo electrónico: certificados@tesco.edu.mx

Teléfono(s): (55) 2159-4324 ext. 161 o 162

Atención presencial: lunes a viernes de 09:00 a 18:00 hrs.

CIENCIA, TÉCNICA-PROGRESO

ORGULLOSAMENTE
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