









“2026. Año del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.






































































































 
Tecnológico de Estudios Superiores de Coacalco 
Unidad Administrativa  
TESC/Clave Área /000/26 
Coacalco, Estado de México, 
a 00 de enero de 2026 
 
 
 
Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama     
Jefa del Centro de Información y Documentación y 
Responsable del Área Coordinadora de Archivo 
P r e s e n t e 
 
 
Por este conducto, solicito a usted se lleve a cabo la recepción de la documentación del archivo de trámite concluido generada por Unidad Administrativa correspondiente al año 2023.  
 
Lo anterior en virtud de que ya fue revisada y autorizada su transferencia primaria, a través del oficio No. TESC/205Ñ000000/CIyD/000/26, de fecha 00 de __________ 2026. 
 
 
Cabe mencionar que dicha documentación se encuentra contenida en ____ cajas archivadoras con un total de ________ expedientes _______ legajos y _______ documentos. 
 
 
 Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 
 
 
Atentamente 
“Ciencia, Técnica y Progreso”  
 








 
Nombre y Cargo 
del Titular del Área Administrativa 
 
 
 Archivo/Minutario 



Av. 16 se septiembre, núm. 54, Col. Cabecera Municipal, C. P. 55700, Coacalco de Berriozábal, Estado de México.
Tels.: 55 2159 4324, 55 2159 4325 y 55 2159 4468. Página web: www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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