g | "Pusics | EDUCACION

MEXICO de servie SECRETARIA DE EDUCACION. CIENCIA. TECNOLOGIA E INNGVACION

%

. EDUCACION [ @MM

5047 scomcrania or Loucasion ponUSA

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

Av. 16 de septiembre # 54, C.P. 55700, Col. Cabecera municipal, Coacalco de Berriozabal, Estado de
MéxicoTeléfonos: 01 (55) 2159 4324, 2159 4325 y 2159 4468 www.tecnologicodecoacalco.edu.mx



GOBIERNO DEL

%

2] ESTARO DE

st | Pudico« | EDUCACION
MEXICO {El poder de servir! SECRETARIA O EDUCACION, CENCIA, TECNGLOGIA B INNOVACION
%
INDICE
[ PRESENTACION . cceornererreremsssmsssasmasssssssssssssssssssssasssssssssssssssossesssassassassossisessrsssasmasensassscrsesesssnasses 3
. MARCO NORMATIVO covsmmssmssmssssmsssssssssmssissss s s isssssssisiiisnn &
. MARCO DE REFER_EN&I'A.-.... ............... AR e 5
' ELR A .8

V. JUSTIFICACION :

V.
VL.
1.  Alcance.....
2.  Entregables.......
3.  Actividades
E N o8] £ oL —

5. Cronograma de actnvsdades

B. COSLOS emmmmrrerereeeeeneereens i rierarietoeedteasmanmeraseasasraseaes R )
VI ADMINISTRACION DEL PADA .................. ieisaisisssieersEsessssassasresmssussesbevebonsetanvETRRinoesisatine _;;;..;20 :

VI

Av. 16 de septiembre # 54, C.P. 55700, Col. Cabecera municipal, Coacalco de Berriozébal, Estado de
MéxicoTeiéfonos: 01(55) 2159 4324, 2158 4325 y 2159_;_4468 www.tecnologicodecoacatco.edu.mx




GOBERND DEL 2%y estacone

ESTADO DE & «©
i MEXICO .-a%ﬁ’f.'gﬁ

EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA B INNOVACION

%

i

OF FOMCATION

EDUCACION l %mmwm

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICC 2026

L PRESENTACIO”N':.':-' -

De acuerdo con lo estab[ecndo ‘en la Ley de Archzvos g Admmlstracmn de
Documentos del Estado de Mexu:o y Mumc1psos Y los Lmeam:entos para la
Organizzcidon y Conservauon de’ Archlvos el Programa Anual de’ Desarrollo
Archivistico (PADA), es eI mstrumento de planeaaon orlentado a: establecer la
administracién de los archlvos de los sujetos obllgados en e[ que se definen las
prioridades institucionales en materia de archivos. Slendo_-a -'5'i'a herramlenta que
permite establecer los procésos proyectos, actlwdades fa asagnamon de los
recursos orientados a la mejorayel fortaIeCImlento de !as capaCIdades del Sistema
Institucional de Archivos de uha entidad publlca A traves de &, se disefian- las™
estrategias, técnicas y métodos que coadyuvaran a Ia mejora Y eﬂc:|enc:|a de Ios”f"
procesos en torno a la gestidén documental : '

El Programa Anual de Desarro:ll':o'-"'Ai"chi\’/fstico del Tecnoldgico de  Estudios
Superiores de Coacalco, definird las _prioridades institucionales tomando en
consideracion los recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de
igual forma contendra programas de organizacidon y capacitacion en Gestién
Documental y Administracién de ‘Archivos que -incluyan mecanismos para su
consulta, seguridad de la mformaqon 1% procedimlentos para la- generamon
administracién, uso, control y transferenctas de archivos. Efectuara Ea correcta
planeacion de las acnwdades archlv:sticas en el orden normativo, adm;nlstratlvo
economico, técnico y tecnoiog;co conSEderando a'los archivos como elementos
importantes para la eﬁmenc;a VY eﬁc:ac;a de las actav&dades gubernamentales
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Ley General de Archivos
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018, reformas y ad|C|ones

Ley de Arch!vos y.-Admlnlstracwn de Documentos del Estado de Me .'_s'co y
Municipios _ S
Periodico Oﬂc;al ;"Gaceta de Goblerno 26 de nowembre de 2020

Accesoa la informacuon pablica
Federac:lon 4. de _mayo de 2015 reformas y adlczones

Ley General de Tr_ansparenc
Diario Oficial de'l

Ley General de Transparencna \% Acceso a Ia Informac;on Publ:ca del Estado
de Méxicoy Mummplos
Periédico Municipics: Of"c:al "Gaceta de Goblerno 4 de mayo d 20'!6
reformas y ad1c10nes ' friiina G

Lay de Proteccién de Datos Personales en’ posesmn de-S
del Estado de México y Periédico Mummplos Oficial -
Periédico Oficial Gaceta de Gobzemo 30 de mayo de 20’!

leyde Responsabllidades Adm!nlstratlvas deE Estado de MéXxico y
Municipios _
Periddico Oficial Gaceta de Goblerno 30 de mayo de 2017, reformas y s
adiciones. :

Ley Organica de la Administracion Pﬁbllca del Estado de México";_.". -

Periddico Oficial Gaceta de Goblerno -'31 de septlembre de 2023

Manual de Orgamzamon dEI“TecnOIOQICO' de Estudlos Su per:ores de
Coacalco. b - : :
Periddico Oflc:lal Gaceta de Goblerno 21de agosto de 2017'-

Las demas dlsposmlones Iegales wgentes en la mater;a
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lll.  MARCO DE REFERENCIA

El Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco, (TESCo) fue creado el 4 de -
Septiembre de 1996, como Organismo Pablico Descentralizado de Caracter
Estatal, con Personahdad Juridica y Patrimonio Propios; con objeto. de formar
profesionales e mvestlgadores aptos para la aplicacion 'y generamon de
conocimientos, con capac1dad cr;tlca y analitica en la; soluuon de probiemas con
sentido innovador para mcorporar los avances. c:entiﬂcos y tecnologrcos al
ejercicio responsable de la’ profesmn de acuerdo a Eos requerlmlentos del entorno,
el Estado y el Pais. ' - L :

Para el TESCo las acth:dades arch:wstlcas que establecen Ia Ley General de

\Y Mumcnp:os son mdlspensab!es para el EJerCICIO de la: gest[on y orgamzaqon de .-
los documentos generados por cada una de Ias Unldades Admmlstratsvas que"_-_f_;: :
conforman el TESCo. e : =

Debido a que es indispensable contar con un_pEa’h'dé':a'ééi'c")'nf para dar continuidad .
a la organizacién, operacién e integracion del archivo de concentracién del TESCo, -
se elabora el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, siendo el =
instrumento de planeacién orientado a establecer la administracién de los -
archivos de los sujetos obligados, en el que se definen las prioridades
institucionales en materia de archlvos :

Dicho Programa se conforma con Ias actlwdades de gestiéon documental a real;zar |
durante el ejercicio 2026y que fortalecen la estructura técnica y. operatlva de los
Archivos gque integran el Patrimonlo Documentai deI TESCO '

Por ello, el Centro de: Informacmn y Documentac1on es el responsable de fungnr
como Area Coordmadora de Archivos de este Tecnologlco por: o que se dio a la
tarea de analizar Ia_;fl'_ formacién correspondlente a Ias unldades ‘administrativas
del TESCo. : e

El siguiente cuadro muestra los resultados de un anal|5|s efectuado en tres niveles
estructural, documental y normativo,: contemp!ando diversos programas o
proyectos encammados ala optlmlzamon de la gestidén documental.
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TESCo, indife 'enC|a Yy poco ¢ nulo conommlento ’en materla
archivistica, !o"que provoca deficienciasen la’ organlzacmn de Ios S
documentos de archlvo \Y% conformaaon de exped:entes‘ " '

Se fomentay convoca alos mtegrantes del Slstema |nStltUCEOl‘la! de
Archivos del TESCo, a participar en las capacitaciones, talleres y
webinars que el Archivo Géneral de Estado de México ofrece mes con
mes, los cuales son-dirigidos a‘los servidores publicos con funciones
archivisticas en los eéntes publicos'de Estado de México y Municipios.

Programa ANt aI de Desarrollo Archzv:stlco 2025, elaborado y
publicado.

rchlvo General del Estado de Mexu:o medlante el dictamen
No. 234502010/CGCA/007/2025 '

!nventarfo General de Arch;vo ‘se trabajara en la actualizacién del
formato para Ia mformamon correspondlente al ano 2025.
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Se da cumplimiento a los Lineamientos para la Transferencia de
Expedlentes de Tramite Concluido al Archivo de Concentracién dei
TESCo, ¢on un'total de 58 cajas, 3,180 expedientes, 609 legajos y

108,834 documentos correspondientes al proceso: de transferencia
primaria del archfvo de tramlte 2022 aI archlvo de concentrac;on

De conformidad con los inventarios de transferencia primaria que
obran en el Archivo de Concentracidn, al clerre del afio 2025 se
resguardan 18,997 expedientes aproximadamente.

No se cuenta con este archivo.

Se aplican los criterios establecidos en la- Ley General de Archivos y la-
Ley de Archivos y Admlnsstrac:lon de Documentos del Estado dé&-
México y Mummplos '

Se difundid al interior del Sistema Institucional de Archivos el
documento "Archivo de Tramite y Gestion Documental”

Se difundira al mteraor del Sistema |nstitucional de Archivos el .
Cuadro General de Clasificacion Arch|V|st1ca el cual se |mplementara
a partir de enero 2026
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IV. JUSTIFICACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, aspira a generar las condiciones
que faciliten el cump!lmlento conforme a lo establecido en los articulos 23,24, 25 y
26 dela Ley General de Archlvos asicomo la Ley de Admmlstracmn de Documentos
en el Estado de Mexzcoy Mumcrplos '

El Area Coordmadora'.de Arch:vos del Tecnologlco de Estudlos Superlores de
Coacalco, elaboré el PADA ei cual muestra Ias actmdades que se reallzaran durante
el periodo del eJercac1o 2026 teniendo’ como propos;to realizar Ias acciones
pertinentes a la gestién® documentai VY admlmstracmn de archlvos con el fin de
identificar, ordenar, descrlblr clasificar vy favorecer Ia correcta organlzac:[on
documental del TESCo, tenlendo en cuenta que los. responsabies del drea de
correspondenciay de archlvo de tramite, tengan conomm:entos actualzzados sobre _
gestién documenta[yadm;mstracnon de archlvos : ' R :

En el contexto actual en que se llevan a cabo las actlv:dades arch|V|st1cas en el' '
TESCo, resulta prioritario fortalecer el Sistema Institucional de Archivos. Este

fortalecimiento permitira Emplementar lineas de accién coordinadas y progreswas'

orientadas a corregir practicas archivisticas _madecuadas, atender los rezagos

existentes y proporcionar al personal involucrado en los procesos de gestién

documental y administracion de archivos los conocimientos y herramientas

necesarios, en cumplimiento con"!a normatividad vigente.

El PADA 2026 del Tecnologlco de Estud:os Superiores de Coacalco que se presenta
se encuentra alineado al Programa Anual de Desarrollo Archlwsnco de la OflCtalla
Mayor del Gobierno de] Estado de Mexu:o G E ST
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V. OBJETIVOS
General:

Fortalecer y optimizar Ia correcta organizacién documental del TESCo:a traves de
técnicas y estrategias; Ias cuales permitan promover el desarrolio ef|C|ente de sus
procesos en los Archivos de ;Tram|te y de Concentrac;on del Tecnologlco de
Estudios Superiores de Coacalco, as: como reallzar acciones para “reforzar las
capacitaciones y cono<:|m|entos en matersa de admmlstracmn de archlvos \%
gestion documental. S e v

Especificos:

Fortalecer el Sistema lnstatuc:onal d SAr hzvos garantlzando sui
operacidn para dar sustento normative ala actividad archivisticadel
TESCo, asi como cumplir en tiempo'y: forma con las obhgac:ones
establecidas en la normatividad vigente. : -

Fortalecer las acciones del Grupo interdisciplinario del TESCo

Desarroliar e implementar procedlmientos para la orgamzacxon
control y segwmlento de los archlvos

Supervisar la correcta apltcacaon del Cuadro General de CIaS|f1caC|on’
Archivistica - e |ntegrac:|on de los mstrumentos de consulta
archivistica.. QR FE

Fomentar la capacitacion a jos integrantes del Sistema institucional
de Archlvos con el fin ampllar sus conoc;mlentos para cumplir con
sSus responsablildades en materia archmstlca
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V. PLANEACION

El Area Coordinadora de Archivos, necesitara trabajar de manera conjunta con los.
responsables del drea de correspondencia y archivo de tramite, asi como de Ios
titulares de las unidades administrativas productoras de la documentacxon con la
finalidad de llevar a cabo e Iogro de los objetivos planteados enel PADA 2026 del
TESCo. .

1. Alcance

El PADA 2026 del Tecnoioglco de Estudlos Supenores de Coacalco establece las
actividades que deberdn desarroliarse en materia de: archlvos y es'de observancia
general y obligatoria para el ‘Area Coordinadora- de Archlvos de !os responsab!es
del area de correspondenma archivo de tramite Y. archlvo de concentracnon asi
como de los titulares de las unldades admlmstratlvasy del Grupo Interdlsc:lpimarlo
de tal manera que se fortalezéa eE Slstema instltuc:]onal de A!‘ChIVOS para Iograr una'_' :
adecuada gestién y organizacién: documentai S '

2. Entregables

Actas de las Sesiones del Sistema Institucional de Archivos,

R funcionando.

Directorio de integrantes del Sistema Institucionzal de Archivos,

12 actualizado.

1.3 |Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, publicado.

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo

1.4 Archivistico 2025, publicado.

1.5 |Archivo de Concentracion del TESCo, funcionando.

Sistema Institucional de Archivos registrado en el sistema
1.6 | informatico “Diagnéstico Integral del Sistema Estatal de
Archivos”

Av. 16 de septiembre # 54, C.P. 55700, Col. Cé'beééfé_'_-'r_nunicipal, Coacalco de Berriozabal, Estado de  —
MéxicoTeléfonos: 01 (55) 2159 4324, 2159 4325 y 2159 4468 www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




GOBIERNG DEL =
i ESTADO DE

uSizs< | EDUCACION

iEl poder SECRETARIA DE ERUCACION, CIENCIA, TECHOLOGIA E INNOVACION

EDUCACION | @WM | %

14 BE KEUCATION BIBLICA

Actas de las Sesiones del Grupo Interdisciplinario del TESCo.
Plan de Trabajo para la elaboracién del Catalogo de
Disposicion

Documental.

Lineamientos para la Transferencia de Expedientes de Tramite
Concluido al Archivo de Concentraciéon del TESCe, publicados.

Archivo de Tramite y Gestidon Documental, publicado.

Archivos de Tramite organizados.

Cuadro General de Clasificacién Archivistica del TESCO,
implementado y publicado.

Guia Simple de Archivos 2025, actualizada y publicada.

Inventario General de Archivos 2025, actualizado y publicado.

Programa de "Formacidon en Gestién Documental y
Administracién de Archivos 2026" del Archivo General del
Estado de México.

Registro de participantes del Sistema Institucional de Archivos,
en las capacitaciones del programa de "Formacidn en Gestion
Documental y Administracidn de Archivos 2026".

Av. 16 de septiembre # 54, C.P. 55700, Col. Cébécér_a municipal, Coacalco de Betriozabal, Estado de  —-
MéxicoTeléfonos: 01 (55) 2159 4324, 2159 4325 y 2159 4468 www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




b GOBIERND DEL

] ~ A~
Pt | Waskea. | EDUCACION EDUGACION
MEXICO iEl poder da serviet SECRETARIA DI EDUCACION, CENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION FHERETELIA S ESuSRCrAM A
3. Actividades
B Resy le
ivida -

Celebrar Sesiones del

Area Coordinadora de

1.1.1 | Sistema Inst_ltucaonal de Archivos del TESCo
Archivos.
Mantener actualizado el| Area Coordinadora de
directoric de Archivos y Titulares de
1.2.1 | integrantes del Sistema las Unidades
Institucional de Administrativas del
Archivos. TESCo
Elaborar, aprobary
131 pubilicar el Programa Area Coordinadora de
e Anual de Desarrollo Archivos del TESCo
Archivistico 2026.
Elaborar, aprobar y
publicar el Informe de
14T Cumplimiento del Area Coordinadora de
o Programa Anual de Archivos del TESCo
Desarroflo Archivistico
2026.
Area Coordinadora de
Recepcion del Archivo Archivos, T_ltulares de las
A . Unidades
de Tramite concluido L -
. Administrativas y
1.5.1 | 2023, para transferencia
- Responsables de ias
al Archivo de <
. Areas de
Concentracion. .
Correspondencia y
Archivos de Tramite
Registrar la informacién
referente al
funcionamiento del
167 Sisterma Institucional de| Area Coordinadora de

Archivos en el
“Diagnostico (ntegral
de Archivos del Sistema

Archivos del TESCo
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Celebrar la Novenay Area Coordinadora de

21 1511 Décima Sesidn Archivos del TESCo
) ' o Ordinaria del Grupo |y Grupo
Interdisciplinario Interdisciplinario
Disefar y aprobar el
Trabpa?on;aera Ia Area Coordinadora de
2.2 2.2.1 efaboracién Archivos del TESCo

Y Grupo

del Catal iscipli i
el Catalogo de [nterdisciplinario

Disposicidon
Documental.

Publicacién de los
Lineamientos para la
Transferencia de
3.1 311 | Expedientes de Tramite
Concluido al Archivo de
Concentracion del
TESCo.
Publicacion del
documento Archivo de | Area Coordinadora de
Tramite y Gestidon Archivos del TESCo
Documental
Realizar visitas de
supervision a los
archivos de tramite del
TESCo y asesorar en
materia archivistica a
los responsables de las | Area Coordinadora de
areas de Archivos del TESCo
correspondencia y de
los archivos de tramite,
en la organizaciony
clasificacion del archivo
de tramite.

Area Coordinadora de
Archivos del TESCo

3.2 3.2.1

33 321
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Supervisar la correcta
aplicacién del Cuadro Area Coordinadora de

41 a1 General de Archivos y Responsables
) o Clasificacion de los Archivos de
Archivistica en los Tréamite.

archivos de tramite.

Area Coordinadora de
Archivos y Responsables
de los Archivos de
Tramite.

Actualizar y publicar la
4.2 4.2.1 Guia Simple de
Archivos 2025.

Area Coordinadora de
Actualizar y publicar el | Archivos, Responsables
43 431 Inventario General de de los Archivos de
Archivo 2025. Tramite y Archivo de
Concentracion.

Realizar la difusién al
interior del Sistema
Institucional de
Archivos el “Programa
de Formacion y
5.1 511 | Profesionalizacién en
Gestion Documental y
Administracidn de
Archivos 2026" del
Archivo General del
Estado de México.

Area Coordinadora de
Archivos del TESCo

Realizar el registro de
las personas
integrantes del Sistema
[nstitucional de

Archivos que Area Coordinadora de
521 participaron en los Archivos y Responsables
| eventos del “Programa de los Archivos de
de Formaciény Trémite.

Profesionalizacion en
Gestién Documental y
Administracién de
Archivos 2026”7

B & fi
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4. Recursos

Recursos requeridos para el cumplimiento de los objetivos establecidos en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 del TESCo.

41 Recursos Humanos

1.1.1 | Celebrar Sesiones del Sistema Institucional de Archivos. 32

Mantener actualizado el directorio de integrantes del

1.2 Sistema Institucional de Archivos. 32
131 Elaborar, aprobar y publicar el Programa Anual de g
T | Desarrollo Archivistico 2026.

141 Elaborar, aprobar y publicar el Informe de Cumplimiento g
" |del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

151 Recepcion del Archivo de Tramite concluido 2023, para =5

transferencia al Archivo de Concentracion.

Registrar la informacidén referente al funcionamiento del
1.6.1 | Sistema Institucional de Archivos en el "Diagndstico 1
Integral de Archivos del Sistema Estatal de Archivos”.

Celebrar la Novena y Décima Sesién Crdinaria del Grupo
Interdisciplinario

2.1.1

Disefiar y aprobar el Plan de Trabajo para la elaboracion

221 del Catalogo de Disposicién Documental.

40

i g, n s R i S
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Publicacién de los Lineamientos para la Transferencia de
3.1.1 | Expedientes de Tramite Concluido al Archivo de 2
Concentracién del TESCo.

Publicacién del documento Archivo de Tréamite y Gestion

321 Documental

Realizar visitas de supervisidon a los archivos de tramite
del TESCo y asesorar en materia archivistica a los

3.3.1 | responsables de las areas de correspondencia y de los 4
archivos de tramite, en la organizacién y clasificacion del
archivo de tramite.

Supetrvisar la correcta aplicacién del Cuadro General de

4.1 Clasificaciéon Archivistica en los archivos de tramite. 34
Actualizacion y publicacidn de la Guia Simple de Archivos

4.2.1 32
2025

4.3 Actualizar y publicar el Inventario General de Archivo 25

2025

Realizar [a difusién al interior del Sistema Institucional de
Archivos el “Programa de Formacion y Profesionalizacidn
en Gestidn Documental y Administracion de Archivos
2026” del Archivo General del Estado de México.

51.1

Realizar el registro de las personas integrantes del
Sistema Institucional de Archivos que participaron en los
5.2.1 | eventos del “Programa de Formacion y Profesionalizacion 32
en Gestion Documental y Administracion de Archivos
2026".
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4.2 Recursos Materiales

1. Adquisicidn de recursos materiales para la integracién del archivo de
trédmite del TES__Co, (folders con caratula).

2. Adquisicidn de recursos materiales para la mtegraaon del archlvo de:'-' '
concentracién del TESCo (folders libres de ac:ldo y-cajas archlvadoras)

5. Cronograma deactiwdades |

Celebrar la Primera
Sesién Ordinaria del
Sistema Institucional de
Archivos.

Mantener actualizado el

directorio de integrantes
del Sistema Institucional
de Archivos.

121

Elaborar, aprobary
publicar el Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico 2026.
Elaborar, aprobary
publicar el Informe de
Cumplimiento del
Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
2026.

Recepcion del Archivo de
Tramite concluido 2023,
1.5.1 | para transferencia al
Archivo de
Concentracién.
Registrar la informacién
referente al
funcionamiento del
Sistema Institucional de
Archivos en el
“Diagndstico Integral de
Archivos del Sistema
Estatal de Archivos”.

131

1.4.1

161
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d

Celebrar la Novenay
Décima Sesidn Ordinaria
del Grupo
Interdisciplinario
Disefhar y aprobar el Plan
de

Trabajo para la

2.2.1 | elaboracién

del Catalogo de
Disposicién
Documental.

211

Publicacién de los
Lineamientos para la
Transferencia de

311 | Expedientes de Tramite
Concluido al Archivo de
Concentracidn del
TESCo.

Publicacidn del
documento Archivo de
Tramite y Gestidon
Documental

Realizar visitas de
supervision a los archivos
de tramite del TESCo y
asesorar en materia
archivistica a los

33 | responsables de las areas
de correspondencia y de
los archivos de tramite,
en la organizacion y
clasificacién del archivo
de tramite.

3.21

Supervisar la correcta
aplizacidon del Cuadro
General

de Clasificacidn
Archivistica en

los archivos de tramite.
Actualizacién y

4211 publicacidn de la Guia
Simple de Archivos 2025

4.1.1
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Actualizar vy publicar el
431 | Inventario General de
Archivo 2025

Realizar la d]fusmn aI
interior del Sisterna
Institucional de Archivos
el “Programa de
Formaciony

511 | Profesionalizacidn en
Gestiéon Documental y
Administracion de
Archivos 2026" del
Archivo General del
Estado de México.
Realizar el registro de las
personas integrantes del
Sistema Institucional de
Archivos que
participaron en los

521 | eventos del "Programa
de Formacién y
Profesionalizacién en
Gestion Documental y
Administracion de
Arcinivos 2026".

6. Costos

En cumpllmlento a Io sefialado: en Ias Medidas de Austerldad % Contenuon al
Gasto Publico del Poder EJeCUtEVO del Goblemo del Estado ‘asi como al articulo
296 del Codigo E_:l_r_}anmero de Estado_de_Mex1co-y Mumc1p|os; los costos de los
recursos para -'I'a"-'éjécucién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026,
se conSideraron en el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos para el gjercicio
fiscal 2026 del TESCO
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VIl. ADMINISTRACION DEL PADA

1. Comunicaciones

lLa comunicacién  entre las areas involucradas, las cuales son en prlmera
instancia el Area Coordmadora de Archivos y Archivo de Concentramon con los
responsables de las Areas: de Correspondenc:a Y. de Archlvo de Tramlte se
llevara a cabo mediante oﬂcto circulares, correos eiectromcos reumones de
trabajo presencnaies Y herramlentas tecnologlcas

2. Reportes de avé_ﬁ';es

El Area Coordinadora: de Archivos y Ia responsable de[ Archlvo de
Concentracién, llevard a cabo reportes, con la ﬂnal|dad de verif;car que se esté
dando cumplimiento al cronograma de act:wdades del presente Proc_:;rama

3. Control de cambios B

Se verificard de manera continua si es necesario realizar algin cambio en las
actividades establecidas en el cronograma del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026, visualizando el cumplimiento integro de los objetivos
establecidos.

4. Administracién de riesgos

Fortalecer el Sistema | Demeritar I et i
nstitucional de Archivos, | .77 - . - Sensibilizar a las

) . dimportanciadela .. e .
garantizando su I personas que integran
-, funcion archivastlca v .
operacion para dar el Sistema

resistencia’a reallzar las
actividades propuestas.
Rotacion del personal
integrante
del Sistema
Institucional

Institucional de
Archivos, definiendo ia
importancia de su
participacion y trabajo
en conjunto para el

sustento normativo a la
| actividad archivistica del
| TESCo, asi como cumplir
en tiempo y forma con
las obligaciones

establecidas en la ) Jogro de los objetivos.
normatividad vigente.

de Archivos.
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Fortalecer las acciones Los integrantes del Convocar en tiempo y
del Grupo Grupo Interdisciplinario | forma a las sesiones y
Enterdlsapllnarlo del no asisten a las definir la importancia
TESCo." sesiones. de su partit:ibac’ién.

Desarro!lar”e -Desconocimiento de las:
SE : leund rlas funcaones
|mp[ementar _.-responsabllldades de
1 : " ‘de los responsables
procedimientos: para Ia-- - ‘las personas del archive de tramite
organizacidn, control y mtegrantes del S:stem reforzar la
seguimiento delos Institucicnal de i chU'ni'Cacién
archivos. - Archivos. L ’
Supervisar la correcta T
aplicacion del Cuadro Que el uso del:Cuadro
General de Clasnﬁcac;on_ General de CIas;ﬂcaczon

Capacrcar alos
responsables de los
~Archivos dé Tramite,

Archivisticae - Archivistica'no sea - i
. 3 S paragarantizar la
integracién de los - aplicado deforma = "~ ° et ez
. o correcta organizacién:
instrumentosde - correcta.. :

ivisti “odelosarchivos. -
consulta archivistica. _ _

Fomentar la
capacitacion a los

s e Promover que los
. . Inasistencia de los .
integrantes del Sistema titulares de las
LT responsables de las .
Institucional de L unidades
. . areas de - .
Archivos, con el fin ] administrativas
. correspondencia y del - Lo
ampliar sus . L. consideren prioritaria
L archivo de tramite a las . .
conocimientos para - e la participacion de'su
- Tt capacitaciones R
cumplirconsus T responsablede
- L brindadas. . DT
responsabilidadesen o archivo detramite.
materia archivistica. L
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Viil. APROBACION

En cumplimiento al articulo 28, inciso Il de la Ley General de Archivosy de la Ley de -
Archivos y Adm:mstramon de Documentos del Estado de México vy MU[’HCIpIOS el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 es elaborado Y. presentado por el
Centro de Informacion y: Documentauon y Responsable del 4 'rea Coordmadora de
Archlvos y Archivo de Concentracmn y aprobado por e[ Dlrector General del

—~lcda, Ana Alvear Marlet
-/ <
Rodriguez Gémez
Directora del Tecnolégico de Estudios
.. Superiores de Coacalco

Lecda. Blanca Estela Espinosa Lezama
Jefa del Centro de Informaciony
Documentacion y Responsable del
Area Coordinadora de Archivos y

Archivo de Concentracion™
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