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.  PRESENTACION

De acuerdo con lo establecido en la Ley de Archivos y Administracién de Documentos
del Estado de México y Municipios y los Lineamientos para la Organizacién y
Conservacién de Archivos; el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es el
instrumento de planeacién orientado a establecer la administracién de los archivos de
los sujetos obligados, en el que se definen las prioridades institucionales en materia de
archivos. Siendo asi, la herramienta que permite establecer fos procesos, proyectos,
actividades y la asignacién de los recursos orientados a la mejora y el fortalecimiento
de las capacidades del Sistema Institucional de Archivos de una entidad publica. A
través de él, se disefian las estrategias, técnicas y métodos que coadyuvaradn a la
mejora y eficiencia de los procesos en torno a la gestién documental.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Tecnolégico de Estudios Superiores
de Coacalco, definira las prioridades institucionales tomando en consideracion los
recursos econémicos, tecnolégicos y operativos disponibles; de igual forma contendra
programas de organizacién y capacitacién en Gestién Documental y Administracion
de Archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y
procedimientos para la generacién, administracién, uso, control y transferencias de
archivos. Efectuara la correcta planeacién de las actividades archivisticas en el orden
normativo, administrativo, econémico, técnico y tecnolégico, considerando a los
archivos como elementos importantes para la eficiencia y eficacia de las actividades
gubernamentales.
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Ley General de Archivos
Diario Oficial de la Federacién, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de Méxicoy
Municipios
Periédico Oficial "Gaceta de Gobierno, 26 de noviembre de 2020.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Diario Oficial de la Federacién, 4 de mayo de 2015 reformas y adiciones.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios

Periédico Municipios Oficial "Gaceta de Gobierno, 4 de mayo de 2016, reformas
y adiciones.

Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Periédico Municipios Oficial
Periédico Oficial Gaceta de Gobierno, 30 de mayo de 2017.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios
Periédico Oficial Gaceta de Gobierno, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México
Periédico Oficial Gaceta de Gobierno, 11 de septiembre de 2023.

Manual de Organizacién del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco.
Periédico Oficial Gaceta de Gobierno, 21 de agosto de 2017.

Las demas disposiciones legales vigentes en la materia.
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. MARCO DE REFERENCIA

El Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco, (TESCo) fue creado el 4 de
Septiembre de 1996, como Organismo Publico Descentralizado de Caracter Estatal,
con Personalidad Juridica y Patrimonio Propios; con objeto de formar profesionales e
investigadores aptos para la aplicacidn y generacién de conocimientos, con
capacidad critica y analitica en la solucién de problemas, con sentido innovador para
incorporar los avances cientificos y tecnoldgicos al ejercicio responsable de la
profesién, de acuerdo a los requerimientos del entorno, el Estado y el Pais.

Para el TESCo, las actividades archivisticas que establecen la Ley General de Archivos,
asi como la Ley de Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios,
son indispensables para el ejercicio de [a gestién y organizacién de los documentos
generados por cada una de las Unidades Administrativas que conforman el TESCo.

Debido a que es indispensable contar con un plan de accién para dar continuidad a la
organizacién, operacién e integracién del archivo de concentracién del TESCo, se
elabora el presente Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2025, siendo el
instrumento de planeacién orientado a establecer la administracién de los archivos
de los sujetos obligados, en el que se definen las prioridades institucionales en materia
de archivos.

Dicho Programa se conforma con las actividades de gestiéon documental a realizar
durante el ejercicio fiscal 2025 y que fortalecen la estructura técnica y operativa de los
Archivos que integran el Patrimonio Documental del TESCo.

Por ello, el Centro de informacién y Documentacién, es el responsable de fungir como
Area Coordinadora de Archivos de este Tecnoldgico, por lo que se dio a la tarea de
analizar la informacién correspondiente a las unidades administrativas del TESCo.

El siguiente cuadro muestra los resultados de un analisis efectuado en tres niveles
estructural, documental y normativo, contemplando diversos programas o proyectos
encaminados a la optimizacién de la gestion documental.
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Sistema Institucional de Archivos

No instalado
Grupo Interdisciplinario

Integrado

Infraestructura

Se cuenta con el mobiliario para el resguardo de expedientes del
archivo de concentracion.

Recursos Humanos

Existe entre el personal de algunas unidades administrativas del
TESCo, indiferencia y poco o nulo conocimiento en materia
archivistica, lo gue provoca deficiencias en la organizacidn de los
documentos de archivo y conformacion de expedientes.

Estructural

Se invita a los responsables del archivo de trdmite y de archivo de
concentracion a participar en las capacitaciones, talleres y
webinars que el Archivo General de Estado de México nos ofrece
mes con mes, los cuales son dirigidos a los servidores publicos con
funciones archivisticas en los entes publicos de Estado de Méxicoy
Municipios.

Se cuenta con la evidencia de la participacién de las personas
asistentes a las capacitaciones desarrolladas en 2024 por el
Archivo General de Estado de México.

Instrumentos de Control Archivistico

Cuadro General de Clasificacién Archivistica del TESCo, actualizado
en octubre de 2024, en proceso de correccién de observaciones
para su validacién y publicacién correspondiente.

Catdlogo de Clasificacién Archivistica, se encontrara en proceso de
elaboracién, una vez que sea aprobado el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica del TESCo.

Documental

Instrumentos de Consuita Archivistica
Guia Simple de Archivos, actualizada en diciembre 2023
Inventario General de Archivo, actualizado en diciembre 2023
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instrumentos de Planeacién Archivistica

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, elaborado y
publicado.

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, elaborado y publicado.

Procesos de Gestiéon Documental

Se da cumplimiento a los Lineamientos para la Transferencia de
Expedientes de Tramite Concluido al Archivo de Concentracion del
Documental |TESCo '

Archivo de Concentracidn

De conformidad con los inventarios de transferencia primaria que
obran en el Archivo de concentracidén, al cierre del afio 2024, se
resguardan 15,817 expedientes aproximadamente.

Archivo Histérico

No se cuenta con este archivo.

Se aplican los criterios establecidos en la Ley General de Archivos y
Normativo |la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de
México y Municipios.
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IV. JUSTIFICACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, aspira a generar las condiciones que
faciliten el cumplimiento conforme a lo establecido en los articulos 23,24, 25y 26 de Ia
Ley General de Archivos, asi como la Ley de Administracién de Documentos en el
Estado de México y Municipios.

El Area Coordinadora de Archivos del Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco,
elaboro el PADA, el cual muestra las actividades que se realizaran durante el periodo
del ejercicio fiscal 2025, teniendo como propdsito realizar las acciones pertinentes a la
gestién documental y administracién de archivos, con el fin de identificar, ordenar,
describir, clasificar y favorecer la correcta organizacion documental del TESCo,
teniendo en cuenta que los responsables del drea de correspondencia y de archivo de
tramite, tengan conocimientos actualizados sobre gestiéon documental y

administracién de archivos.

El PADA 2025 del Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco que se presenta, se
encuentra alineado al Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Oficialia Mayor
del Gobierno del Estado de México.
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V. OBIJETIVO GENERAL

Fortalecer y optimizar la correcta organizacién documental del TESCo a través de
técnicas y estrategias, las cuales permitan promover el desarrollo eficiente de sus
procesos en los Archivos de Trémite y de Concentracién del Tecnolégico de Estudios
Superiores de Coacalco, asi como realizar acciones para reforzar las capacitaciones y
conocimientos en materia de administracién de archivos y gestién documental.

1. Objetivos Especificos

Integrar y formalizar el Sistema Institucional de Archivos, garantizando su
operacién para dar sustento normativo a la actividad archivistica del TESCo,
asi como cumplir en tiempo y forma con las obligaciones establecidas en la
normatividad vigente.

OEl

OE2 |Consolidar las acciones del Grupo Interdisciplinario del TESCo

Desarrollar e implementar procedimientos para la organizacion, control y

OE3 seguimiento de los archivos.

Elaborar y actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica, asi

OE4 . . L
como supervisar y validar su correcta aplicacion.

Fomentar la capacitacién archivistica a las y los responsables de archivos,
OE5 |con el fin ampliar sus conocimientos para cumplir con sus
responsabilidades en materia archivistica.
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VL. PLANEACION

El Area Coordinadora de Archivos, necesitara trabajar de manera conjunta con lasy los
responsables del &rea de correspondencia y archivo de tramite, asi como de los
titulares de las unidades administrativas productoras de la documentacién, con la
finalidad de llevar a cabo el logro de los objetivos planteados en el PADA 2025 del
TESCo.

1. Alcance

El PADA 2025 del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco, establece las
actividades que deberan desarrollarse en materia de archivos y es de observancia
general y obligatoria para el Area Coordinadora de Archivos, de las y los responsables
del area de correspondencia, archivo de tramite y archivo de concentracién, asi como
de los titulares de las unidades administrativas y del Grupo Interdisciplinario; de tal
manera que se consolide el Sistema Institucional de Archivos para lograr una
adecuada gestién y organizacién documental.

2. Entregables

Acta de Instalacién y Primera Sesidén Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos del TESCo.

1.1

12 | Directorio de integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

OEl 13 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, publicado.

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo

14 Archivistico 2024, elaborado.

1.5 | Archivo de Concentracién del TESCo, funcionando.
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21 | Grupo Interdisciplinario del TESCo, funcionando.

Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario, aprobadas y

OE2 22 publicadas.

23 | Fichas Técnicas de Valoracién de Serie Documental, elaboracion.

Lineamientos para la Transferencia de Expedientes de Tramite
31 |Concluido al Archivo de Concentracién del TESCo, actualizacidony
OE3 publicacién.

3.2 | Archivos de tramite organizados.
41 |Cuadro General de Clasificacién Archivistica del TESCO, publicado.

OE4 42 | Gufa Simple de Archivos del TESCo, actualizar.

4.3 | Inventario General de Archivo, actualizar.

Registro de asistencia de mandos medios y superiores, en platica de

51 concientizacién de la importancia en materia archivistica.
52 Programa de "Formacién en Gestién Documental y Administracién de
i Archivos 2025" del Archivo General del Estado de México.
OES Registro de participaciones de las y los responsables de las dreas de
53 correspondencia y de los archivos de tramite, en las capacitaciones del

programa de "Formacién en Gestién Documental y Administracion de
Archivos 2025" del Archivo General del Estado de México..

Registro de platicas de induccién en materia archivistica a las personas
5.4 |servidoras publicas nuevas, que se integren al Sistema Institucional de
Archivos.
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3. Actividades

Sistema Institucional de Archivos

OE1

OE2

Integracién y consolidacién del < .
1.1 111 | Sistema institucional de Archivos Area (;oordlnadora de
Archivos del TESCo
del TESCo.
Integrar y publicar el directorio de
12 121 integrantes del Sistema Area Coordinadora de
" | Institucional de Archivos del Archivos del TESCo
TESCo, una vez instalado.
Elaborar, aprobar y publicar el < X
13 1.3 | Programa Anual de Desarrollo Aﬁiﬁgﬁggﬁg&ge
Archivistico 2025.
Elaborar, aprobar y publicar el
14 141 Informe de Cumplimiento del Area Coordinadora de
: ' | Programa Anual de Desarrollo Archivos del TESCo
Archivistico 2025.
Recepcién del Archivo de Tramite Area C.o ordinadora de
. Archivosy lasy los
concluido 2022, para .
1.5 1.5.1 . . responsables de las areas
transferencia a! Archivo de N
- de correspondencia y de
Concentracién. . .
los archivos de tramite
Grupo Interdisciplinario
Propiciar el funcionamiento del < .
SR Area Coordinadora de
2.1 2.1.1 | Grupo Interdisciplinario del Archivos del TESCo
TESCo.
Publicar las Reglas de Operacién A .
. rea Coordinadora de
22 221 | del Grupo Interdisciplinario del Archivos del TESCo
TESCo.
Area Coordinadora de
Elaborar las Fichas Técnicas de Archivosy lasy Iqs
23 234 Valoracién de Serie Documental responsables de las reas
* | de correspondenciay de
los archivos de tramite

&
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Control y seguimiento de los archivos

Actualizacion y publicacién de los
Lineamientos para la

Area Coordinadora de

31 3.1.1 | Transferencia de Expedientes de ”
Tramite Concluido al Archivo de Archivos del TESCo
Concentracién del TESCo.
OE3 Realizar visitas de supervisién a
los archivos de tramite del TESCo
y asesorar en materia archivistica
32 32112 las y los responsables de las Area Coordinadora de
) “~" | dreas de correspondencia y de los Archivos del TESCo
archivos de tréamite, en la
organizacién y clasificacion del
archivo de tramite.
Instrumentos de control y consulta archivistica
Tramitar ante el Archivo General
del Estado de México el dictamen Area Coordinadora de
41 411 de registro y validacion para su Archivos y Archivo
: " | publicacién del Cuadro General General del Estado de
de Clasificacién Archivistica del México
TESCo.
OE4 Area Coordinadora de
Actualizacién y publicacién de la Archivosylasy los
42 4.2.1 | Guia Simple de Archivos del responsables de las areas
TESCo. de correspondencia y de
los archivos de tramite.
43 431 Actualizar y publicar el Inventario Area Coordinadora de

General de Archivo.

Archivos del TESCo
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Capacitacién archivistica

Convocar a platica de
conc_rentnzac:oq a los mandos Area Coordinadora de
51 51.1 | medios y superiores, de ia .

. . . Archivos del TESCo
importancia en materia
archivistica.

Convocar a las y los responsables
de las dreas de correspondencia y
de los archivos de trémite para
asistir al Programa de "Formacién Area Coordinadora de
en Gestién Documentaly Archivos del TESCo
Administracién de Archivos 2025"
del Archivo General def Estado de
México.

52 5.21

OES Realizar el registro de

participaciones de las y los
responsables de {as dreas de
correspondencia y de los archivos
de trémite, en las capacitaciones Area Coordinadora de
del programa de "Formacién en Archivos del TESCo
Gestién Documental y
Administracion de Archivos 2025"
del Archivo General del Estado de
México.

53 531

Convocar a platica de Induccién
54 |541|pareonae samidoras pablics Area Coordinadora de
- i L oras p Archivos del TESCo
nuevas, gue se integren al
Sistema Institucional de Archivos.
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4, Recursos

Recursos requeridos para el cumplimiento de los objetivos establecidos en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del TESCo.

4,1 Recursos Humanos

Sistema Institucional de Archivos
Integracién y consolidacién del Sistema Institucional de Archivos del
111 32
TESCo.
121 Integrar y publicar el directorio de integrantes del Sistema Institucional >
=" 1 de Archivos del TESCo, una vez instalado.
Elaborar, aprobar y publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
131 2
2025.
141 Elaborar, aprobar y publicar el Informe de Cumplimiento del Programa 5
" | Anual de Desarrolio Archivistico 2024.
151 Recepcién del Archivo de Tréamite concluido 2022 al Archivo de 5
" | Concentracion.
Grupo Interdisciplinario
2.1.1 | Propiciar el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario del TESCo. 2
2.2.1 | Publicar las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario del TESCo. 2
2.31 | Elaborar las Fichas Técnicas de Valoracién de Serie Documental. 32
Control y seguimiento de los archivos
Actualizacién y publicacion de los Lineamientos para la Transferencia de
311 | Expedientes de Tramite Concluido al Archivo de Concentracién del 2
TESCo.
Realizar visitas de supervisidn a los archivos de tramite del TESCo y
3571 | @Sesoraren materia archivistica a las y los responsables de las dreas de 5
““" | correspondencia y de los archivos de tramite, en la organizacion y
clasificacién del archivo de trémite.
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Instrumentos de control y consulta archivistica

Tramitar ante el Archivo General del Estado de México el dictamen de
411 | registro y validacién para su publicacién del Cuadro General de 3
Clasificaciéon Archivistica del TESCo.

421 | Actualizacién y publicacién de la Guia Simple de Archivos del TESCo. 32

4.31| Actualizar y publicar el Inventario General de Archivo. 5
Capacitacién archivistica

Convocar a plética de concientizacidn a los mandos medios y superiores,

- . . M 32
de la importancia en materia archivistica.

5.1.1

Convocar a las y los responsables de las dreas de correspondencia y de
los archivos de tramite para asistir al Programa de "Formacién en Gestion
Documental y Administracién de Archivos 2025" del Archivo General del
Estado de México.

521 32

Realizar el registro de participaciones de las y los responsables de las
areas de correspondencia y de los archivos de trémite, en las

5.31 | capacitaciones del programa de "Formacién en Gestién Documental y 2
Administracién de Archivos 2025" del Archivo General del Estado de
México.

Convocar a plética de Induccién en materia archivistica a las personas
5.4.1 | servidoras publicas nuevas, que se integren al Sistema Institucional de 2
Archivos.

4.2 Recursos Materiales

1. Adquisicion de recursos materiales para la integracion del archivo de tramite
del TESCo, (folders con caratula).

2. Adquisicién de recursos materiales para la integracién del archivo de
concentracion del TESCo, {folders libres de acido y cajas archivadoras).
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Sistema Institucional de Archivos

Integracién y consolidacion del
111 | Sistema Institucional de
Archivos del TESCo.

Integrar y publicar el directorio
de integrantes del Sistema
Institucional de Archivos del
TESCo, una vez instalado.

121

Elaborar, aprobar y publicar el
1.3.1 | Programa Anual de Desarrolio
Archivistico 2025.

Elaborar, aprobar y publicar el
Informe de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025.

1.4.

Recepcion del Archivo de
1.5.1 | Tréamite concluido 2022 al
Archivo de Concentracién.

Grupo Interdisciplinario

Propiciar el funcionamiento del
211 | Grupo Interdisciplinario del
TESCo.

Publicar las Reglas de

2.2.1| Operacién del Grupo
Interdisciplinario del TESCo.
Elaborar las Fichas Técnicas de
2.3.1| Valoracion de Serie
Documental.

Control y seguimiento de los archivos

Actualizacién y publicacidén de
los Lineamientos para la
Transferencia de Expedientes
de Tramite Concluido al
Archivo de Concentracién del
TESCo.

Realizar visitas de supervision a
los archivos de tramite del
TESCo y asesorar en materia
archivistica afasy los
3.21| responsables de las areas de
correspondencia y de los ;
archivos de tramite, en la
organizacién y clasificacion del
archivo de trdmite.

311
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Instrumentos de control y consulta archivistica

Tramitar ante el Archivo
General del Estado de México
el dictamen de registro y

411 | validacién para su publicaciéon
del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica del
TESCo.

Actualizacién y publicacién de
4,21 la Guia Simple de Archivos del
TESCo.

Actualizar y publicar el
inventario General de Archivo.

431

Capacitacién archivistica

Convocar a plética de
concientizacién a los mandos
5.1.1 | medios y superiores, de la
importancia en materia
archivistica.

Convocar a lasy los
responsables de las dreas de
correspondencia y de los
archivos de tramite para asistir
5.2.1] al Programa de "Formacién en
Gestién Documental y
Administracién de Archivos
2025" del Archivo General del
Estado de México.

Realizar el registro de
participaciones delas y los
responsables de las dreas de
correspondencia y de los
archivos de trémite, en las
capacitaciones del programa
de "Formacidn en Gestidn
Documental y Administracion
de Archivos 2025" del Archive
General del Estado de México.

531

Convocar a plética de
induccién en materia
archivistica a las personas
servidoras publicas nuevas,
que se integren al Sistema
Institucional de Archivos.

5.4.1
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6. Costos

En cumplimiento a lo sefialado en las Medidas de Austeridad y Contencién al Gasto
Publico del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado, asi como al articulo 296 del
Cédigo Financiero de Estado de México y Municipios; los costos de los recursos
para la ejecucién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, se
consideraron en el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal
2025 del TESCo.

Vil. ADMINISTRACION DEL PADA

1. Comunicaciones

La comunicacién entre las dreas involucradas, las cuales son en primera instancia
el Area Coordinadora de Archivos y archivo de concentracién, con las y los
responsables de las dreas de correspondencia y de archivo de tramite, se llevard a
cabo mediante oficio, circulares, correos electrénicos, reuniones de trabajo
presenciales y herramientas tecnolégicas.

2. Reportes de avances

El Area Coordinadora de Archivos y la responsable del Archivo de Concentracion,
llevard a cabo reportes, con la finalidad de verificar que se esté dando
cumplimiento al cronograma de actividades del presente Programa.

3. Control de cambios

Se verificard de manera continua si es necesario realizar algdn cambio en las
actividades establecidas en el cronograma del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, visualizando el cumplimiento integro de los objetivos
establecidos.
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4. Administracion de riesgos

Integrar y formalizar el Sistema Sensibilizar a las
Institucional de Archivos; ereonas Gue intearan
garantizando su operacion para Demeritar la pers que integ
. \ . el Sistema institucional
dar sustento normativo ala importancia de la de Archivos. definiendo
OEl | actividad archivistica del TESCo, funcién archivistica y . T
- . . . . R la importancia de su
asi como cumplir en tiempoy resistencia a realizar las articiacion v trabaio
forma conlas obligaciones actividades propuestas. pen co?‘funtoy ara eIJ
establecidas en la normatividad J para
- logro de los objetivos.
vigente.
Consoclidar las acciones del Los integrantes del Convocar en tlgmpo y
NP R forma a las sesiones y
OE2 Grupo Interdisciplinario del Grupe Interdisciplinario A .
TESCo no asisten a las sesiones definir la importancia
"1 de su participacion.
T Difundir las funciones
. Desconocimiento de las
Desarrollar e implementar ope delasylos
A responsabilidades de las
procedimientos para la - responsables del
OE3 ez personas integrantes del B . .
organizacién, control y Sisterna Institucional de archivo de tramite y
seguimiento de los archivos:. . reforzar la
Archivos. e
~ comunicacioén.
Elaborar y actualizar los . Capacitar a las y los
. El uso de dichos responsables de los
instrumentos de controly . . o .
. N instrumentos no son archivos de tramite,
OE4| consulta archivistica, asi como . -
. . , aplicados de forma para garantizar el uso
supervisar y validar su correcta ich
aplicacién correcta. correcto de dichos
) instrumentos.
el a . . Promover que los
Fomentar la capacitacion Inasistencia de las y los ) Ta
IR titulares de las
archivistica alasylos responsables de las unidades
responsables de archivos, con el areas de .. N
. S R administrativas
OE5| fin ampliar sus conocimientos correspondencia y del . oo
) . : consideren prioritaria
- para cumplir con sus archivo de tramite a las i .. i6n d
responsabilidades en materia capacitaciones a participacion de su
archivistica brindadas responsable de archivo
. i de tramite.
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VII. APROBACION

En cumplimiento al articulo 28, inciso il de la Ley General de Archivos y de la Ley de
Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 es elaborado y presentado por el Centro
de Informacidn y Documentacién y Responsable del Area Coordinadora de Archivos y
Archivo de Concentracién y aprobado por el Director General del Tecnoldgico de

Estudios Superiores de Coacalco.

Vo. Bo.

Elaboré

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama Lic. E’*ﬂ’her Calderén Castafieda
Jefa del Centro de Informacién y Subdirector de Planeacion y Apoyos
Documentacién y Responsable del Tecnolbgicos
Area Coordinadora de Archivos y
Archivo de Concentracion

Lo
Mtro«{{iar s Arrnando Chavarria
~~~ " sanchez
Director General
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