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. Presentacion

El Tecnoldégico de Estudios Superiores de Coacalco, (TESCo) fue creado el 4 de
Septiembre de 1996, como Organismo Publico Descentralizado de Caracter Estatal, con
Personalidad Juridica y Patrimonio Propios; con objeto de formar profesionales e
investigadores aptos para la aplicacién y generacién de conocimientos, con capacidad
critica y analitica en la solucién de problemas, con sentido innovador para incorporar los
avances cientificos y tecnolégicos al ejercicio responsable de la profesién, de acuerdo a
los requerimientos del entorno, el Estado y el Pais.

En cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y
Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, en su articulo 13
fraccion lll, establece la obligacién de los sujetos obligados de contar con Inventarios
Documentales, obligando a las instituciones publicas a mantener actualizados y
disponibles sus instrumentos de control y consulta archivistica.

En este contexto, el TESCo presenta su Inventario General de Archivos 2026, instrumento
de control y consulta archivistica que describe de forma detallada y sistematica los
expedientes o series documentales que resguarda la institucién, teniendo como objetivo
principal facilitar la localizacién, control y gestién eficiente de la documentacién de las
unidades administrativas que integran el TESCo, contribuyendo a una gestion
documental eficiente y al fortalecimiento de la organizacién archivistica institucional.

Para su integracion, el Area Coordinadora de Archivos del TESCo, en coordinacién con las
personas responsables de los archivos que conforman el Sistema Institucional de
Archivos, llevé a cabo las actividades necesarias para la recopilacién, revision y
consolidacién de la informacién correspondiente.

En este sentido, cada unidad administrativa realizé el registro de los expedientes
generados durante el periodo 2023-2025. Posteriormente, el Area Coordinadora de
Archivos efectué la integracion, validacién y sistematizacién de la informacién, la cual fue
organizada para su consulta conforme a las series documentales establecidas en el
Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica del TESCo.

El Inventario General de Archivos del Tecnologico de Estudios Superiores de Coacalco que se
presenta, se encuentra alineado al Inventario General de Archivos de la Oficialia Mayor del Gobierno
del Estado de México.

Inventario General de Archivos del TESCo
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. Marco Normativo

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periédico Oficial Gaceta del Gobierno, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y
adiciones.

Ley General de Archivos
Diario Oficial de la Federacién, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios
Periédico Oficial "Gaceta de Gobierno, 26 de noviembre de 2020.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Diario Oficial de la Federacion, 20 de marzo de 2025.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios
Periédico Municipios Oficial "Gaceta de Gobierno, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

Ley de Proteccién de Datos Personales en posesidon de Sujetos Obligados del Estado de
México y Periddico Municipios Oficial
Periédico Oficial Gaceta de Gobierno, 30 de mayo de 2017.

Ley Orgdnica de la Administraciéon Publica del Estado de México
Periédico Oficial Gaceta de Gobierno, 11 de septiembre de 2023., reformas y adiciones.

Manual de Organizacion del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco.
Periédico Oficial Gaceta de Gobierno, 21 de agosto de 2017.

Las demas disposiciones legales vigentes en la materia.

Inventario General de Archivos del TESCo
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

1.  Objetivo

Consolidar un instrumento de control y consulta archivistica que permita identificar,
organizar y localizar de manera eficiente la documentacién resguardada por las
unidades administrativas del Tecnoldégico de Estudios Superiores de Coacalco,
favoreciendo la adecuada gestion documental, el cumplimiento de las disposiciones
normativas en materia de archivos y el acceso oportuno a la informacidn institucional.

Inventario General de Archivos del TESCo
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V. Politicas

1. Las personas titulares de las Unidades Administrativas del Tecnoldgico de
Estudios Superiores de Coacalco seran responsables de integrar, proporcionar y
mantener actualizada la informacién correspondiente al Inventario General de
Archivos, en coordinacién permanente con el Area Coordinadora de Archivos.

2. ElInventario General de Archivos debera actualizarse de manera anual. Para ello,
las personas titulares de las Unidades Administrativas deberan remitir, en tiempo
y forma, la informacién que les sea solicitada por el Area Coordinadora de
Archivos, siendo responsables de la veracidad y actualizacién de los datos
proporcionados.

3. El Inventario General de Archivos concentrara el registro de los expedientes y
series documentales existentes en los archivos de tramite de las unidades
administrativas del Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco, de
conformidad con las disposiciones establecidas en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica vigente, a fin de garantizar su identificacién, control,
localizacion y consulta dentro del Sistema Institucional de Archivos.

Inventario General de Archivos del TESCo
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V. Formato utilizado para el Inventario General de Archivos del TESCo

Para la integracion del Inventario General de Archivos del TESCo, se utilizé el siguiente

formato:
BRL7 £sTA0G DF
3l MEXICO INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO
m HOJA DE
FECHA DE FLABORACION
DEPEHDE DCIA U ORGANIESM O 3 |4
UHIDAD ADBIRRSTRATIVA: i DiA MES Ao
FOHDO:
FECHA DE 105
o DOCUMENTOS | ) ORSERVACIOHES
no. v | || HOMERE DEL 1o DE [ 1ot oF m
PROGRESIVO e 1rGas [ pocusinos [T T ,‘m'“
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

VI. Inventario General de Archivos del TESCo

La informacién del Inventario General de Archivos del Tecnoldégico de Estudios
Superiores de Coacalco se organizé conforme a su estructura institucional, con el
propédsito de facilitar su consulta. Asimismo, los expedientes fueron integrados de
acuerdo con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

Para consultar la informacién, Unicamente es necesario dar clic en el area administrativa
correspondiente.

Direccién General Jefatura de Divisién IAM

Unidad Juridica y de Igualdad de Género Jefatura de Divisién IML
Direccién Académica Jefatura de Divisién IQU
Direccién de Administracién de Finanzas Jefatura de Divisién ICV

Subdireccién de Estudios Profesionales "A" Departamento de Control Escolar

Departamento de Administracién de
Personal

Subdireccién de Estudios Profesionales "B"

Departamento de Recursos Materiales y

Subdireccién de Estudios Profesionales "C" .
Servicios Generales

Departamento de Presupuesto y
Contabilidad

Subdireccién de Vinculacién

Subdireccién de Planeacién y Apoyos

. Departamento de Tesoreria
Tecnoldgicos

Departamento de Servicio Social y Practicas
Profesionales

Jefatura de Divisién LAM E IGE

Departamento de Seguimiento de

Jefatura de Divisién IND Eqresados v Vinculacion

Departamento de Actividades Culturalesy
Deportivas

Jefatura de Divisién EMI Departamento de Planeacién

Centro de Informacién y Documentacién

Jefatura de Divisién ITIC Departa to de Calidad Educativa

Inventario General de Archivos del TESCo

Jefatura de Divisién MCT

Jefatura de Divisién SIC
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https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQDA-_JVDylUT6BS3yAke58EAcsEaTQigd0tFF55Yy6f1v4?e=0stUmz
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQBBKGj8712kSZSEq_xzItroAUVNkAGlsF1sfeV1HqsM7gw?e=0eqorX
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQAHNmDpZoTXQ7Ccf9Yf1UOZAcVwzQqns6K9sXLEGWs-36s?e=g4Gzbm
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQCyoSAaqMIbRK5k3PLB91XvAWBlMKK3uhvCbwEqBJAaq7w?e=GEqJXO
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQCbaFB7UUexSb6LAeZMU670AYJdL_wvMeVxR5zZvxru9xs?e=vhY5Ew
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQA3yQyJavN7TLN5i_jPqL2ZAWMKpJzcNaAWHoULgvTRH78?e=rP8yxy
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQAYvO3ebM1tQ68SWlN3M5GOAVh-sNk3ZAvJUXDIevrklis?e=Ee3crU
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQCRLlNMEvH6QZkVoiLAIAjOAZxwBSm0QhdGcAwd63SDwgI?e=US2sTg
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQDNrRa3e7srQLFmKoL-XMhYAerN7hQAoQnY87hAXJYt-4Q?e=x7Zb6t
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQDNrRa3e7srQLFmKoL-XMhYAerN7hQAoQnY87hAXJYt-4Q?e=x7Zb6t
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQBPGoozHKCwRo96xorITaXjAVQH-OHa4GIHnuChJLlB3C4?e=kHb8mR
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQDJGoVT7SajQ6B8ZbjHX77CAWaufro1m042zVsIqCRbMLA?e=QEjEd7
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQDJGoVT7SajQ6B8ZbjHX77CAWaufro1m042zVsIqCRbMLA?e=QEjEd7
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQDGboKtZklRSrE6C8qpoW9YASh-cbMMlJL2O4bE9l43sRc?e=64cnzr
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQBhJs2sOHp8TL096G_zk7lrATlorzqYTsVHvkKE839nqVA?e=5NwXn2
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQBhJs2sOHp8TL096G_zk7lrATlorzqYTsVHvkKE839nqVA?e=5NwXn2
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQCUYYD5eT0TTbr1quQTjc9vAc6yO3us1h9izxwKxGQc7Jo?e=ldMxdV
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQAcrOCJb9HoTZ7yHn6f0PLEAb1G-ObfZT9DRwSQMsBjPWQ?e=5tnhgO
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQDS6STQHAjoR6rB8kWaGSFZAdrl6_HPwaE1IvIFJcOG-5M?e=f8JSCa
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQDS6STQHAjoR6rB8kWaGSFZAdrl6_HPwaE1IvIFJcOG-5M?e=f8JSCa
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQC_K6qx7naETodDN_MKNkeUAV1Kdmp1q3fmJriN3iOboy8?e=Bh2dlb
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQCEtnpNYop1SIjB1dvuh4E2AcetB_eoFlAmDjjYh994jZs?e=UYMhkK
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQCEtnpNYop1SIjB1dvuh4E2AcetB_eoFlAmDjjYh994jZs?e=UYMhkK
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQD5qf7etgzASq51WkvWm3lFAbt1XPc6_z6OCX4ENQCmkj4?e=wpP7k2
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQAcdT0C0MotQIziigLzOMOoAdV69mtWlE0VADWOro7JdFI?e=OqtvPA
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQAAmiQOV2beT5M_39l2b5V6AUGmaj2I5Wl0xRt-Te8cXM8?e=uUrGid
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQDHM1TtP-ReRLFWxk4MuxSZAekhBl7X3TewErPZWOaihPc?e=lvavRi
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQBKPXo0G-hiSpJLBNLgw5cqAeTapyrHzo0eLzKjDEZPpcQ?e=myMKRB
https://1drv.ms/b/c/e4e04c7bb5078b2c/IQDjve8rMAW2RaOfsiPzxwgmATbKKSnp7XZFlpMXIxkF77U?e=hXegw5

