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ACTIVIDAD OBJETIVO RESPONSABLE DURACIÓN 

Grupo 
Interdisciplinario 

Analizar proyectos sometidos a su 
consideración 

Integrantes del Grupo 
Interdisciplinario Concluido 

Difusión del 
Préstamo de 

Documentos del 
Archivo de 

Concentración. 

Informar a todas las Unidades 
Administrativas que integran el 
TESCO. sobre el Préstamo de 

Documentos de Archivo de 
Concentración. 

 
Área Coordinadora de 

Archivos. 

 
Permanente 

Seguimiento a la 
aplicación de la 
normatividad 

vigente. 

Dar continuidad a la aplicación de 
la normatividad y operación en el 
manejo de Archivo de Trámite y 

Concentración. 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Permanente 

Difundir Programa 
Institucional de 

Desarrollo 
Archivístico PADA 

2023 

Dar a conocer a los Titulares de 
Unidades Administrativas y 

Responsables de Archivo de 
Trámite las actividades a realizar 

en 2022 así como informar el 
avance obtenido en el periodo 

2021 

 

 
Área Coordinadora de 

Archivos 

 

 
Enero- Diciembre 

Transferencia de 
archivo de trámite 

concluido 
correspondiente al 

2023 

Dar continuidad a la aplicación de 
la normatividad y operación en el 
manejo de Archivo de Trámite y 

Concentración 

 
Área Coordinadora de 

Archivos 

Concluido 

Inventario de 
Archivo de Tramite. 

Contar con el instrumento de 
control y de consulta archivística 

Área Coordinadora de 
Archivos. 

Responsables de 
Archivo de Tramite 

Concluido 

Actualización de 
Guía Simple de 

Archivo. 

Actualizando información sobre la 
documentación que se encuentra 
en el Archivo de Concentración, 
así como archivo de Trámite por 

cada Unidad Administrativa 

 
Área Coordinadora de 

Archivos. 

 
Concluido 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
Mes Unidades Administrativas  

 

 
07 DE FEBRERO 

• Unidad Jurídica y de Igualdad de Género 07 
07 
08 
08 
09 
09 
10 
10 

• Subdirección de Estudios Profesionales “A” 

• Subdirección de Estudios Profesionales “B” 
• Subdirección de Estudios Profesionales “C” 
• Dirección General 
• Dirección de Administración de Finanzas 
• Departamento de presupuesto y Contabilidad 

• Departamento de Administración de Personal 

 
 

 

 
13 DE FEBRERO 

• Subdirección de Vinculación 

• Departamento de Servicio Social y Prácticas 
Profesionales. 

• Departamento de Seguimiento de Egresados y 
Vinculación. 

• Departamento de Actividades Culturales y 
Deportivas. 

• Jefatura de División de IND. 
• Jefatura de División LAM.IGE 
• Departamento de tesorería 

13 
13 
14 
14 
15 
15 
16 
16 
17 

17 

 

 
20 DE FEBRERO 

• Subdirección de Planeación y Apoyos Tecnológico 20 
20 
21 
21 
22 
22 
23 
23 

• Departamento de Planeación. 

• Departamento de Calidad Educativa. 
• Centro de Información y Documentación 
• Jefatura de División de EMI. 

• Jefatura de División SIC. 

• Jefatura de División de TIC (LIF). 

 • Dirección Académica 

• Departamento de Recursos materiales y Servicios 
generales 

• Departamento de Control Escolar. 
• Jefatura de División de IAM. 
• Jefatura de División de IQU. 
• Jefatura de División MCT. 
• Jefatura de División de IML 
• Jefatura de División ICV. 

27 
 27 
 28 
 28 

27 DE FEBRERO 01 
AL 03 DE MARZO 01 

 02 
 02 

 03 



 



 



 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
DOCUMENTACIÓN TRANSFERIDA EN 

ELAÑO 2023 
 
 

 

TRANSFERENCIA 2023 
EXPEDIENTES LEGAJOS DOCUMENTOS 

523 574 48,790 
 


