=0 TECNOLOGICO

7@ NACIONAL DE MEXICO

' TESCo

B e | Wusxico« | EDUCACION

M MEXIC E SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

“2023. Ano del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

INFORME ANUAL DE
CUMPLIMIENTO

ADMINISTRACION DE ARCHIVO

2023

0 o ° e ° D ° a4 B ® ) ) ) ° ) ®

Av. 16 de septiembre # 54, C.P. 55700, Col. Cabecera municipal, Coacalco de Berriozabal, Estado de México
Teléfonos: 01 (55) 2159 4324, 2159 4325 y 2159 4468 www.tecnologicodecoacalco.edu.mx



> ESTADO DE

“@’MEXICO«

iEl poder de servir!

1» GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

“2023. Ano del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

ACTIVIDADES Y ESTRATEGIAS 2023

Grupo
Interdisciplinario

Analizar proyectos sometidos asu
consideracion

Integrantes del Grupo
Interdisciplinario

Concluido

Difusioén del
Préstamo de
Documentos del
Archivo de
Concentracion.

Informar a todas las Unidades
Administrativas que integran el
TESCO. sobre el Préstamo de
Documentos de Archivo de
Concentracion.

Area Coordinadorade
Archivos.

Permanente

Seguimiento a la

aplicacién de la

normatividad
vigente.

Dar continuidad a la aplicacién de

la normatividad y operacién en el

manejo de Archivo de Tramite y
Concentracion.

Area Coordinadorade
Archivos

Permanente

Difundir Programa
Institucional de
Desarrollo
Archivistico PADA
2023

Dar a conocer alos Titulares de
Unidades Administrativas y
Responsables de Archivo de

Tramite las actividades arealizar
en 2022 asi como informar el

avance obtenido en el periodo
2021

Area Coordinadorade
Archivos

Enero- Diciembre

Transferencia de
archivo de tramite
concluido
correspondiente al
2023

Dar continuidad a la aplicacion de
la normatividad y operacién en el
manejo de Archivo de Tramite y
Concentracién

Area Coordinadorade
Archivos

Concluido

Inventario de

Archivo de Tramite.

Contar con el instrumento de
control y de consulta archivistica

Area Coordinadorade
Archivos.
Responsables de
Archivo de Tramite

Concluido

Actualizacién de
Guia Simple de
Archivo.

Actualizando informacién sobre la
documentacién que se encuentra
en el Archivo de Concentracion,
asi como archivo de Tramite por
cada Unidad Administrativa

Area Coordinadorade
Archivos.

Concluido
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2023

“PADA 20237

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE
CcCoACLCO

NOVIEMBRE 2022
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CALENDARIO DE TANSFERENCIA 2023

Mes Unidades Administrativas
. Unidad Juridica y de Igualdad de Género 07
. Subdireccion de Estudios Profesionales “A” 07
. Subdireccion de Estudios Profesionales “B” 08
07 DE FEBRERO . Subdireccion de Estudios Profesionales “C” 08
. Direcciéon General 09
. Direccion de Administracion de Finanzas 09
o Departamento de presupuesto y Contabilidad 10
. Departamento de Administracion de Personal 10
. Subdireccién de Vinculacién 13
. Departamento de Servicio Social y Practicas 13
Profesionales. 14
. Departamento de Seguimiento de Egresadosy 14
Vinculacioén. 15
13 DE FEBRERO . Departamento de Actividades Culturales y 15
Deportivas. 16
. Jefatura de Division de IND. 16
. Jefatura de Division LAM.IGE 17
. Departamento de tesoreria 17
. Subdireccion de Planeacion y Apoyos Tecnologico 20
° Departamento de Planeacion. 20
. Departamento de Calidad Educativa. 21
20 DE FEBRERO . Centro de Informacion y Documentacion 21
. Jefatura de Division de EMI. 22
. Jefatura de Division SIC. 22
. Jefatura de Division de TIC (LIF). gg
Direccion Académica 27
. Departamento de Recursos materiales y Servicios 27
generales 28
. Departamento de Control Escolar. 28
27 DE FEBRERO . Jefatura de Division de IAM. 01
AL 03 DE MARZO . Jefatura de Division de IQU. g;
. Jefatura de Division MCT. 02
. Jefatura de Division de IML
. Jefatura de Division ICV. 03
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Publicacion en la pagina WEB del TESCo, los Instrumentos de
Control y Consulta Archivistica.

TESCo.

ENCACES INTERESTATALES DEL

? ' ESTADO DEMEXICO, SADECY
—g’

TESCo
UNCNOETRANSPORTITAS ERVCIOS COLECTO Y AL

f TOMOVILES OF ALQUIER DE COACALCO DEL ESTADO DE
| ! EICO,SA DF VL AUTA b 441
I
- -
Archivo TESCo.
, (NN DF TRANSPORTITAS SERVICIOS COLECTVOS Y AL
EnCasa TOMOVILES DE ALQUILER DE COACALCO DEL ESTADO DE
DadainEnS ECO, SALDE Y AUTA oMY 4411
Mulmleqto d'::;:‘cudu
4 B ]

de quejas y denuncias
de discriminacion, violencia,
acoso y hostigamiento.
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Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA)
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024

“PADA 2024~

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE
COACLCO

NOVIEMBRE 2023
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Inventario de Archivo de Concentracion TESCo.
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Vale de préstamo
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Actualizacion de Guia Simple.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO nfo

DEL

Informacidn Piblica de Oficio Mexiquense

e 5 L " Manual de Usiario B tricio () Safir mosNoUIRPHA%a4
TECNOLOGICO DE ¢+, Estructura Organica \1515:5",:‘3 dades W Manual de Usuario ¥ Inicio ) Salir [205NOUISPH4294
ESTUDIOS SUPERIORES DE
COACALCO

OCTUBRE, 2019

DOCUMENTACION TRANSFERIDA EN
ELANO 2023

TRANSFERENCIA 2023
EXPEDIENTES | LEGAJOS DOCUMENTOS
523 574 48,790
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