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Presentacion

De acuerdo con la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y Administraciéon de
Documentos del Estado de México y Municipios, en sus articulos 14; asi como la Ley
de Transparenciay Acceso a la Informacién Pablica de! Estado de Méxicoy Municipios,
en su articulo 92, fraccion XLIX, los Sujetos Obligados deberan poner a dlsp05|c10n de
la ciudadania la informacién publica que se custodia en los archivos de las entidades
prIiéas y contar con instrumentos de control y consulta actualizados y disponibles
para conocer su contenido y contribuir asi con la rendicién de cuentas del ejércicio

publico y del derecho humano de acceso a la informacién publica y a la verdad.

El Tepno|égico de Estudios Superiores de Coacalco, como parte de las acciones
emprendidas en lo relativo al impulso de una adecuada planeaciény desarrollo de los
procésos de gestién documental y, particularmente, en relacién con los procesos de
accesoy consuita de los documentos de archivo, llevé a cabo la actualizaciénde su
Guia Simple de Archivos correspondiente al afio 2024, siendo éste el instrumento de
consulta archivistica encaminado a facilitar, por una parte, la identificacion de los
documentos de archivo a través de su descripcién asociada a los elementos
informativos que identifican el contexto de produccién y contenido de los mismos de

cada :Unidad Administrativa.

El trabajo de actualizacién del Archivo de Tramite existentes fue realizado por la
persona responsable del archivo en cada Unidad Administrativa, asi mismo, el Area
Coordinadora de Archivos, fue la responsable de actualizar el Archivo de
Concentracién existente, para finalmente integrar la informacién de cada una de las

unidades administrativas pertenecientes al TESCo.
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Marco Normativo

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México -
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de México, 10,14 y 17 de noviembre de 1917,
reformas y adiciones. '

Ley General de Archivos
Diario Oficial de la Federacién, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

Ley de Archivosy Administracién de Documentos del Estado de Méxicoy
Municipios
Periédico Oficial "Gaceta de Gobierno, 26 de noviembre de 2020.

Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica
Diario Oficial de la Federacién, 4 de mayo de 2015 reformas y adiciones. .

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios

Periédico Municipios Oficial "Gaceta de Gobierno, 4 de mayo de 2016, reformas y
adiciones. )

Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados del

Estado de Méxicoy Periédico Municipios Oficial
Periddico Oficial Gaceta de Gobierno, 30 de mayo de 2017.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Méxicoy Municipios
Periédico Oficial Gaceta de Gobierno, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de México
Periédico Oficial Gaceta de Gobierno, 11 de septiembre de 2023.

Manual de Organizacion del Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco.
Periédico Oficial Gaceta de Gobierno, 21 de agosto de 2017.

Las demas disposiciones legales vigentes en la materia.
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1.

Objetivo

Contar con un instrumento de descripcién archivistica, que facilite la consulta de la
|nforma<:|on contenida en los expedientes existentes en los archivos de las unidades
administrativas del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco, y permita

identificar el contexto y contenido de los Archivos de Tramite y del Archivo de

Concentracion.
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Poll’ticas

Lasylos titulares de las Unidades Administrativas Tecnolégico de Estudios Supériores
de Coacalco, en conjunto con las o los Responsables de Archivo de Tramite de cada
unidad administrativa, son responsables de proporcionar y mantener actuallzada la
informacion correspondiente a la Guia Simple de Archivos administrativas

Tecnholégico de Estudios Superiores de Coacalco.

La actualizacién de la Guia Simple de Archivos del Tecnoldgico de Estudios Superiores
de Coacalco se realizard anualmente, por lo que sera responsabilidad Unicay exclusiva
de las y los titulares de las Unidades Administrativas adscritas al TESCo, entregar la

informacién actualizada al Responsable del Area Coordinadora de Archivos.

La Gufa Simple de Archivos del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco,
contiene la descripcién del total de documentos existentes en el Archivo de Tramite
de las Unidades Administrativas y del total de documentos existentes en el Archivo

de Concentracién del TESCo.
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V. Gufa Simple de Archivos del Tecnolégico de Estudios Superiores de

Coacalco

Para facilitar la consuita de la Guia Simple

Superiores de Coacalco, la informacién se agrup

de Archivos del Tecnolégico de Estudios

6 de acuerdo total de documentos

existentes en el Archivo de Tramite de las Unidades Administrativas y del total de

documentos existentes en el Archivo de Concentracién del TESCo.

Direccidén Ceneral

Av.16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de
Berriozabal Estado de México C.P.

21594324/
21594325

dirgentesco@yahoo.co
m.Mx ‘

Oficina de Direccion General

 Archivoen Concentracion

—Xormbre de Responsable

Targo

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

77 Domicilio. “Teléfono ~Extension 'Correoelectron'rcc}ﬂ'
Av. 16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ 128/227 blanca_espinosa@tesc
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 o.edu.mx .
© 55700 .
, Archive Documental
. 1 Totalde o , i e
. fotdl Documentos | Metros Lineales
28 3758 1.02

~ Ubicacién Fisica

Archivo de Concentracion del TESCo,

i

Leda. B\lanca EstéIaE :

inosa Lezama

Responsable dét Area Coordinadora de Archivos

|
Mtro. Lazarg-Armando Chavarria Sénchez
Syjeto Obligado
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"del Organo Internoy de
Control )

Av. 16 de Septiembre N° 54

Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/

Berriozabal Estado de México C.P. 21594325

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivos )
) Guia Simple de Archivos 2024 - TESCo
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Av. 16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324 / direccionacademica@tesc
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 o.eduﬁ_mx )

o o ‘Archivo en Concentracion

Targo

—Nombre e Resporsable :
Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama Responsable del Area Coordinadora de Archivos.
7 Domicho. . g Teléfono ~ Extension T~ Correoelectronico
Av. 16 de Septiembre N° 54 :
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ 128/227 blanca_espinosa@tesco.ed
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 W.MNX
. 55700

“Archivo Documental

. Totalde e
Docurmentos ‘Metros Lmeales.’ :
7,625 1.40
Archivo de Concentracién del TESCo.
r Elabord ‘—]
Lcda. Blanca Estela Eyspl 0sa Lezama

Responsable del Area Codrdinadora de Archivos

Guia Simpile de Archivos 2024 - TESCo




Direccién de Administracion de

Mtra. Lucia Cristal Santiago Martinez
Finanzas

Directora de Administracion
Av. 16 de Septiembre N° 54

’ de Finanzas-
Cabecera Municipal, Coacalco 21594324/ 106/113 diradministracion@tes
de Berriozabal Estado de 21594325 co.edu.mx
México C.P. ‘
55700
,;, : . / voeo s PR /(/ 5. i .
2022,2023,2024 137 13,644 760 -
' Oficina de Direccién Administraciony Finanzas N
. - “
. ~ Archivoen Cohéehtracic‘;h | o - . :
“Nombre de Responsable ' —  Cargo ,
Leda. Blanca Estela Espinosa Lezama Responsable del Area Coordinadora de Archivos
o ~ Domichio .t Telefono , . bextension i Correo electronico
Av. 16 de Septiembre N° 54 _ .
Cabecera Municipal, Coacalco 21594324/ 128/227 blanca_espinosa@tes
de Berriozabal Estadode 21594325 co.edu.mx
México C.P.
, Archivo Docurmnental , , o R
~ Totalde : , o e -
Documentos . Metroslineales L
5944 2.45

Archivo de Concentracién del TESCd.

Lcda.iBlanéa EstelaE spinosa Lezama
Responsable delAreaCOord‘inadora de Archivos

L

Guia Simple de Archivos 2024 - TESCoO




il

Subdlrecmonde Planeacion y
Apoyos Tecnologicos

Av.16 de-Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de
Berriozabal Estado de México C.P.

55700

21594325

2022

LI Eder CalderomCastameda

21594324/

Wi
Subdirector de Planeaciony
Apoyos Tecnoldgicos

edher.cc@tesco.edu.
- mx

7.60

Oficina de Jefatura

Archsvo en Concentracxon

NBm bre de Responsable

Cargo.

Lc:daA Blanca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Correo electronico

Domlc:tho Telefono Extension
/—\v 16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ 128/227 blanca_espinosa@tes
Rerriozabal Estado de México C.P. 21594325 co.edu.mx

55700
, Archivo Documental
e Totald , L
| Total Expedientes|  Documel wetos Metros Lineales
245
26 7,524

Ubicacion Fisica

Archivo de Concentracion del TESCo.

Elabord

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama
Responsable del'Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivos 2024 - TESCo




Departarnento de Planeacion

Av. 16 de'septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de
Berriozabal Estado de México C.P.

© 55700

2022,2023,2024

Lcda. Vianhey Lopez Coférd

21594324 /
21594325

)

)

Jefa del Departamento de

Planeacion
226-141 ianney.lc@tesco.ed
u.mx
7298 420

Oficina de Jefatura

-~ Archivoen Concentracion .

—Normbre de Responsable

Cargo

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

~ 7 Domicilio Teléfono Extension . | Correocelectronico.

Av. 16 de'Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ 128/227 blanca_espinocsa@te
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 sco.edu.mx

" 55700
/ : : Archivo Documental
Periodo | Total Expedientes| Documentos Metros Lineales
2021 20 1,530 420

_ Ubicacion Fisica

Archivo de Concentracion del TESCo

Elabord

Lcda. Blanca Estela Efsfp‘jnosa Lezama
Responsable del Area Coordinadora de Archivos

ujeto Obligado
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Cabecera Municipal, Coacalco de
Berriozabal Estado de México C.P.

ikl

s i /
Subdirecciéon de Vinculacion

Av. 16 de Septiembre N° 54

21594325

5 it

2022, 2023, 20

Jutitih

2

21594324 /

Subdirector de Vinculacion

lino.rojas._ind@tesco.e

dumx - :

268

Oficina de Jefatura

Archivoen Concentracion

——Nombre de Resporisable

Carge

L.cda. Blanca Estela Espinosa Lezamab

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

~ 7 Domiclho i Telefono Extension - Correaelectronico
Av.16 de Septiembre N° 54 :
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ 128/227 blanca_espinosa@tes
Berriozébal Estado de México C.P. 21594325 coedu.mx
55700

Archivo Documental = -

7. . . [ Totalde Lo
Deriodo | Total Expedientes|  pocumentos Metros Lineales
2021 18 837 0.91

, 'Ubiyfiaéiénl?réica_

Archivo de Concentracion del TESCO

Elaboro

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Mtro. Lazaro At

anda Chavarria Sanchez
Sujeto Obligado
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Departamento de
Administracion de
Personal

L.C. Juan Gonzalez Romero

s i

’ Jéfe del Departamento de
Administracién de Personal

i
Av. 16 de Septiembre N° . .
54 Cabecera Municipal, 21594324/ 126 Mnoonzalez@tesco.ed u.mx
Coacalco de Berriozabal 21594325
Estado de México C.P.
55700
’ 5 il L S L e s :
2022, 2023, 2024 66 20,138 2443
’ Oficina de Jefatura
.
... ,'Arc'hivo'en Concentracién ; - Lo
—  Nombre de Responsable Cargo

lcda. Blahca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Extension oo " Correoelectrénico..

omiciio o b Teléfono

Av. 16 de Septiembre N°

54 Cabecera Municipal, 21594324/ 128/227 blanca espinosa@tesco.edu.mx
Coacalco de Berriozabal 21594325
Estado de México C.P.
55700
T , Archivo Documental
Total de ey .
| Documentos ~ Metroslineales
1 1323 322

~ Ubicacion Fisica

Archivo de Concentracién del TESCo

| _ Elabord

5,

Lcda. Blancé Estela Esbmé’éa Lezamsa
Responsable d‘el)/\rea Coordinadora de Archivos

/
Mtro. Lézaro/Agf‘ do Lhavarria Sanchez
Ujeto Obligado ‘

Guia Simple de Archivos 2024 - TESCo




Departamento de Recursos
Materiales y-Servicios Generales

i i il Wb iy /
Av. 16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de
Berriozabal Estado de México C.P.

*55700

21594324 /
21594325

SR . ~ e

) Jefa del Departamento de
L cda. ltzel Montserrat Revuelta Rodriguez Recursos Materiales y Serv:icio‘sj :

Generales

Oficina de Jefatura. B

‘Archivo en Concentracion

— Nombrede Responsable

Cé'rgo,

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivos e

~ 777 Doricilio - Telefono Extension ~ Correo electronico :
Av. 16 de Septiembre N° 54 2
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ . )
X 1 | . . RN
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 28/227 blanca_espinosa@Iesco. | - -
; edu.mx <
55700 ] o
7 - o : Archive Documental : R
Periodo © | Total Expedientes| Dozztrinlgnetos ' Metros Lineales :
37 13344 148 -

Ubicacién Fisica

Archivo de Concentracion del TESCO. » BN

Elabord

Lcda. Blén'c‘:a Estela, ’sgj‘inosa Lezama
Respons:able del Area Coordinadora de Archivos

: Gufa Simple de Archivos 2024 - TESCo




| MEXICO" g T

Departa men:to de Presupuestoy Jefe del Departarﬁento de-
Contabilidad Presupuesto de Contabilidad

Av.16 de Septiembre N° 54
Cab.eceira Municipal, Coa’cglco de 1594324/ o . )
Berriozabal Estado de México C.P. oresup.contabilidad@hot | -
55700 21594325 > - :
mail.com

2022, 2023, 2024 s

I_Cd}’:\. Blanca Estela Espinosa Lezama

—Domicilio. , ~ Teléfono ; Extension - | Correo,:electrﬁ"xféE;*'J AR
Av. 16 de Septiembre N° 54 I RN
Cabecera Municipal, Coacalcode 21594324 / 128/227 blanca_espinosa@tesco| .+ -+
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 edu.mx RN
. 55700 : oo

Archivo Documental 7 s i o
eriodo | Total Expedientes e e Metroslineales = = . .o
2021 22 1,460 2596 ’ S R
s - : Archivo de Concentracion del TESCo ’ -
Ubicacion Fisica . . : ' J e

Elabord

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama
Responsable del _Area Coérdinadora de Archivos

) Guia Simple de Archivos 2024 - TESCo S
) o B ) @ ® o .
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Av.16 de Septiembre N° 54 C o
Municipal, Coacalco de Berrioczabal 21594324/ unidadiuridica.tesco@gmai
Estado de México C.P. 21594325 l.com : < .

Oficina de Jefatura .

Archivo en Concentracion”

= o "Noryhbre‘,de Respohsable Ca’rgo;

Lcdé. Blanca Estela Espinosa Lezama Responsable del Area Coordinadora.de Archivos Co

- Domiciho: ™ deili Teléfono Extension 777 Correcelectronic

Av. 16 de Septiembre N° 54 Cabecera / .
Municipal, Coacalco de Berriozabal 21594324 j b
Ectado de Mexico C.P. 51504325 128/227 Sljr;:j espinosa@tesco.e L
- 55700 . - SRR

~ Archivo Documental
P Totalde i i S
| Total Expedientes| Documentos : - - Metros Lineales ...’
36 ‘ 654 051 , N

- Ubicaﬁdén Ffsica . ~ Archivo de Concentracion delTESCo. ' ‘ NI

B Elabord | Valido RS

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama Mtro. Lazaro Armando Chavarria Sénchez oo
Responsable del Area Coordinadora de Archivos Sujeto Obligado . R R

Gufa Simple de Archivos 2024 - TESCo




EDUCACION

Jefe del Depajrta mento de
) ' _ Tesoreria

Av. 16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de
Berriozabal Estado de Mexico C.P.

21594324 /
21594325

ftesoreriatésco201 9@qma?iﬁ L
.edu.mx S

Oficina de Jefatura

- Archivo en Concentracién

Nombre de Responsable : Cargo ~

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama Responsable del Area Coordinadora de Archivos .

~ 7 Domicdlio Telgfono _ —Fxtensidn | Correcelecuronico. - |

Av.16 de Septiembre N° 54 . AR RN
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ 18/227 blanca_espinosa@tesco.e | ~. -
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 du.mx . T BN

"55700 . RN BN

, e Archivo Documental = ,
~ Periodo ~|Total Expedientes Dio-l;:%trahlgr?cos 1 ~ MetrosLineales
2021 15 704 032 - : 1o

'U,b'ic,acién Eeice , Archivo de Concentracion del TESCo.

Elabord

/Wr%c@,é Chavarria Sanchez - - 1 - ¢

Lcda. BIahCa Estela Esp‘lhosa Lezama y
Sujeto Obligado S BN

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivos 2024 - TESCo
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.| EDUCACION L
] } | R
Jefadel Departamentode | . <.
Calidad Educativa .
Av.16 de Septiembre N° 54 -
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ .
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 calidadedu.teco.edum| - .
Oficina de Jefatura S
. Archivo en Concentracién e , .
Nombre de Responsable T Cargo ERERN
Lcd;a‘ Blanca Estela Espinosa Lezama Responsable del Area Coordinadora de Archivos
. Domichio [ Teléforno Extension | Correcelectrénico o
Av. 16 de Septiembre N° 54 S
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ N N
C X - bl t o
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 128/227 anca espinosa@tesc | - ...
o.edu.mx S
-55700 Cooa
i ; Archivo Documental o
 Pericdo Total Expedientes | DoE%trilgricos 1 Sy MetrosLineales - .
2021 17 2,700 0.63 ‘ IR
: 'Ubik:adén Fisica s Archivo de Concentracién del TESCo. R
Flabord .
Lcda. Blanca Estela é@pinosa Lezama Mtro. Lazal oA anéo Chavarria Sanchez t
Responsable delArea Coordinadora de Archivos L~_~"Sujeto Obligado o R
Gufa Sirmnple de Archivos 2024 - TESCo T
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Purees. EDUCACION R
ot st : Y

Departament:o De Servicio Social y Lcda. Claudia Teresa Trejo Jiménez Jefadel Departarfnento de
Précticas Profesionales , Servicio Socialy Practicas |
Profesionales .

Av.16 de Septuembr“ 54 ‘ - :
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324 / c.lrejo@tesco.edumx | .~ T
Berriozdbal Estado de México C.P. 21594325 : s

55700 - N
2022, 2023, 2024 :
Oficina de Jefatura : S
o , ~ Archivoen Concentracién o . S
~— Nombre de Responsable , Cargo
Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama Responsable del Area Coordinadora de Archivos BN
— 7 Domicilio g Teléfono T Extension. ... .| Correoelectronico | - .

Av. 16 de Septiembre N° 54 B

Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ : <o
' _ 128/227 ol It o
Serriozabal Estado de México C.P. 21594325 / anca espinosa@resc|.
c.edu.mx .
55700 IR
= “Archive Documental e e s I

| Total Expedientesf 'D’ol%triigfscos e . Metroslineales . e

9 640 0.6 R

, "';Ub'i,cacié;'\' Fisica o Archivo de Concentraciéon del TESCo. NS

Elaboré .
Lcda. Blanca Estela. Espinosa Lezama R
Responsable del Area Coordj‘nadora de Archivos N

Gufa Simple de Archivos 2024 - TESCo




Depto. de Seguimiento de C. Lizbeth Hemanolez Castillo

Egresados y Vinculacion

Av.16 de Sep‘uembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de
Berriozabal Estado de México C.P.
55700

21594324 /
21594325

Jefa del Departamento de
Seguimiento de Egresadoy -
Vinculacion

vinculacion@tesco.edu.m|
T x :

Oficina de Jefatura

Archivo en Concentracion:

—Nombre de Responsable

Cargo

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora. de Archivds

~ Correoelectronico

Teléfono Extension
Av 16 de Sept|embre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ .
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 128/227 wlnacs esg'“osa@tesco'
55700 gaLLmx

Archivo Docu mental

~ Ubicacion Fisica:

TrotalExpediertes| pocameros | - Metros Lineales
21 510 0.03

Afchivo de Concentracion del TESCo.

Elaboro

Lcda. Blancakk Estela Espinosa Lezama
Responsable del Area Coordinadora de Archivos

FSUJeLo Cbligado

Gufa Simple de Archivas 2024 - TESCo.




Subdirec:cién de Estudios
Profesionales "A"

Av. 16 de Septiembre N° 5
Cabecera Municipal, Coacalco de
Berriozabal Estado de México C.P.

.

i
ws G
esponsable

21594324/
21594325

Subdirectora dé Estudios
Profesionales "A”

L.robles@tesco.edu.mx

Oficina de Jefatura

Archivoen Concentracion -

Cargd '

—Nombrede Responsable

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

7 Correoelectronico

55700

. Domtcmo Teléfono Extension
Av. 16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ .
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 128/228 blancaespinosa@tesc

o.edu.mx

Archivo Documental

Total Expedientes | Dol%tfrignetos Metros Lir}eyélesf
243 029

S0 %

Ubicacion Fisica

Archivo de Concentracion del TESCo.

Elabord

Lcda. Blanca Estela Es:’p‘kfh‘osa Lezama
Responsable del Area Coordinadora de Archives

Validd

Mtro. Lazaro Armando Chavarria Sénchez
Sujeto Obligado




Subdireccion de Estudios
Profesionales "B"

Av. 16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de
Berriozabal Estado de México C.P.

-55700

2022,2023,2024

215943224/
21594325

Encargado de la‘Subdireccién d-é
Estudios Profesionales “B”

Oficina de Jefatura

Archivo en Concentracion

Nofnbkéde Responsabie'

Cérgd,,

Lcda. Blanca Estels Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

55700

7 Domicllio Teléfono Extension T Correo electronict

Av.16 de Septiembre N° 54 .
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ - . N
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 128/227 blanca_espinosa(@tesco. |

du.mx

Archivo bocumental

[rotal Expedientes|  pomimantos Metros Lineales
E 76 020

~ Ubicacion Fisica

Archivo de Concentracion deleESEZoﬂ.

Elabord

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama
Responsable del Area Cdordirjadora de Archivos

Mtro. Lézg‘é

/.

/

e é ,
rrivando Chavarria Sanchez
Sujeto Obligado

Guia Simple de Archives 2024 - TESCo.




Subdireccion de Estudios
Profesionales "C" -

Av. 16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de
Berriozabal Estado de México C.P.

21594324 /
21584325

2022, 2023

Subdirectora de Estudios
Profesionales “C"

du.mx

Oficina de Jefatura

Archivo en Concentracion

’ L Nombre dé ""espo"nsabie

Cargo

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

7 Domidlio Teléfono Extension ~ Correoelectronic

Av.16 de Septiembre N° 54 ) o
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324 / 128/227 blanca, espinosa@Lesco.
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 edu.mx

55700

Archivo Documental

Dbz?ﬁarls s Met’ro$ Lineialyes '
597 017

Archivo de Concentracion del TESCo.

Elaboro

’

N

Lcda. Blanca Estela E‘f‘s\pi‘f”’bsa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

]

Arrfiando Chavarria Sanchez
~"Sujeto Obligado

Guiz Simple &

Z - TESCO




% BRI O
L BEELLAD
5 prosSte Sy eyl

Jefatura de Division de la Licenciatura
en Administracion e Ingenieria en
Gestién Empresarial

Av. 16 de Septiembre N
Cabecera Municipal, Coacalco de
Berriozabal Estado de México C.P.
-55700

21594324/
21594325

2022,2023,2024

Jefade Divisiéndela
Licenciatura en

Administracion e Ingenieria

en Gestion Empresarial’

mx

8,492 8.46

Oficina de Jefatura

Archivo en Concentracion -

Nombre de Responsable

Cargo

{ cda. Blanca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

7 Domicilio Teléfone Extension © Correo e,lectront'co
Av. 16 de Septiembre N° 54 , )
Cabecera Municipal, Coacalico de 21594324 f .
! ; 28/227 bl a
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 128/22 anca.espinosa@1esco
.edu.mx
, ’ Archive Documental
talExpedientes : DoTc%tﬁéiéfm Metros ,Line'ales"
25 821 | 032

Ubicacion Fisica

Archivo de Concentracion del TESCo.

Elaboro

Lcda. Blanéa Estela Espinosa Lezama 1
Responsable del AreaCoordinadora de Archivos

A‘V§|icfﬁ%o

& Kimando Chavarria Sénchez
Sujeto Obligado

L

Gufa Simple &

"

8
g




TR
P MEXICO
L b dly it

Jefatura de Division de

Jefatura de Divisidn de Ingenieria i
Ingenieria Ambi

Ambiental

A i

54

Av. 16 de Septiembre N° . .
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ |.cabaliero@tesco. .
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 s

Oficina de Jefatura

, . Archivo en Concentracion ' L
~Nombre de Responsable Cargo S
Lcda. Blanca Estela Espincsa Lezama Responsable del Area Coordinadora de Archivos .
_, Domicilio ' , Teléfono : Extension: G Correoelectronico .
Av. 16 de Septiembre N° 54 . . "\
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324 / , N o
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 128/227 Lzt esomosa@tesc‘oﬁ . :
- edu.mx )
55700 .
, ’ Archive Documental 5
Periodo | Total Expedientes 'Do-rc%tr?;edrios o , MetrosLineales =
2021 9 746 021 .
' 'UbiCacién Fisica , ' , , Archivo de Concentraciéon del TESC:O,
Elabor g Validé j
Lcda. Blanca Estela Espiposa Lezama Mtro. Lézaro Armando Chavarria Sanchez
Responsable del Area-Coerdinadora de Archivos Sujeto Obligado -

Guia Simple de Archives 2024 - TESCo




Jefatura

Municipal
Est

1

Av. 16 de Septiembre N° 54 Cabecera

2022,2023,202 |

%%W% ; . @ﬁ%ﬁggg ﬁ%%ﬁﬁ%ﬂg
| i oy i nd? .

de Division de Ingenier
Mecatrénica

21594324/
21594325

, Coacalco de Berriozabal
ado de México C.P.

N

L
o, Ay, 1

UuImx

Oficina de Jefatura

Archivo en Concentracion

Nombre de Responsable

Cargo

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivos |

Ubicacién Fisica

- Domicilio Teléfono Extension - Correo elect%omto
Av.16 de Septiembre N° 54 Cabecera . -
Municipal, Coacalco de Berriozabal 21594324/ o -
! . 128/2 ol _ N t
Estado de México C.P. 21594325 28/227 ancaoeesdleJ r?ja@ &€
55700 - —
Archive Documental . Sl it
Periodo Total Expedientes DoL%tr?r:Srstos Metros Lineales .
2021 1 465 0.20 -

Archivo de Concentracién del TESCC;A

Elabord

Lcda. Blanca Estela Esfpyi:}‘r\ik'o:sa Lezama
Responsable del‘Area Coordinadora de Archivos

Mtro. Lazar

Sujeto Obligado

o

Guia Simple de Archivos 2024 - TESCo




Jefatura de Division de ingenieria
Industrial

Av. 16 de Septiembre N
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324 /
Berriozébal Estado de México C.P. 21594325
55700

)
B ] g 0% WEART

Jefe de Divisidon de Ingeniérfa‘
Industrial )

Oficina de Jefatura

o o Archivo en Concentraciéon , . s

~Nombre de Responsable

Cargo ;

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

DPomicilio , Telefono Extension:: Correoelectronico..

Av. 16 de Septiembre N° 54 1504304/ "

ici 15943 . .

o) Extacto de NP 21594325 128/227 blance espinosa@tesce.|

55700 edu.mx ‘

; , , ; Archivo Documental =
Periodo Total Expedientes 'Do—gﬁg‘l\edrstos Metros Lineales
2021 54 1,839 0N .

- Ubicacién Fisica:

Archivo de Concentracion del TESCo,

Elabord

Lcda. Blanca ?Este!a Espi (_bsa Lezama
Responsable del Area“CoOrdinadora de Archivos

Sujeto Obligado .

Gufa Simple de Archivos 2024 - TESCo




Jefatura de Divisidn de ingenieria Jefe de Divisién de Ingenieria
) Quimica A ‘ , Quimica -

Av. 16 de Septiernbre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/
Berriozabal Estado de México C.P. 21584325 mx -
55700

2023,2024

Oficina de Jefatura

o Archivoen Concentyrac'ién . - : : o .
Norbre de Responsable ' Targo .
Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama Responsable del Area Coordinadora de Afchivos e s
~Domicilio Teléforo , EXtension T Correceleconico [ - -
Av. 16 de Septiembre N° 54 S R
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ U A
! ; 8/227 bl tesc|. . .
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 128/22 ance esgmosa@ o
700 o.edu.mx -

Archive Documental -

Periodo  |T otal Expedientes DCE?JE?‘S(?EOS , o MetrosLineales Lo
2021 12 597 012 N
/ : Ubicadén'Fl’sica ’ . , , ' Archivo de Concentracion del TESCo. A .

Elabord

alido *}

Lcda. Blanca Estela Esp1-nosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivos ~Sujeto Obligado

Guia Simple de Archivos 2024 - TESCo




R AR
BT ol T
WD

Jefatura de Divisién de Ingenieria en
Sistemas Computacionales

Av.16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de
Berriozabal Estado de México C.P.
55700

21594324/
21594325

i
i o, Y WEADSG

Jefe de Divisién de Ingenieria-
en Sistemas Computacionales'
- ey 7

Oficina de Jefatura

Archivo en Concentracion!

Nombre de Responsable

Cargo -

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de A:rchiyos-_;u.» .

- Domicilio Teléfono “Extension CoITes Slectionico

Av. 16 de Septiembre N° 54 : o
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ PR
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 128/227 blanca_espinosa@tesco.
edu.mx .

55700 -

Archivo Documental
o ‘Deribdo Total Expedientes Dol‘ﬁgfms MetrosLineales . G
2021 22 894 " 013 ’

_ Ubicacién Fisica

Archivo de Concentracion del TESCo.

Elabord

y

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama
Responsable del Area Coordiniadora de Archivos

Mtro. Lazaro Arfnando
_SUjeto Obligado

~

avarria Sanchez’

Gufa Simple de Archivos 2024 - TESCo




B

Departamento de
Actividades Culturalesy
Deportivas

Av. 16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal,
Coacalco de Berriozabal
Estado de México C.P.

20,2023, 202

P RERICD
s v o sl

Ing. Emma Dayana Nunez Fernandez Jefa del Departamento de

Actividades Culturalesy Deportivas

21594324 /
21594325

du.mx

Oficina de Jefatura K

cu!tura!esvdepomvas@iescde’

Archivo en Concentracion. arEad T

Nombre de Resporsable

Cargo

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivc}s

~ Ubicacién Fisica

_ Domicilio. Teléfono EXtension Correo electronico. .

Av. 16 de Septiembre N° 54 . ]

Cabecera Municipal 21594324 / ‘ ) . )

) ' 7 . .ml.

Coacalco de Berriozabal 21594325 128/22 clanca eso'nosxa@tescg edu.m)
Estado de México C.P. = .
55700 .
; : : Archivo Documental , e
o e Totalde G L
Periodo | Total Expedientes| pocumentos Metros Lineales !
2021 | 17 209 021 .

Archivo de Concentraciéon del TESCo.

Elabord

Lcda. Blanca Eétela Espinosa Lezama
Responsable del Area Coordinadota de Archivos

Mtro. Lazaro Afmando Chavarria Sanchez .
_Sujeto Obligado .

Guia Simple de Archivos 2024 - TESCo N




Jefatura de Division de Ingenieria
Electromecéanica

Av. 16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de
Berriozabal Estado de México C.P.

21594324/
21594325

 Puizes | EDUCACION
| 1 e iy e’

Jefatura de Division de
Ingenieria Electromecamca
» Ean o

Oficina de Jefatura

Archivo en Concentracién , -

Nombre de Responsable

Cargo

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de A‘rchii/os':f‘,‘

:Domicilio Teléfono Extenslon COTTe0 electronico
Av. 16 de Septiembre N° 54 . e
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ 128/227 blanca_espinosa@tesco.
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 edu.mx
55700 .

, Archivo Documental , oo e

S : ' : Totalde S ‘ '
Periodo Total Expedientes| pocumentos Metros Lineales eI
2021 n 369 014 . e

Ubicacion Fisica

Archivo de Concentracion del TESCio‘

Elabord

lL.cda. Biancé Estela Espinosa Lezama
Responsable del Area'Coo«r“dinadora de Archivos

AroArmando Chavarria Sanchez

= Sujeto Obligado

Guia Simpie de Archivos 2024 - TESCo




Y B

Materiales

4 il

Av. 16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de
Berriozabal Estado de México C.P.
55700 .

2022,2023, 2024

Jefatura de Division de Ingenierfaen

e
s, U BEASR

Jefatura de Division de
Ingenieria en Materiales

Y

21594324/
21594325

o.edu.mx : v

Oficina de Jefatura .

Archivo en Concentracion , e

Nombre de Responsable , Cargoy
Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama Responsable del Area' Coordinadora de Ar{:hivOs -
Domicilio Teléfono: Extension . Correo elect’rbmco e .
Av.16 de Septiembre N° 54 o o
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ 128/227 blanca_espinosa@tesco. - o
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 edu.mx '
55700 .
' : Archivo Documental - , , e
Periodo. _ |Total EXpediéntés[ Dol%tfrigrios o MetrosLineales
2021 7 252 0.03 .
' L Ubicécién Fisica Archivo de Concentracidn del TESCOZ
Elabord
Lcda. Blanca Estela:Espinosa Lezama Mtro. Lazaro Arriando Chavarria Sanchez : K
Responsable del AreaCoordinadora de Archivos " Sujeto Obligado . S A

Guia Simple de Archivos 2024 - TESCo




uEkies | EDUCACION

10 e S woiie?

i
Av. 16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de
Berriozdbal Estado de México C.P.
55700

215943224/
21594325

2022,2023, 2024

a.vega@tesco.edu. mx|

Oficina de Jefatura

Archivo en Concentracion -

“Nombre de Responsable

- Cargo

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama

Responsable del Area Coordinadora de Archivds‘.

, Domicilio Teléfono Extension Correo 'elec,;cronico w
Av.16 de Septiembre N° 54 .
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ N
| 2 bl T :
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 128/227 lanca.espinosa@ies),
o.edul.mx
55700 ‘ =
, Archivo Documental o : e
Periodo  |Total Expedientes DoTc?.xtr?rjnednetos Metros Lineales . o 5
2021 10 502 0.05 - SRS
. Ubicacion Fisica Archivo de Cohcem_tracién del TESCo. S

Elabord

Lcda. B!ancaEstelaXEspi
Responsable del Area Coordinadora de Archivos

ﬁ;dc}i‘”éfwavarrfa Sénchez -
S};j‘eﬁ) Obligado .

Guia Simple de Archivos 2024 - TESCo




e dy s |

By eresee
ggz ,

Jefe del Departamentc de”

Departamento de control escolar Mtro. Rodolfo Lopez Pérez
Control Escolar .

157

i

Av.16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325

55700

rodoifo qu@’iescopeﬁl
u.msx

Archivo en Concentracion e

‘Nombre de Responsable Cargo — 1
Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama Responsable del Area Coordinadora de A\rchiyos:g-
Domicilio : , Teléfono Extension e Correoelectromcow :
Av. 16 de Septiembre N° 54 . -
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ e
! 128/227 bla ) tes|.
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 28/ “Cioesthisxa@ gsl. .
55700 COBCGUILC e
e , Archive Documental ‘
Periodo Total Expedientes Dozodcr?'ignetos ' Metroslineales -~ f ¢
2021 2 684 050 ‘ L
‘Ubicacion ’FfsiCa , Archivo de Concentracion del TESCo.
Elabord

hez”

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama
Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Gufa Simple de Archivos 2024 - TESCo




AR Al
BETAIL DO
D

Encargado de la Jefatura de:
Division Ingenieriaen -
Tecnologiasdela . |- -
informacion.y o
Cmunicacio

e,

Jefatura de Divisidn Ingenieria en
Tecnologias de la informaciony
Comunicaciones

. . A .
Av. 16 de Septiembre N° 54 .
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324 / r.salinas@tesce.edu. B
Berriozabal Estado de México C.P. 21594325 X - : B

Oficina de Jefatura

. - Archivoen Concentracion Sl
Nombre de Responsable ' Cargo ;
Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama Responsable del Area Coordinadora de 'A:rchivos S
‘Domicilio: = Telefono - Extension ' Correo eleci:ron[co =]
“Av. 16 de Septiembre N° 54 : , : R »
Cabecera Municipal, Coacalco de 21594324/ - g :
T ; g 128/227 bl t .
Berriozébal Estado de México C.P. 21594325 8/ ance esom\osa@_ e-s B .
) coedumx - . :
55700 . ) b
o me e ~Archivo Documental ,
 Periodo  |Total Expedientes Doi;%tfriednetos - e Metroslineales .
2021 8 659 012 : -
. Ubica’éién Fisica Archivo de Concentracién del TESCo.
Elaboro .
N s ; ;
Lcda. Blanca Estela Es’p?mosa Lezama o/Chavarrfa Sanchez : R
Responsable del Area Coordinadora de Archivos ’ .

Gufa Simple de Archivos 2024 - TESCo e :




Centro de Informaciony
Documentacion

v il i i
Av.16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacaico

de Berriozabal Estado de
Meéxico C.P.

202220232024

Lcda. Blanca Estela Espincsa Jefa del Centro de Inf.o’rma\uony
Documentacion

Lezama .

21594324/ .
21594325

Oficina de Jefatura e

Archivo en Concentracion

‘Nombre de Responsable

L cda. Blanca Estela Espinosa Lezama

Cargo . i ]

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

, Domicilio Teléfono Extension Correo electrénico .
Av.16 de Septiembre N° 54
Cabecera Municipal, Coacalco : ‘ ke
de Berriozabal Estado de 21594324 / 128/227 blanca esomosa@tesco:edu.r_nx‘-
" 21594325 . ST
Meéxico C.P. . Sy
55700 )
. -~ Archivo Documental ' o [
oL Total Totalde G ; G
o Periodo. Expedientes | Documentos Metros Llneales .
2021 42 1,948 527 .
o - Ubicacién Fisica Archivo de Concentracién del TESCo.

Elabord

Lcda. Blanca Estela Espinosa Lezama
Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivos 2024 - TESCo




